LEI N2 2.541, DE 18 DE MAIO DE 2004

Dispoe sobre a criacao do Arquivo Publico
Municipal e institui a Comissao Municipal
de Arquivo, e da outras providéncias.

NELSON SCORSOLINI, Prefeito Municipal da Estancia de
Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes que lhe séao
conferidas por Lei,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei:

ARTIGO 12 - Fica criado no Municipio de Santa Rita do
Passa Quatro, Estado de Sao Paulo, o Arquivo Publico Municipal, como unidade
administrativa subordinado ao Departamento de Administracdo, com a finalidade de
organizar sistema de arquivo de documentos desde sua producdo até sua destinagéao
final por meio de eliminagdo ou guarda permanente, com vista a racionalizagdo e
eficiéncia administrativa, bem como a preservacdo do patriménio documental e de
interesse financeiro, historico e cultural.

ARTIGO 22 - Compete ao Arquivo Publico Municipal, a
gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos, e recebidos pelos érgaos e
entidades publicas do Municipio, bem como preservar e facultar o acesso aos
documentos sob sua guarda, e acompanhar a implementagdo a politica municipal de
arquivo.

ARTIGO 32 - Sao considerados sigilosos, os documentos
referentes a honra e a imagem das pessoas com acesso restrito ao interessado.

ARTIGO 42 - A organizagdo do Arquivo Publico Municipal,
tem por objetivo:

| — redugcé@o da massa documental

Il — agilidade na recuperagao dos documentos e das informagdes
[ll — eficiéncia administrativa

IV — melhor conservagédo dos documentos de guarda permanente
V —racionalizagdo da produgéo e do fluxo de documentos



VI — liberacao de espaco fisico

VIl —incremente a pesquisa de interesse histérico-cultural

VIl — garantir acesso as informacdes contidas nos documentos sob sua guarda,
observadas as restricdes de interesse administrativo

IX — custodiar os documentos de valor temporario e permanente acumulados
pelos 6érgdos municipais da administragao direta e indireta, dando-lhes tratamento técnico
de conservacgao.

ARTIGO 52 - Fica instituido o Conselho Municipal de
Arquivo - CMA, vinculado ao  Arquivo Publico Municipal, compostos
pelos titulares dos  Servigos de Contabilidade,  Servico de Pessoal,
de Educagao e Cultura e dois representantes da Camara Municipal, sob a presidéncia
do Diretor de Contabilidade, para promover o levantamento e a identificacdo das séries
documentais, produzidas, recebidas ou acumuladas.

ARTIGO 62 - Os documentos seréo classificados segundo
critérios estabelecidos pelo Art.8° da Lei Federal n® 8.159 em: Correntes, Intermediarios e
Permanentes.

§ 12 - Consideram-se documentos correntes, aqueles em
curso, ou que mesmo sem movimentagao, constituam objeto de consultas freqiientes.

§ 22 - Consideram-se documentos intermediarios aqueles
que, nao sendo de uso corrente nos 6rgaos produtores, por razdes de interesse
administrativo, aguardam a sua eliminag¢do ou recolhido para guarda permanente.

§ 32 - Consideram-se permanentes 0s conjuntos de
documentos de valor historico, probatério e informativo que devam ser definitivamente
preservados.

ARTIGO 72 - A eliminagdo de documentos classificados no
paragrafo 2° do artigo anterior, dependera de autoriza¢do por Decreto Executivo, e sera
formalizada por meio de registro de ata assinada pelos integrantes do CMA, a qual
consignara a quantidade de documentos, data limite de guarda, espécie de documentos
eliminados e os meios utilizados para destruicao.



Paragrafo Unico — A destruicdo fisica dos documentos
podera ser feita por incineracao, destruicdo mecanica, transformagdo em aparas, ou por
outro meio adequado a critério da CMA.

ARTIGO 82 - As despesas com a execucao da presente Lei,
correrdo a conta de dotagbes préprias, consignadas no orgamento vigente e
suplementadas, se necessario.

ARTIGO 92 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicagéo.

Prefeitura Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa
Quatro, 18 de maio de 2004.

NELSON SCORSOLINI
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nesta Prefeitura Municipal, aos 18 de maio de

2004.
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