“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
o musico que encantou além

Santa Rita do Passa Quatro — SP das terras do jequitibd”

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

’
./-y~ "“1
Suis_rye§

LEI COMPLEMENTAR N2 060, DE 11 DE JUNHO DE 2014

“Dispoe sobre a Reestruturagdo
Administrativa da Prefeitura Municipal de
Santa Rita do Passa Quatro/SP e dad outras

providéncias”.

DR.LEANDRO LUCIANO DOS SANTOS, Prefeito Municipal da Estancia de
Santa Rita do Passa Quatro, Estado de Sdo Paulo, usando das atribuicbes que |he sdo

conferidas por Lei,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga

a seguinte Lei:

TiTULO |

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 12 - Fica instituida, através da presente Lei Complementar, a reestruturacao
administrativa da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro/SP, destinada a
organizar os seus diversos 6rgdos, bem como promover a efetiva regularizagdo dos
cargos publicos de provimento em comissdo e fungdes gratificadas, observando-se as
diretrizes da Lei Orgadnica do Municipio e o disposto no art. 37 da Constituicao
Federativa do Brasil, com a finalidade de assegurar a continuidade da acao

administrativa, a eficiéncia e a eficacia do servigo publico.
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Art. 22 - Esta Lei Complementar estabelece, além da estrutura organizacional
administrativa, as competéncias dos diversos orgaos da Prefeitura Municipal de Santa
Rita do Passa Quatro/SP, dispondo ainda sobre o respectivo funcionamento,

regulamentacdo de cargos e respectivas atribuicoes.

TiTULO Il

Da Estrutura e das Competéncias dos Orgdos

CAPITULO |

Da Estrutura Administrativa

Art. 32 - A Administragdo Direta do Municipio de Santa Rita do Passa Quatro/SP é
constituida dos seguintes 6rgdos:

I- Gabinete do Prefeito;

Il— Departamento de Assuntos Juridicos;

Il — Departamento da Fazenda Publica, Financas e Controle;

IV- Departamento de Obras e Infraestrutura;

V - Departamento de Administracdo, Planejamento e Gestdo Estratégica;
VI—- Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria;

VIl = Departamento de Educagao;

VIl — Departamento de Esporte e Lazer;

IX— Departamento de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Emprego;
X - Departamento de Cultura e Turismo;

Xl - Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social;

XIl - Departamento de Agricultura e Meio Ambiente;

XIll — Departamento de Servigos Municipais e Sistema Viario.
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CAPITULO Il

Das Competéncias dos Orgdos e de suas Unidades Administrativas

SECAO |

Do Gabinete do Prefeito

Art. 4° - Ao Gabinete do Prefeito (GP) Compete:

|- assessorar o Prefeito Municipal na direcdo superior da Administracdo Municipal;
Il— coordenar atividades politicas de relacionamento com o Poder Legislativo, a
sociedade civil organizada e outras esferas de governo;

Il — coordenar a comunicacdo social da Administracdo Publica;

IV — assessorar os atos de relacionamento do Prefeito Municipal com a imprensa,
zelado pela observancia da ndo personificacdo do poder;

V- assessorar o Prefeito Municipal no atendimento aos municipes;

VI- cuidar de todo o expediente do Prefeito Municipal;

VIl - superintender as publicacdes de interesse da Prefeitura, dentre as quais os atos
normativos e legais do Municipio em jornal oficial, bem como a divulgacdo dos
mesmos, tornando efetivo o principio da publicidade dos atos governamentais;

VIl - promover atividades de defesa civil;

IX- promover a prevencdo no combate a calamidade contra o patrimonio, seguranga
e salde dos municipes;

X— promover a gestdo participativa no ambito municipal;

XI— elaborar projetos de lei, decretos e outros atos normativos de competéncia do
Prefeito;

XIl — elaborar pautas de reunides e elaborar e guardar cadastros de autoridades e

reunioes;

XIIl - executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal;
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XIV - gerir o Fundo Social de Solidariedade.

Art. 52 - O Gabinete do Prefeito (GP) é composto das seguintes unidades
administrativas:

1.1 — Chefia de Gabinete

1.2 - Assessoria de Gabinete

1.3 - Assessoria de Servicos e Apoio Administrativo

1.4 - Assessoria de Imprensa

SECAOII

Do Departamento de Assuntos Juridicos

Art. 62 - Ao Departamento de Assuntos Juridicos (DAJ) compete:

|- assistir a municipalidade na estipulacdo de politicas, programas, planos, projetos,
diretrizes e metas quanto aos aspectos institucionais e juridicos do municipio;

Il- orientar o Prefeito Municipal no cumprimento das decisdes judiciais;

Il - elaborar estudos de natureza juridico-administrativa;

IV- coordenar e estabelecer diretrizes de todas as unidades administrativas diretas
ou indiretamente subordinadas a Secretaria;

V — assessorar a administracdo municipal, quanto aos aspectos legais, nas relacdes
com o Poder Legislativo;

VI- coordenar a promoc¢ao das acdes de interesse do Municipio bem como da sua
defesa nas contrarias;

VIl - representar o Municipio em todos os tabelionatos, juizos e instancias, com
procuracao para cada caso;

VIl - examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos;

IX- proceder inquérito e sindicancias;
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X - responsabilizar-se pela cobranca judicial dos créditos do Municipio;

Xl - coordenar o PROCON;

XIl - elaborar minutas de contratos, decretos, leis e demais documentos oficiais, bem
como manter os respectivos arquivos;

XIIl - exercer as atividades de consultoria e assessoramento ao Poder Executivo;

XIV - propor agao direta de inconstitucionalidade, mediante expressa autorizagao do
Prefeito Municipal;

XV - propor agao civil publica;

XVI - proceder exclusivamente a cobranca judicial da divida ativa;

XVII - apreciar os atos técnico-legislativos elaborados pela administracdo municipal;
XVIII - editar sumulas de uniformizacdao administrativa;

XIX - elaborar pareceres normativos administrativos;

XX - elaborar estudos sobre comportamento ético do funcionalismo publico
municipal, ndo tipificado como infracdo disciplinar, para fins de normatizacao;

XXI - opinar sobre a confirmacdo dos funciondrios em estagio probatdrio;

XXII - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

Art. 72 - O Departamento de Assuntos Juridicos (DAJ) é composto das seguintes
unidades administrativas:

1.1- Diretoria do Departamento de Assuntos Juridicos

1.2- Assessoria Juridica

1.3 - Setor de Defesa e Protecao do Consumidor (PROCON)
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SECAO Il

Do Departamento da Fazenda Publica, Finangas e Controle

Art. 8° - Ao Departamento da Fazenda Publica, Finangas e Controle compete:

|- executar as atividades relativas aos assuntos financeiros, fiscais e orcamentarios
do municipio;

Il— controlar a execugdao or¢camentaria em conjunto com os Departamentos de
Administragao, Planejamento e Gestao Estratégica, e de Desenvolvimento Econdmico,
Turismo, Trabalho e Emprego;

Il = langar, arrecadar e controlar os tributos e receitas municipais;

IV — executar a inscricdo de divida ativa, controlando sua arrecadacdao em conjunto
com a Procuradoria Geral do Municipio;

V — exercer a fiscalizacdo tributaria;

VI — processar a despesa;

VIl — exercer a contabilizacdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

VIIl — movimentar as contas bancarias da Prefeitura Municipal;

IX— proceder com a conciliacdo bancaria, fiscalizando a destinacdo dos recursos
previstos em orgamento;

X— emitir cheques e ordens de pagamento a fim de quitar obrigacdes assumidas
pela Prefeitura Municipal;

Xl — elaborar a contabilidade da Prefeitura Municipal;

XIl — emitir relatérios previstos em lei, em especial aqueles previstos na Lei de
Responsabilidade Fiscal;

XIIl — prestar contas de convénios firmados pelo Municipio, zelando pela observacao
dos preceitos e das obrigacdes assumidas perante estes;

XIV — analisar a concessao de auxilios e subvencgdes;

XV — analisar a existéncia de dotacdo orgcamentaria, aprovando gastos e despesas;
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XVI — autorizar a emissao de empenhos, fornecendo dotacdo orcamentaria;

XVIl - promover a administracdo de material e patrimonio, protocolo, arquivo,
portaria, zeladoria, copa, comunicacdes e telefonia, cépias reprograficas, manutencao
e conservacao do Paco Municipal e de apoio administrativo;

XVIII - executar todas as compras diretas e as licitacdes efetuadas pelo municipio;

XIX - supervisionar e coordenar a elaboracdo do orgcamento plurianual de
investimentos, do orgamento programa, da execugao orgamentdria, da programacgao
financeira de desembolso avaliando e acompanhando suas execugdes em conjunto
com os Departamentos de Administracdo, Planejamento e Gestdo Estratégica, de
Desenvolvimento Econémico, Turismo, Trabalho e Emprego e de Obras e
Infraestrutura;

XX - supervisionar, coordenar e controlar o recebimento, guarda e movimentacao dos
valores do municipio;

XXI- comunicar aos demais orgaos competentes da Administracao, todas as medidas
financeiras levadas a efeito, para o perfeito entrosamento de acdo da administracao
com o plano econémico-financeiro da fazenda publica municipal;

XXII - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

Art. 92 - O Departamento da Fazenda Publica, Financas e Controle (DFC) é composto
das seguintes unidades administrativas:

1.1 - Diretoria da Fazenda Publica, Financas e Controle

1.2 - Assessoria de Departamento da Fazenda Publica

1.3- Assessoria de Servicos e Apoio Administrativo

1.4 - Setor de Tributos e Cobranca

1.5- Setor de Controladoria e Financas

1.6 - Setor de Contabilidade

1.6.1- Secdo Empenho e Liquidagao
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1.7 - Setor de Tesouraria

1.8 - Setor de Contratos e Convénios

SECAO IV

Do Departamento de Obras e Infraestrutura

Art. 10 - Ao Departamento de Obras e Infraestrutura compete:

| - manifestar-se sobre urbanizacdo, obras publicas e privadas, infraestrutura e
equipamentos necessarios ao bem estar da populagdo do municipio;

Il- coordenar e promover a execucdo de desenhos, projetos, mapas, plantas,
graficos e respectivos calculos, seja para fins de arquivo, de tributacdo, como para
estudos, aprovacao, atualizacdo ou quaisquer outros fins técnicos;

lll- coordenar e executar levantamentos planialtimétricos e trabalhos topograficos
indispensaveis aos servicos de engenharia no municipio;

IV — vistoriar, fiscalizar, aprovar projetos de obras, bem como, conceder, cessar ou
recusar licencas, alvards de utilizacao e de construcdo, certiddes e habite-se;

V- comunicar aos demais orgdos componentes da Administracdo todas as medidas
de planejamentos afetas a Habitacao, Servicos Urbanos, Obras e Viacdo, Planejamento
e Engenharia de Obras, Viaturas, Maquinas e Equipamentos, para o perfeito
entrosamento da a¢ao da administragao publica municipal;

VI- programar, coordenar, executar e supervisionar a politica habitacional do
Municipio, em cooperacdo com o Departamento de Administracdo, Planejamento e
Gestdo Estratégica;

VIl - elaborar e desenvolver projetos habitacionais que atendam as necessidades da
populagdo, coletando sistematicamente e gerenciando dados e informagdes de
interesse e relevancia para a politica habitacional do municipio, inclusive as diretrizes

urbanas dos nucleos habitacionais populares;
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VIl - estabelecer os critérios socioecondmicos cadastrais e gerenciais, para
implementacdo de projetos habitacionais junto aos 6rgaos governamentais do Estado,
Federais, Internacionais, bem como, em parceria com instituicbes privadas
interessadas na execucao dos projetos;

IX- conduzir, organizar, preparar e elaborar toda a documentagao necessaria para a
regularizacdo do parcelamento do solo urbano, para fins habitacionais de interesse do
municipio;

X - assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulacdo de politicas publicas de
seguranca, de transito, de transporte urbano, programas, planos, projetos, diretrizes,
dentro da area de sua atuacdo;

XI- aimplementacgao e fiscalizagdo de conjuntos habitacionais, bem como de dareas a
serem utilizadas para parcelamento, sera em parceria com os demais Departamentos
Municipais e entidades Estaduais ou Federais.

XIl - gerenciar a execucao de servicos de saneamento bdasico;

XIIl - gerenciar os servicos terceirizados na area de sua competéncia;

XIV - gerenciar seus recursos humanos, administrativos e o custo operacional;

XV - promover a fiscalizacdo de posturas e dos servicos de utilidade publica
permitidos, concedidos ou autorizados;

XVI - executar e fiscalizar os servicos topograficos;

XVII - superintender a execucdo dos servicos de construcdo, conservacao e
manutencdo de obras publicas;

XVIII - instruir e se manifestar em termos técnicos e financeiros nas licitacées de obras,
servicos e construgdes publicas;

XIX - promover a aprovacdo, a fiscalizacdo, vistorias e medicGes referentes as obras e
edificacdes publicas aprovadas;

XX - promover a medicdo de tarefas executadas sob o regime de empreitada e
informar os processos para o correto pagamento das empreiteiras;

XXI - promover a medicdo de servicos de pavimentacdo asfaltica, guias e sarjetas;

XXII - gerenciar a execucao de obras publicas;
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XXIIl - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

Art. 11 - O Departamento de Obras e Infraestrutura é composto das seguintes
unidades administrativas:

1.1- Diretoria do Departamento de Obras e Infraestrutura

1.2 - Assessoria do Departamento de Obras e Infraestrutura

1.3- Assessoria de Servicos e Apoio Administrativo

1.4 - Setor de Obras

1.5- Setor de Cadastro

1.5.1 - Segdo de Obras Particulares

1.5.2 - Segao de Analise e Fiscalizagao

1.5.3 - Secdo de Infraestrutura

1.6 — Setor de Projetos

SECAO V

Do Departamento de Administragdo, Planejamento e Gestao Estratégica

Art. 12 - Ao Departamento de Administracdo, Planejamento e Gestdo Estratégica
compete:

| —  assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulagao de politicas, programas,
planos, projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos da administracdo municipal;
Il— supervisionar, coordenar e controlar as unidades que Ihe sdo subordinadas;

lll— promover a administracdo de pessoal, em consonancia com a politica de
recursos humanos da acdo de governo do municipio;

IV — coordenar as a¢des junto aos Distritos;

V — executar outras tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal;
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VI - definir, implantar e operar aos levantamentos cadastrais, estatisticos e de dados
do municipio, referentes aos imoveis existentes no municipio;

VIl - manifestar-se sobre urbanizacdo, uso do solo, planejamento fisico e territorial,
obras publicas e privadas, infraestrutura e equipamentos necessarios ao bem estar da
populacdo do municipio;

VIl — elaborar o diagndstico habitacional do municipio através de cadastramento para
atualizacdo da demanda e conhecimento da situacdo sdcio habitacional da populacao,
bem como definir a regionalizacdo do municipio;

IX— participar junto ao executivo nas definicdes da politica habitacional de interesse
social do municipio, apresentando subsidios de demanda na area;

X - assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulacdo de politicas publicas de
seguranca, de transito, de transporte urbano, programas, planos, projetos, diretrizes,
dentro da area de sua atuacdo;

Xl — assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulagdo de politicas, programas,
planos, projetos, diretrizes e metas que orientem a agao geral do governo quanto aos
aspectos de habitacdo, servicos urbanos, obras e vias, planejamento, engenharia e
transportes;

XIl — participar da elaboracdo do Projeto de Leis e Diretrizes Orcamentdrias e do Plano
Plurianual, em conjunto com o Departamento da Fazenda Publica, Financas e Controle,
coordenando a definicdo dos programas governamentais;

Xl — administrar e manter a rede local de informatica, bem como recursos
computacionais nela acoplados;

XIV — proporcionar suporte técnico aos usuarios do sistema operacional;

XV — programar servigos a serem oferecidos através de rede;

XVI — definir as metodologias e especificacdes de sistemas;

XVIl — definir diretrizes de uso e ocupacdo do solo urbano, planejamento urbano,

zoneamento e demais diretrizes municipais;
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XVl — fazer a gestdo do cadastro técnico municipal, fornecendo elementos aos demais
Departamentos, tanto para a tributagdo como para aprovacgdes de projetos;

XIX — executar outras tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal.

XX — promover a administracdo de material e patrimonio, protocolo, arquivo,
portaria, zeladoria, copa, comunicagdes e telefonia, copias reprograficas, manutencao
e conservagao do Paco Municipal e de apoio administrativo;

XXI — executar todas as compras diretas e as licitagcdes efetuadas pelo municipio;

XXIl- administrar o Protocolo Geral da Prefeitura Municipal;

XXIII — administrar, gerir e fomentar a Junta de Servico Militar no municipio.

Art. 13 - O Departamento de Administracdo, Planejamento e Gestdao Estratégica é

composto das seguintes unidades administrativas:

1.1- Diretoria do Departamento de Administracdo, Planejamento e Gestdo
Estratégica

1.2 — Assessoria de Administracao

1.3 — Assessoria de Planejamento e Gestdo Estratégica

1.4 - Assessoria de Servigos e Apoio Administrativo

1.5- Setor de Recursos Humanos

1.5.1- Secdo de Rotinas de Pessoal

1.6 - Setor de Licitacdo e Contratos

1.6.1 —Secao de Licitacao

1.7 - Setor de Compras

1.7.1 - Secdo de Almoxarifado

1.8 - Secdo de Tecnologia da Informacgao

SECAO VI

Do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria
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Artigo 14 - Ao Departamento de Saude e Vigildncia Sanitaria compete:

| - assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulacdo de politicas programas,
planos, projetos, diretrizes e metas, quanto aos aspectos relacionados a area de saude
do municipio;

Il - supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas;

Il - dar atencdo a saude em todos os niveis, de forma universalizada, com garantia
de acesso gratuito a populagdo do municipio;

IV- executar acbes e servicos de assisténcia integral a salde, vigilancia
epidemioldgica e sanitaria, controle de endemias, alimentagcdo e nutricdo, saude do
trabalhador e saneamento bdsico conjuntamente com o setor especifico;

V- colaborar na fiscalizacdo das agressbes ao meio ambiente que tenham
repercussao sobre a saude humana, e atuar, junto aos 6rgdos municipais, estaduais e
federais competentes para controla-las;

VI- participar da execucdo, do controle e da avaliagdo das acOes referentes aos
processos e aos ambientes de trabalho, bem como exercer a inspecdao dos mesmos;

VIl - administrar e exercer o controle operacional das UBS e de outros 6rgdos da
salde que vierem a ser municipalizados, assim como a gestdo dos contratos e
convénios de servicos privados complementares da competéncia do municipio;

VIII - planejar, operacionalizar e executar a politica municipal de saude com prévia
aprovacado do Conselho Municipal de Saude;

IX- executar outras atividades correlatas que |lhe forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

Art. 15 - O Departamento de Salde e Vigilancia Sanitaria é composto das seguintes
unidades administrativas:
1.1 - Diretoria do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitdria

1.2 - Assessoria do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria
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1.3 - Assessoria de Servicos e Apoio Administrativo
1.4 - Setor de Saude e Servigos Auxiliares

1.5 - Setor de Saude Bucal

SECAO VII

Do Departamento de Educagao

Artigo 16 - Ao Departamento de Educacdo compete:

| - assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulagdo de politicas, programas,
planos, projetos, diretrizes e metas referentes a educa¢do do municipio;

Il - supervisionar, coordenar e controlar as unidades que |lhe sdao subordinadas;

lll - supervisionar, coordenar a administracdo e manutencdo da rede escolar do
municipio;

IV — promover a educacdo infantil, a educacdo fundamental, a educacdo especial e o
ensino profissionalizante do Municipio;

V - orientar pedagogicamente os docentes da rede escolar do municipio;

VI - supervisionar, coordenar e controlar a execuc¢dao do plano educacional do
municipio, e cumprimento do calenddrio escolar;

VIl - articular-se com os demais 6rgdos educacionais ou ndo, federais, estaduais,
municipais ou particulares, visando complementacdo, aperfeicoamento e a
consecucao dos programas e planos do municipio;

VIII - diagnosticar, planejar, executar e avaliar as demandas e as atividades inerentes
ao plano municipal de educacéo;

IX - comunicar aos demais 6rgdaos componentes da Administracdo todas as medidas
educacionais levadas a efeito, para o perfeito entrosamento de acao da administracdao
publica municipal;

X - promover a formacgdo permanente dos educadores da rede escolar do municipio;
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Xl - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

Art. 17 - O Departamento de Educacdo é composto das seguintes unidades
administrativas:
1.1 - Diretoria do Departamento de Educacao
1.2 — Assessoria do Departamento de Educacao
1.3 — Assessoria de Servicos e Apoio Administrativos
1.4 — Administragao Geral do CAIC
1.5 - Secdo de Educacao
1.6 - Segdo de Administragao Escolar
1.7 - Secdo de Alimentagao Escolar
1.8 — Unidades Escolares
SECAO VIII

Do Departamento de Esporte e Lazer

Artigo 18 - Ao Departamento de Esporte e Lazer compete:

|- assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulagao de politicas, programas,
planos, projetos, diretrizes e metas que orientardo a acdo geral do governo na area de
esportes;

Il - supervisionar as unidades que Ihe sao subordinadas;

Il - incentivar as praticas esportivo-formais e ndo formais o lazer e a recrea¢cdo como
direito de todos, como forma de integracdo e como pratica sociocultural;

IV- promover e implantar programas e eventos de esportes, recreac¢ao e lazer;

V- planejar e desenvolver projetos para a comunidade;

VI - realizar estudos, a proposicdo e a negociacdo de convénios e parcerias com
entidades publicas e privadas para implementacdo de programas e atividades

esportivas, recreativas e de lazer;
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VIl - difundir e estimular a pratica de esportes e atividades fisicas no municipio;

VIl - organizar o calendario esportivo do municipio;

IX- planejar, promover e desenvolver campeonatos, festivais e competi¢des internas
e externas com a participacdao da comunidade;

X - apoiar a articulacdo com o empresariado e entidades locais, aprovacao de feiras,
congressos e seminarios no municipio;

Xl - administrar os proprios esportivos e de lazer municipais;

XIl - participar de campeonatos esportivos, de Ligas, Associacdes e Federacoes;

XIIl - assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulacdo de politicas, programas,
planos, projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos culturais;

XIV - supervisionar, coordenar e controlar as unidades que Ihe sao subordinadas;

XV - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

Art. 19 - O Departamento de Esporte e Lazer é composto das seguintes unidades
administrativas:

1.1 — Diretoria do Departamento de Esporte e Lazer

1.2 — Assessoria de Servicos e Apoio Administrativo

1.3 — Setor de Esporte

SECAO IX

Departamento de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Emprego

Art. 20 - Ao Departamento de Desenvolvimento Econ6mico, Trabalho e Emprego
compete:

|- assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulacdo e execucdo das
propostas politicas e administrativas da gestdo na area do desenvolvimento

econbmico do municipio;
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Il-  supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas;

lll- incentivar os estudos e pesquisas objetivando a orientacdo das atividades da
industria, comércio e servigos;

IV- promover e implantar programas de desenvolvimento;

V- realizar estudos, a proposicdo e a negociacdo de convénios e parcerias com
entidades publicas e privadas para implementacdo de programas que visem o
desenvolvimento da cidade de Santa Rita do P. Quatro;

VI- apoiar e articular junto a sociedade civil organizada, a realizacdo de feiras,
congressos e seminarios no municipio;

VIl - estudar e sistematizar dados sobre economia urbana e regional, elaborando e
subsidiando pareceres, projetos e programas;

VIl - coordenar e fomentar a abertura de novos negécios;

IX- coordenar a¢Ges de estimulo ao desenvolvimento produtivo do setor industrial;
X - assessorar o Prefeito na organizagdo municipal, no planejamento e no
desenvolvimento, cuidando para que a produtividade, a tecnologia e o
desenvolvimento econdmico sejam necessariamente compativeis e interdependentes
com o meio ambiente ecologicamente equilibrado;

Xl - participar da elaboracdo do Projeto de Leis e Diretrizes Orcamentdrias e do Plano
Plurianual, em conjunto com o Departamento da Fazenda Publica, Financas e Controle,
coordenando a definicdo dos programas governamentais;

XIl = executar o programa instituido pela Lei Municipal n® 2.757, de 2008, inclusive
com a estruturacdo de seus organismos, em substituicdo a estrutura fixada na referida
Lei;

XIIl — integrar o Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico e Social criado
pelo Decreto n° 2.061, de 2007, bem como prestar estrutura técnica, administrativa e
operacional ao mesmo;

XIV - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.
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Art. 21 - O Departamento de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Emprego é
composto das seguintes unidades administrativas:

1.1 - Diretoria de Desenvolvimento Econémico, Turismo, Trabalho e Emprego

1.2 - Assessoria de Servicos e Apoio Administrativo

1.3 - Assessoria de Crédito

1.4 - Setor de Trabalho e Emprego

SECAO X

Departamento de Cultura e Turismo

Art. 22 — Ao Departamento de Cultura e Turismo compete:

|- supervisionar, coordenar a administracido e manutencdo dos equipamentos
culturais e do patrimonio historico e artistico;

Il- promover a cultura no municipio;

Il - incentivar, difundir e desenvolver atividades culturais, festividades civicas e
comemorativas, certames e eventos artisticos, literarios e vocacionais no municipio;

IV - promover a administracdo e manutencdo da Biblioteca Publica e a guarda,
controle, renovacdo e circulagdo do acervo;

V-  promover a coleta, guarda, conservacao e preservacdao de documentos e demais
pecas que compdem a memoria e o acervo artistico, histérico e arqueoldgico do
municipio;

VI- comunicar aos demais 6rgdaos componentes da Administracao todas as medidas
culturais e artisticas levadas a efeito, para o perfeito entrosamento de ac¢do da
administracdo publica municipal;

VIl - apoiar e articular junto a sociedade civil organizada, a realizacdo de feiras,

congressos e seminarios no municipio;
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VIIl - promover e encaminhar estudos que visem o aproveitamento dos recursos
naturais do municipio, para fins turisticos;
IX- executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

Art. 23 - O Departamento de Cultura e Turismo é composto das seguintes unidades
administrativas:

1.1 - Diretoria de Cultura e Turismo

1.2 — Assessoria de Servigos e Apoio Administrativo

1.3- Setor de Turismo

1.3.1 - Segao do Jardim do Lago

1.3.2 - Secdo de “Turismo Rural e de Aventura”.

1.3.3- Secdo do Parque Turistico Municipal

SECAO XI

Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social

Art. 24 - O Departamento de Comunicagdo Geral, Assisténcia e Desenvolvimento Social

passa a ser denominado Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

Art. 25 - Ao Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social compete:

|- assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulagdo de politicas, programas,
planos, projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos da acdo e promocao social do
municipio;

Il - supervisionar, coordenar as unidades que |he sdo subordinadas;

Il - supervisionar, coordenar e controlar as atividades de assisténcia social do
municipio e implementar a Lei Organica da Assisténcia Social, de acordo com os seus

principios, diretrizes e objetivos;
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IV- encaminhar junto aos Conselhos Municipais as politicas de acordo com a Lei
Organica da Assisténcia Social e com o Estatuto da Crianca e do Adolescente;

V — propor o orgamento apds a aprovacao dos Conselhos Municipais;

VI - gerir os Fundos Municipais da Assisténcia Social e da Crianca e do Adolescente;
VIl - mobilizar a populacdo, facilitando sua participacdo no processo de
transformacdo da realidade, levando-a a exercer sua cidadania;

VIl - assessorar as entidades ndo governamentais de assisténcia social quanto aos
procedimentos técnicos administrativos;

IX— desenvolver acdes integradas com os érgaos publicos nas esferas municipal,
estadual, federal e com as organiza¢Ges da sociedade civil;

X— operacionalizar os beneficios previstos pelas Leis Federais, Estaduais e
Municipais;

XI — prevenir situaces de risco, por meio do desenvolvimento de potencialidades e
aquisicdes, fortalecendo ainda os vinculos familiares e comunitarios;

Xl — desenvolver o respeito a cidadania, o reconhecimento do grupo familiar como
referéncia afetiva e moral;

XIIl — promover a reestruturacdo das redes de reciprocidade social;

XIV — administrar o Protocolo Geral da Prefeitura Municipal;

XV — assessorar o Prefeito Municipal na comunica¢do, relacionamento com a
imprensa;

XVI - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

Art. 26 - O Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social é composto das
seguintes unidades administrativas:

1.1 - Diretoria de Assisténcia e Desenvolvimento Social

1.2 - Assessoria de Servicos e Apoio Administrativo

1.3 - Setor de Desenvolvimento Social
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1.4 - Setor de Atendimento

SECAO Xl

Departamento de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 27 — Ao Departamento de Agricultura e Meio Ambiente, compete:

|- desenvolver e acompanhar os programas agricolas do Municipio;

Il— estabelecer diretrizes de desenvolvimento da atividade rural;

- promover politicas publicas para a melhoria das condigdes agricolas do
Municipio;

IV— elaborar parecer técnico sobre os Estudos de Impacto Ambiental/Relatérios de
Impacto Ambiental (EIA/RIMA);

V- coordenar o processo e formulagcdo, aprovacdo, avaliacdo e atualizacdo da
Politica Municipal do Meio Ambiente;

VI - estabelecer diretrizes para o planejamento ambiental em conjunto com a
sociedade civil;

VIl - coordenar e executar, fiscalizar planos, programas, projetos e atividades de
protecdo ambiental visando contribuir para a melhoria da qualidade de vida da
populacdo mediante a preservacdo, conservacao e recuperacao dos recursos naturais,
considerando o meio-ambiente como bem de uso comum do povo e essencial a sadia
gualidade de vida;

VIll — propor normas, critérios e padrées municipais relativos ao controle, ao
monitoramento, a preservacdo, a melhoria e a recuperacdo da qualidade do meio
ambiente;

IX— outorgar licenca ambiental, cadastrar e fiscalizar a implantacdo e a operacdo de

empreendimentos, potencial ou efetivamente degradadores do meio-ambiente;
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X — elaborar planos de ocupacdo e utilizacdo de areas das microbacias hidrograficas,
bem como de uso e ocupacdo de solo urbano inclusive por sugestdo de outros orgdos e
entidades municipais;

Xl — autorizar a exploracdo de recursos hidricos e minerais, efetivando seu
cadastramento, conforme convénios com érgaos competentes;

XIl— fixar critérios de monitoramento e auto monitoramento, condicbes de
lancamento e padrdes de emissdo para residuos e afluentes de qualquer natureza,
bem como exercer fiscalizagdo de seu cumprimento;

XIll — promover medidas adequadas a preservacao de arvores isoladas imunes ao corte
e dos macicos vegetais significativos, identificando-os e cadastrando-os bem como
exercer a fiscalizacdo correspondente;

XIV — cumprir e fazer cumprir o Plano Diretor do Municipio e o manejo e integracdo do
Sistema de Areas Verdes do Municipio, e da fauna associada;

XV — promover a conscientizacdo publica para a protecdo do meio ambiente, criando
os instrumentos adequados para a educagdo ambiental como processo permanente,
integrado e multidisciplinar;

XVI - incentivar a criacdo e o desenvolvimento, absorcdo e difusdo de tecnologias
compativeis com a melhoria da qualidade ambiental;

XVII — exigir a recuperacdo do ambiente degradado;

XVIII — propor a criagao de unidades de conservagao;

XIX — implantar o sistema de informacdes geoambientais do Municipio e o Cadastro
Técnico Municipal;

XX — incentivar, promover e realizar estudos técnico-cientificos sobre o meio
ambiente e difundir seus resultados;

XXI — exercer a vigilancia e o poder de policia ambiental;

XXII— aplicar a politica ambiental municipal;

XXIII - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.
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Art. 28 - O Departamento de Agricultura e Meio Ambiente é composto das seguintes
unidades administrativas:

1.1- Diretoria do Departamento de Agricultura e Meio Ambiente

1.1.1- Secao de Agricultura e Meio Ambiente

1.2 — Assessoria de Servicos e Apoio Administrativo

SECAO XllI

Departamento de Servigos Municipais e Sistema Viario

Art. 29 — Ao Departamento de Servicos Municipais e Sistema Vidrio, compete:

| - administrar o patio de recolhimento de veiculos e as escalas dos prestadores de
servicos de guincho, de acordo com a legislacdo vigente;

Il - supervisionar os servicos de transportes urbanos e de passageiros;

Il - cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas de transito no ambito de suas
atribuicdes, bem como as previstas na Lei 9503/97 — (Cédigo de Transito Brasileiro) —
artigo 24, inciso | a XX;

IV - gerenciar os logradouros publicos;

V - fiscalizar os servicos de taxi, mototaxi, escolares e servicos de transporte de
aluguel;

VI - supervisionar, coordenar e controlar as atividades de manutencdo de pracas,
parques e jardins e limpeza publica;

VIl - promover a manuten¢do de logradouros, matadouros, cemitérios e veldrios
publicos;

VIl - promover a administracdo da fabricacdo de artefatos de cimento e de placas de
sinalizacdo;

IX - manter os proprios municipais e os utilizados pela Administragdo;
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X - gerenciar a execu¢do e a manutencdo das obras de arte, da infraestrutura de vias e
logradouros publicos e das estradas municipais;

Xl - executar servicos de manutencdo do mobiliario e outros materiais permanentes;
XIl - executar, manter e implantar a urbanizacdo de pragas, areas verdes e a
arborizacdo das vias publicas;

XIIl - gerenciar e manter a frota municipal de veiculos e maquinas;

XIV — manter as estradas, caminhos e acessos do municipio, bem como das vias e
logradouros publicos;

XV — gerenciar e administrar todos os servicos municipais;

XVI - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

Art. 30 - O Departamento de Servicos Municipais e Sistema Viario € composto das
seguintes unidades administrativas:

1.1- Diretoria do Departamento de Servicos Municipais e Sistema Viario
1.2 - Assessoria de Servigos e Apoio Administrativo

1.3- Setor de Servicos Municipais

1.3.1 -Secdo de Poda e Jardinagem

1.3.2 -Secdo de Limpeza Publica

1.4 - Setor de Manutencdo de Veiculos e Maquinas

1.5- Setor de Sistema Viario

1.5.1 -Secdo de Manutencao de Vias

1.6 - Setor de Frota

1.7 — Chefia de Distritos Municipais

Art. 31 - A administracdo dos distritos fica sob a responsabilidade direta do

Departamento de Servicos Municipais e Sistema Vidrio.
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TiTULO I

Dos Cargos e Fungoes Publicas

CAPITULO |

Dos Cargos de Provimento em Comissao

Art. 32 — Os cargos de provimento em comissdo, de livre nomeagdo e exoneracgao,
criados ou alterados pela presente lei, seguem demonstrados no Anexo |, e passam a

integrar o quadro de cargos em comissdao do Municipio de Santa Rita do Passa

Quatro/SP.

Art. 33 — As atribuicGes dos cargos de provimento em comissdo sdo aquelas previstas

nos artigos 35 e seguintes desta Lei.

CAPITULO Il

Das Fung¢oes Gratificadas

Art. 34 - As fungdes gratificadas criadas através da presente Lei, e que seguem
demonstradas no Anexo I, passam a integrar o quadro de fungbes publicas do Poder
Executivo e poderdo ser ocupadas exclusivamente por servidores municipais do
guadro permanente (efetivo) da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa

Quatro/SP, atendidos os requisitos e exigéncias técnicas para as respectivas funcdes.

SECAO |

Atribuigcdes dos Titulares de Cargos em Comissao e Fungoes Gratificadas
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Art. 35 - Os titulares de cargos de provimento em comissao e das func¢des gratificadas
obedecerdo aos requisitos de investidura constante do Anexo Il da presente Lei, com
carga horaria compativel com as suas funcGes, e quanto ao desempenho de suas
atividades, executardo aquelas estabelecidas pelo Chefe do Executivo ou por quem
este delegar, cabendo ainda exercer as atribuicdes gerais e especificas indicadas na
presente lei.

Paragrafo Unico — As referéncias salariais pertinentes aos cargos de provimento em
comissao e fungdes gratificadas sdo aquelas constantes do Anexo IV, que fazem parte

integrante da presente lei.

Art. 36 — O Gabinete do Prefeito é composto dos seguintes cargos de provimento em

comissdo e fungBes gratificadas a seguir discriminados:

1. GABINETE DO PREFEITO:

1.1 - Chefe de Gabinete;

1.2 - Assessor de Gabinete;

1.3 - Assessor de Servicos e Apoio Administrativo;
1.4 - Assessor de Imprensa.

1.5 — Motorista de Gabinete

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe de Gabinete
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

1.1)Chefe de Gabinete:

a) assistir ao Prefeito Municipal em assuntos técnicos administrativos;

b) propor ao Prefeito Municipal as medidas que julgar convenientes para maior
eficiéncia e aperfeicoamento dos programas, projetos e atividades sob sua

responsabilidade;
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c) coordenar o fluxo de informacdes e as rela¢des de interesse do municipio;

d) coordenar a representacdo social e politica do Prefeito Municipal;

e) assessorar as atividades do Gabinete;

f) assessorar o Chefe do Poder Executivo, inclusive representando-o em eventos,
palestras e conselhos, respondendo por este;

g) assessorar o Chefe do Poder Executivo na direcdo superior da Administracdao
Municipal;

h) coordenar atividades politicas de relacionamento com o Poder Legislativo, com a
sociedade civil organizada e outras esferas de governo;

i) coordenar a comunicacgado social da administracdo publica;

j) dirigir as atividades do Gabinete, na busca da exceléncia da prestacdo dos servicos
publicos na darea;

I) fazer com que o Gabinete exerca as competéncias previstas no Regimento Interno da
area correspondente de forma eficiente;

m) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

n) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

o) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do Gabinete;

p) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissdao denominado Assessor de Gabinete
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

1.2) Assessor de Gabinete:

a) coordenar a comunicacdo social da administracdo publica;

b) dirigir as atividades do Gabinete, na busca da exceléncia da prestacdo dos servicos

publicos na darea;
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c) fazer com que o Gabinete exerca as competéncias previstas no Regimento Interno
da area correspondente de forma eficiente;

d) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

e) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local
de trabalho;

f) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua drea
de atuacdo e das necessidades do Gabinete;

g) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuigdes:

1.3) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e agbes técnicas visando a modernizacdo, aperfeicoamento
institucional e a implementagao de projetos com o objetivo de otimizar a utilizagao de
recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e acdes inovadoras com os
demais departamentos e 6rgaos da Administragao Municipal;

d) desenvolver acbes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos drgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relagdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades

planejadas;
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f) desenvolver acles ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboracdo de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acdes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 42 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor de Imprensa
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

1.4) Assessor de Imprensa:

a) planejar, supervisionar, orientar, executar e avaliar as atividades relacionadas com
assessoria de imprensa e comunica¢do do Executivo Municipal de Santa Rita do Passa
Quatro;

b) projetar a imagem do Executivo Municipal de Santa Rita do Passa Quatro perante os
veiculos de comunicacdo, redigindo textos jornalisticos e encaminhando para
divulgacao pela imprensa dos atos e fatos relevantes relacionados com o Prefeito
Municipal, com os Departamentos, Sec¢des, Setores e Divisdes da Prefeitura Municipal;

c) manter especial canal de comunicagdo com a Assessoria de Imprensa da Camara
Municipal, de forma a preservar o principio da harmonia entre os Poderes
constituidos;

d) elaborar, criar e executar roteiros e textos de videos para os orgdos de
comunicacao;

e) gerenciar e coordenar o atendimento aos representantes da imprensa em geral;

f) coordenar e assessorar o Prefeito, o Vice-Prefeito e Servidores Publicos Municipais
em entrevistas individuais ou coletivas, inclusive nas convocagdes ou convites perante
o Legislativo Municipal;

g) manter atualizado o “sitio” do Executivo Municipal de forma a proporcionar a

transparéncia, divulgacdo e publicidade de todas as atividades, programas, acoes,
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relatdrios e demais documentos que devem estar publicados na forma e nos limites da
legislacao federal que rege a matéria - Lei da Transparéncia Publica;

h) gerenciar e assessorar o atendimento e a prestacdo de servicos publicos do
Executivo Municipal em favor da populacdo em geral, implantados ou a serem criados,
inclusive os provenientes de telefonia gerados pelo “0800” e Ouvidoria Municipal;

i) gerenciar e executar os servicos de correspondéncia e respostas as reivindicacGes
elaboradas por municipes em geral;

j) elaborar, assessorar, executar e dar divulgacdo de matérias publicas e politicas que
envolvam fatos e realizacdes de interesse e relevancia do Municipio, como campanhas
institucionais - saude publica, educacdo, cultura, turismo, esportes;

|) gerenciar e assessorar os Departamentos Municipais na divulgacdo dos atos,
eventos, promocgdes e demais atividades de interesse publico;

m) gerenciar, executar e assessorar outras tarefas correlatas a Assessoria de Imprensa.

Paragrafo 52. A funcdo gratificada denominada Motorista de Gabinete possui, dentre
outras, as seguintes atribuicoes:

1.5) Motorista de Gabinete:

a) dirigir automaoveis utilizados no transporte do Prefeito, do Vice-Prefeito e de
autoridades por determinacdo do Gabinete;

b) manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado de conservacio e
condicBes de funcionamento;

c) providenciar o abastecimento do veiculo;

d) comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com o veiculo sob sua
responsabilidade;

e) cumprir normas, procedimentos e instrucbes quanto a identificacdo, utilizacdo,
abastecimento e manutencdo do veiculo sob sua responsabilidade;

f) manter conduta compativel com a funcdo exercida, notadamente quanto ao sigilo de

informacodes recebidas.
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g) desempenhar outras atribuicdes inerentes ao cargo.

Art. 37 - O Departamento de Assuntos Juridicos é composto dos seguintes cargos de

provimento em comissao e funcao gratificada a seguir discriminados:

1 - DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICOS
2.1 - Diretor do Departamento de Assuntos Juridicos
2.2 - Assessor Juridico

2.3 - Chefe do Setor de Defesa e Prote¢do ao Consumidor (PROCON):

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do
Departamento de Assuntos Juridicos possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

2.1) Diretor do Departamento de Assuntos Juridicos:

a) representar os seus respectivos departamentos, ativa e passivamente, em juizo ou
fora dele, podendo, inclusive, assessorando o Chefe do Poder Executivo na celebracdao
de acordos, contratos, convénios, demais ajustes e outros instrumentos legais, em
observancia a legislacdo pertinente;

b) dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do seu respectivo
departamento, incluindo as atividades exercidas pelos procuradores municipais;

c) submeter ao Gabinete do Prefeito Municipal as matérias de competéncia deste,
cumprir e fazer cumprir suas decisoes;

d) assinar e endossar, em conjunto e solidariamente, com o Chefe do Poder Executivo
Municipal, documentos referentes a pagamentos de dividas com credores;

e) praticar todos os atos relativos a pessoal, nos termos da legislacgio em vigor;
f) promover e controlar a aplicacdo de recursos destinados as atividades do seu
respectivo departamento, de acordo com as normas legais e regulamentares
pertinentes;

g) dirigir o Departamento e seus setores e secGes a ele pertinentes, de forma a
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coordenar os trabalhos na busca da exceléncia da prestacao dos servicos publicos na
area;

h) fazer com que o departamento exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da 4rea correspondente de forma eficiente;

i) elaborar planos de trabalho e propostas de acdo para o Prefeito Municipal;

j) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

I) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local
de trabalho;

m) Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inova¢Ges tecnoldgicas de sua
area de atuacdo e das necessidades do departamento;

n) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissao denominado Assessor Juridico
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

2.2) Assessor Juridico:

a) assessorar o Diretor do Departamento Juridico no atendimento, no ambito
administrativo, aos processos e consultas que forem submetidos pelo Prefeito,
Diretores de Departamentos, Chefes de Secdo, Chefes de Setor, e Conselhos
Municipais;

b) assessorar e representar o Diretor do Departamento de Assuntos Juridicos e a
procuradoria municipal nos seguintes atos:

- andlise de pareceres emitidos e interpretacdes de textos legais;

- avaliacdo de minutas confeccionadas;

- acompanhamento legislacdo local, em nome do Departamento Juridico, de modo a

zelar pela sua atualizacdo;

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 @, srinancumanicacTurisTica
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 - SANTARITAD
Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 Y PASSA QUATRO

e-mail: prefeito @santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br



“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
o musico que encantou além

Santa Rita do Passa Quatro — SP das terras do jequitibd”

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

’
./-y~ "S“"
Suis_rye§

- representacdo do Diretor do Departamento Juridico no atendimento a consultas, no
ambito administrativo, sobre questdes juridicas, submetidas a exame pelo Prefeito e
Diretores de Departamento, auxiliando na emissdo de parecer, quando for o caso;

- coordenacdo de revisdo, atualizacdo e consolidacdo de toda a legislagdo municipal;

- observacao das normas federais e estaduais que possam ter implicacdes na legislacao
local, a medida que forem sendo expedidas, e sugerir ao Diretor do Departamento
Juridico a adaptacao desta;

- estudar e revisar, em nome do Diretor do Departamento Juridico, minutas de termos
de compromisso e de responsabilidade, contratos de concessao, locacao, comodato,
loteamento, convénio e outros atos que se fizerem necessarios a sua legalizacao;

- representar o Diretor do Departamento Juridico em estudos, reunides atinentes a
elaboracdo de redacbes e minutas de desapropriacdes, dacdes em pagamento,
hipotecas, compras e vendas, permutas, doac¢bes, transferéncias de dominio e outros
titulos, bem como acompanhar a elaboracdo dos respectivos anteprojetos de leis e
decretos;

- proceder ao exame dos documentos necessarios a formalizagao dos titulos
supramencionados, em nome do Departamento Juridico;

- proceder a pesquisas pendentes a instruir processos administrativos, que versem
sobre assuntos juridicos, visando subsidiar a atuacdo do Diretor do Departamento
Juridico;

- participar de reunides coletivas do Departamento Juridico;

- executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo 32 - A funcdo gratificada denominada Chefe do Setor de Defesa e Protecdo
ao Consumidor possui dentre outras as seguintes atribui¢des:

2.3) Chefe do Setor de Defesa e Protecdo ao Consumidor (PROCON):

a) planejar, orientar, coordenar e fiscalizar todo o servico sob a responsabilidade da

Coordenadoria Municipal de Defesa e Prote¢dao do Consumidor;
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b) assessorar o Prefeito Municipal na formulacdo da politica do Sistema Municipal de
Protecdo e Defesa do Consumidor;

c) planejar, elaborar, propor e executar a Politica do Sistema Municipal de Defesa dos
Direitos e interesses dos Consumidores;

d) receber, analisar, avaliar e encaminhar consultas, denuncias e sugestdes
apresentadas por consumidores, por entidades representativas ou pessoas juridicas de
direito publico ou privado;

e) orientar permanentemente os consumidores sobre seus direitos e garantias;

f) fiscalizar as denuncias efetuadas, encaminhando ao Ministério Publico, as situacdes
ndo resolvidas pelo PROCON; incentivar e apoiar a criacdo e organizacdo de o6rgdos e
associacdes comunitdrias de defesa do consumidor e apoiar as ja existentes;

g) desenvolver palestras, campanhas, feiras, debates e outras atividades correlatas;

h) colocar a disposicdo dos consumidores mecanismos que possibilitem informar os
menores precos dos produtos basicos;

i) manter cadastro atualizado de reclamac¢es fundamentadas contra fornecedores de
produtos e servicos, divulgando-o publica e anualmente (art. 44 da Lei n? 8.078/90 e
Artigos 57 a 62 do Decreto 2.181/97), e registrando as solucdes;

j) expedir notificacdes aos fornecedores para prestarem informacbes sobre
reclamacoes apresentadas pelos consumidores, art. 55, § 42 da Lei 8.078/90;

[) fiscalizar e aplicar as sanc¢Bes administrativas previstas no Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078/90 e Decreto n2 2.181/97);

m) solicitar o concurso de 6rgdos e entidades de notdria especializacdo técnica para a
consecucao dos seus objetivos;

n) prestar assessoria juridica aos consumidores naqueles casos que nao puderem ser
resolvidos administrativamente;

o) solicitar a compra de materiais e equipamentos;

p) atender o publico em geral;

g) realizar outras tarefas afins.
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Art. 38 - O Departamento da Fazenda Publica, Financas e Controle é composto dos
seguintes cargos de provimento em comissdo e funcgdes gratificadas a seguir
discriminadas:

3 - DEPARTAMENTO DA FAZENDA PUBLICA, FINANGAS E CONTROLE

3.1 - Diretor do Departamento de Fazenda Publica, Finangas e Controle

3.2 — Assessor do Departamento de Fazenda Publica, Financgas e Controle

3.3 - Assessor de Servicos e Apoio Administrativo

3.4 - Chefe do Setor de Tributos e Cobranca

3.5 - Chefe de Setor de Controladoria e Finangas

3.6 - Chefe do Setor de Contabilidade

3.6.1 - Chefe de Secdo de Empenho e Liquidacdo

3.7 - Chefe do Setor de Tesouraria

3.8 — Chefe do Setor de Contratos e Convénios

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissdao denominado Diretor do
Departamento de Fazenda Publica, Financas e Controle possui dentre outras as
seguintes atribuigdes:

3.1) Diretor do Departamento de Fazenda Publica, Finangas e Controle:

a) representar os seus respectivos departamentos, ativa e passivamente, em juizo ou
fora dele, podendo, inclusive, assessorar o Chefe do Poder Executivo na celebracao de
acordos, contratos, convénios, demais ajustes e outros instrumentos legais, em
observancia a legislacdo pertinente;

b) dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do seu respectivo
departamento;

c) submeter ao Gabinete do Prefeito Municipal as matérias de competéncia deste,

cumprir e fazer cumprir suas decisoes;
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d) encaminhar ao Gabinete do Prefeito Municipal, informacdes necessarias,
documentos e relatdrios que instruirdo as prestacées de contas do municipio perante
o Tribunal de Contas do Estado;

e) assinar e endossar, em conjunto e solidariamente, com o Chefe do Poder Executivo
Municipal, documentos referentes a pagamentos de dividas com credores;

f) praticar todos os atos relativos a pessoal, nos termos da legislacdo em vigor;
g) promover e controlar a aplicacdo de recursos destinados as atividades do seu
respectivo departamento, de acordo com as normas legais e regulamentares
pertinentes;

h) dirigir o Departamento e seus setores e secOes a ele pertinentes, de forma a
coordenar os trabalhos na busca da exceléncia da prestacdo dos servigos publicos na
area;

i) fazer com que o departamento exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da drea correspondente de forma eficiente;

j) elaborar planos de trabalho e propostas de acdo para o Prefeito Municipal;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do departamento;

0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor do
Departamento de Fazenda Publica, Financas e Controle possui dentre outras as
seguintes atribuicoes:

3.2) Assessor do Departamento de Fazenda Publica, Financas e Controle:

a) apoiar tecnicamente projetos e atividades desenvolvidos em quaisquer unidades

organizacionais, planejando, programando, coordenando, controlando, avaliando
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resultados e informando decisGes, para aperfeicoar a qualidade do processo gerencial
da Prefeitura;

b) participar da analise e acompanhamento do orcamento e de sua execucdo fisico-
financeira, efetuando comparagbes entre as metas programadas e os resultados
atingidos, desenvolvendo e aplicando critérios, normas e instrumentos de avaliagao;

c) propor, executar e supervisionar analises e estudos técnicos, realizando pesquisas,
entrevistas, observacao local, utilizando organogramas, fluxogramas e outros recursos,
para implantacdo ou aperfeicoamento de sistemas e métodos, instrumentos, rotinas e
procedimentos administrativos;

d) elaborar, rever, implantar e avaliar, regularmente, instru¢cbes e manuais de
procedimentos, coletando e analisando informacdes para racionalizacdo e atualizacao
de normas e procedimentos;

e) elaborar critérios e normas de padronizacdao, especificacdo, compra, guarda,
estocagem, controle e alienacdo, baseando-se em levantamentos e estudos, para a
correta administracao do sistema de materiais;

f) elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observag¢Ges e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua drea de atuacao;

g) participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua
area de atuacao;

h) participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposicbes sobre situacGes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnicos cientificos, para fins de
formulacao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

i) realizar outras atribuicGes compativeis com sua especializacdo profissional.
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Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuicOes:

3.3) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e agGes técnicas visando a modernizacdo, aperfeicoamento
institucional e a implementagao de projetos com o objetivo de otimizar a utilizagao de
recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e acdes inovadoras com os
demais departamentos e 6rgaos da Administragao Municipal;

d) desenvolver acdes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos drgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relagdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver acOes ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboracdo de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acoes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 42 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe do Setor de
Tributos e Cobrancga possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

3.4) Chefe do Setor de Tributos e Cobranga:
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a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua drea de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funciondrios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor/secdo exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da 4rea correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais funcdes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
estd vinculado;

I) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area

de atuacdo e das necessidades do departamento;
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0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 52 - O cargo de provimento em comissio de Chefe de Setor de
Controladoria e Financas possui dentre outras as seguintes atribui¢des:

3.5) Chefe de Setor de Controladoria e Financas:

a) auxiliar o superior imediato nas atividades de sua drea de atuacao;

b) realizar pagamentos, recebimentos, guarda e movimentacdo de valores, de acordo
com as datas de vencimentos e programacao financeira mensal;

c) controlar documentos para elaboracdo diaria de Boletim de Caixa e atualizacdo de
saldo bancério;

d) acompanhar a legislacdo aplicavel na sua area de atuacao;

e) manter sempre atualizada a documentacdo referente a sua unidade, promovendo
comunicado ao seu superior imediato;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da secdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor/secdo exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da drea correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais funcdes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu

local de trabalho;
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n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;
0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 62 - A funcdo gratificada denominada Chefe do Setor de Contabilidade
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

3.6) Chefe do Setor de Contabilidade:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que seu setor exerga as competéncias previstas no Regimento Interno da
area correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de a¢do para o Diretor do Departamento a que estd

vinculado;
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j) cumprir demais fungdes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagées tecnoldgicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;

0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 72 - A funcao gratificada denominada de Chefe de Secao de Empenho e
Liquidacdo possui dentre outras as seguintes atribuicGes:

3.6.1) Chefe de Se¢do de Empenho e Liquidagdo:

a) analisar a area Fiscal-Tributdria, acompanhando a legislacdo e orientando as areas
envolvidas;

b) efetuar analise contdbil, promovendo sob a sua responsabilidade respectivos
empenhos e liquidacao;

c) realizar conciliacdo bancaria;

d) efetuar balancete e razonete;

e) elaborar planilhas e mapas de lancamento das informac¢Oes para os sistemas
contabeis;

f) apurar e registrar as obrigacdes fiscais bem como elaborar as guias de recolhimento;
g) escriturar livros legais efetuando os devidos registros contabeis;

h) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe

do Executivo Municipal.
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Paragrafo 82 - A funcdo gratificada denominada Chefe do Setor de Tesouraria possui
dentre outras as seguintes atribuicoes:

3.7) Chefe do Setor de Tesouraria:

a) preparar os documentos de Contabilidade para fechamento da Prestacdo de Contas,
executar os servicos de contabilidade aplicada ao setor publico;

b) operacionalizar programa de contabilidade e declaragdes fiscais;

c) auxiliar na contabilidade geral da Secdo;

d) executar a escrituragdo analitica de atos ou fatos administrativos;

e) escriturar e fazer lancamentos contabeis;

f) classificar contas no plano de contas e auxiliar na organizacdo de boletins de receita
e despesas;

g) conferir balancetes auxiliares, fazer e emitir empenhos, notas de liquidacdes e
pagamentos;

h) verificar a classificacdo e a existéncia de saldo nas dotagdes;

i) fazer créditos adicionais, auxiliar na elaboracdo de processos licitatorios; informar
processos relativos as despesas;

j) efetuar calculos de impostos;

[) preparar os inventdrios de bens modveis e imdveis conferidos pela comissdo de
inventario;

m) preparar diarias, organizar relatérios relativos as atividades, transcrevendo dados

estatisticos responsabilizar-se por seu trabalho e servigos, executar tarefas afins.

Paragrafo 92 - A fungdo gratificada denominada Chefe do Setor de Contratos e
Convénios possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

3.8) Chefe do Setor de Contratos e Convénios:

a) coordenar, orientar, controlar e avaliar a execu¢ao dos projetos, contratos,

convénios e atividades compreendidos na area de sua competéncia;
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b) propor, ao superior imediato, medidas que propiciem a eficiéncia e/ou
aperfeicoamento dos projetos e atividades a serem realizados pela sua unidade;

c) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade com vistas ao
cumprimento do cronograma de trabalho;

d) promover a integracdo e o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva
equipe de trabalho;

e) subsidiar, com informacGes relativas a projetos e atividades da unidade, a
elaboracdo de minutas contratuais e prestacao de contas de convénios;

f) acompanhar os desembolsos relativos as despesas efetuadas com a execucdo de
projetos ou de atividades, bem como de contratos e convénios;

g) efetuar controle eficiente de prazo de vigéncia contratual;

h) elaborar e encaminhar ao superior imediato relatérios periddicos, ou quando

solicitado, sobre as atividades da respectiva unidade.

Art. 39 - O Departamento de Obras e Infraestrutura é composto dos seguintes cargos
de provimento em comissdo e fungdes gratificadas a seguir discriminadas:
4 —DEPARTAMENTO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

4.1 — Diretor do Departamento de Obras e Infraestrutura

4.2 — Assessor do Departamento de Obras e Infraestrutura

4.3 — Assessor de Servicos e Apoio Administrativo

4.4 — Chefe do Setor de Projetos

4.5 — Chefe do Setor de Obras

4.5.1 - Chefe da Secdo de Obras Particulares

4.6 — Chefe de Setor de Cadastro

4.7 — Chefe de Secdo de Analise e Fiscalizacao

4.8 — Chefe de Secdo de Infraestrutura
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Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do
Departamento de Obras e Infraestrutura possui dentre outras as seguintes atribuicdes:
4.1) Diretor do Departamento de Obras e Infraestrutura:

a) representar os seus respectivos departamentos, ativa e passivamente, em juizo ou
fora dele, podendo, inclusive, assessorando o Chefe do Poder Executivo na celebracdao
de acordos, contratos, convénios, demais ajustes e outros instrumentos legais, em
observancia a legislacdo pertinente;

b) dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do seu respectivo
departamento;

c) submeter ao Gabinete do Prefeito Municipal as matérias de competéncia deste,
cumprir e fazer cumprir suas decisoes;

d) encaminhar ao Gabinete do Prefeito Municipal, informag¢Ges necessarias,
documentos e relatdrios que instruirdo as prestacdes de contas do municipio perante
o Tribunal de Contas do Estado;

e) assinar e endossar, em conjunto e solidariamente, com o Chefe do Poder Executivo
Municipal, documentos referentes a pagamentos de dividas com credores;

f) praticar todos os atos relativos a pessoal, nos termos da legislacdo em vigor;
g) promover e controlar a aplicacdo de recursos destinados as atividades do seu
respectivo departamento, de acordo com as normas legais e regulamentares
pertinentes;

h) dirigir o Departamento e seus setores e secOes a ele pertinentes, de forma a
coordenar os trabalhos na busca da exceléncia da prestagdao dos servigos publicos na
area;

i) fazer com que o departamento exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da 4rea correspondente de forma eficiente;

j) elaborar planos de trabalho e propostas de acdo para o Prefeito Municipal;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu

local de trabalho;
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n) Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;
0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissdao denominado Assessor do
Departamento de Obras e Infraestrutura possui dentre outras as seguintes atribuicdes:
4.2)  Assessor do Departamento de Obras e Infraestrutura:

a) analisar os projetos de implantacdo de novas unidades, ampliacdes e reformas, de
acordo com os padrdes técnicos e as diretrizes da Administracdo Municipal;

b) analisar a viabilidade, a funcionalidade e a economicidade dos projetos propostos;

c) elaborar relatdrios e pareceres técnicos referentes as obras a serem realizadas;

d) fiscalizar o andamento de obras e atestar medi¢cdes dos servicos executados,
conforme os contratos;

e) assessorar a Comissdo Permanente de Licitagdo nos processos licitatérios de
contratacdo de obras e servicos;

f) supervisionar, acompanhar e orientar estagiarios quando necessario;

g) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local
de trabalho;

h) Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;

i) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissao denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuicoes:

4.3) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do

Departamento Municipal ao qual esta subordinado;
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b) coordenar estudos e agGes técnicas visando a modernizacdo, aperfeicoamento
institucional e a implementacdo de projetos com o objetivo de otimizar a utilizacdo de
recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e a¢des inovadoras com os
demais departamentos e drgdos da Administracdo Municipal;

d) desenvolver acdes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos drgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relagdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver ac¢les ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboragao de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acoes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 42 - A funcao gratificada denominada Chefe do Setor de Projetos possui
dentre outras as seguintes atribuicdes:

4.4) Chefe do Setor de Projetos:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem

desenvolvidos;
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c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua drea de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios do setor correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 52 - A funcdo gratificada denominada Chefe do Setor de Obras possui dentre
outras as seguintes atribuigdes:

4.5)  Chefe do Setor de Obras:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na realizacdo de
obras publicas;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes ao Setor de Obras Publicas;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento, relatérios periddicos, ou

guando solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;
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g) chefiar os funcionarios do Setor de Obras Publicas, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor exerca as competéncias previstas no Regimento Interno da
area correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais funcdes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do departamento;

0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 62 - A funcdo gratificada denominada Chefe do Setor de Obras Particulares
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

4.5.1) Chefe da Secdo de Obras Particulares:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na realizacdo de
obras particulares;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de

trabalho;
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d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes ao Setor de Obras Particulares;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios do Setor de Obras Publicas, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor exer¢a as competéncias previstas no Regimento Interno da
area correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdao para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais funcdes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;

0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 72 - A fungdo gratificada denominada Chefe de Setor de Cadastro possui
dentre outras as seguintes atribuicoes:

4.6) Chefe de Setor de Cadastro:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de

competéncia;
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b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funciondrios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 82 - A funcdo gratificada denominada Chefe de Secdo de Andlise e
Fiscalizacdo possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

4.7)  Chefe de Secdo de Analise e Fiscalizacao:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua drea de competéncia;
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e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funciondrios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 92 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe da Secdo de
Infraestrutura possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

4.8) Chefe da Secdo de Infraestrutura:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua drea de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da

prestacdo dos servicos publicos na area;
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h) fazer com que o setor/secdo exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da 4rea correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais funcdes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do departamento;

0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Art. 40 - O Departamento de Administracdo, Planejamento e Gestdao Estratégica é
composto dos seguintes cargos de provimento em comissdo e funcbes gratificadas a
seguir discriminadas:

5 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E GESTAO
ESTRATEGICA

5.1 — Diretor do Departamento de Administracdo, Planejamento e Gestdo Estratégica
5.2 — Assessor de Planejamento e Estratégia

5.3 — Assessor de Administracao

5.4 — Assessor de Servicos e Apoio Administrativo

5.5 — Chefe do Setor de Recursos Humanos

5.5.1 — Chefe da Sec¢do de Rotinas de Pessoal

5.6 — Chefe de Setor de Licitagdo e Contratos

5.6.1 — Chefe da Secdo de Licitacao
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5.7 — Chefe do Setor de Compras
5.7.1 — Chefe de Secdo de Almoxarifado

5.8 — Chefe de Secdo de Tecnologia da Informacao

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissdao denominado Diretor do
Departamento de Administracdo, Planejamento e Gestdo Estratégica possui dentre
outras as seguintes atribuigdes:

5.1) Diretor do Departamento de Administracdo, Planejamento e Gestdo Estratégica:

a) representar os seus respectivos departamentos, ativa e passivamente, em juizo ou
fora dele, podendo, inclusive, assessorar o Chefe do Poder Executivo na celebracdo de
acordos, contratos, convénios, demais ajustes e outros instrumentos legais, em
observancia a legislacdo pertinente;

b) dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do seu respectivo
departamento;

c) submeter ao Gabinete do Prefeito Municipal as matérias de competéncia deste,
cumprir e fazer cumprir suas decisoes;

d) encaminhar ao Gabinete do Prefeito Municipal, informacdes necessarias,
documentos e relatdrios que instruirdo as prestacées de contas do municipio perante
o Tribunal de Contas do Estado;

e) assinar e endossar, em conjunto e solidariamente, com o Chefe do Poder Executivo
Municipal, documentos referentes a pagamentos de dividas com credores;

f) praticar todos os atos relativos a pessoal, nos termos da legislacdo em vigor;
g) promover e controlar a aplicacdo de recursos destinados as atividades do seu
respectivo departamento, de acordo com as normas legais e regulamentares
pertinentes;

h) dirigir o Departamento e seus setores e secdes a ele pertinentes, de forma a
coordenar os trabalhos na busca da exceléncia da prestacdo dos servigos publicos na
area;

i) fazer com que o departamento exerca as competéncias previstas no Regimento

Interno da drea correspondente de forma eficiente;
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j) elaborar planos de trabalho e propostas de acdo para o Prefeito Municipal;

I) zelar pela guarda, conservacdao, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do departamento;

0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor de
Planejamento e Estratégia possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

5.2) Assessor de Planejamento e Estratégia:

a) Propor e executar as politicas de administracdo e desenvolvimento de recursos
humanos, incluindo politicas salariais, de treinamento, recrutamento e selecdo, de
classificacdo de cargos e/ou empregos publicos, controle do quadro funcional e outros;
b) planejar e gerenciar o sistema de administracdo geral da Prefeitura, executando e
supervisionando suas atividades, incluindo os servicos de comunicacdo interna, copa,
limpeza, portaria, recepcdo, reprografia, vigilancia e zeladoria do Pagco Municipal e
outros;

c) coordenar os servicos de protocolo geral e arquivo da administracdo, garantindo o
fluxo dos processos e o atendimento e informacgdes dos interessados;

d) coordenar e organizar as atividades para execuc¢do dos processos de compras de
materiais, equipamentos e servicos;

e) coordenar e avaliar o desenvolvimento do sistema de suprimento da administracgdo,
elaborando proposi¢Oes para alteracdao ou modernizagcdo do mesmo;

f) coordenar e organizar o recebimento, guarda e distribuicio de materiais e

equipamentos adquiridos pela administracdo, garantindo estoques definidos;
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g) executar o recebimento de materiais e equipamentos adquiridos pela
municipalidade, fazendo constar em ficha ou programas informatizados de entrada por
item e data;

h) executar a distribuicdo de materiais e equipamentos solicitados pelas unidades,
dando baixa nas fichas ou programas informatizados de entrada;

i) promover a administracdo das instalacdes do almoxarifado, promovendo o controle
de estoques armazenados, por ordem de item e data de vencimento quando houver e
preservando os mesmos de acordo com as necessidades determinadas nas
embalagens;

j) coordenar e promover as atividades de controle de materiais, equipamentos e
servicos de interesse da administracao;

[) organizar e fazer executar as atividades de registro e controle dos bens patrimoniais
da administracdo municipal estabelecendo métodos e estratégias para o seu controle e

funcionamento.

Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissao denominado Assessor de
Administracdo possui dentre outras as seguintes atribuicoes:

5.3) Assessor de Administragdo:

a) promover levantamento e controle dos bens determinando a inclusdo ou baixa nas
fichas ou programas informatizados de cadastros, no caso de novos bens e de bens em
mau estado ou danificado;

b) promover, junto ao érgao competente, o registro de escrituras e outros
documentos legais dos imdveis do municipio;

c) promover o registro e documentacdo dos equipamentos de uso do municipio,
controlando sua validade e legalidade;

d) promover as atividades relativas a Administracdo Tributaria do municipio,

controlando a arrecadacao e a fiscalizacao dos débitos tributdrios e nao tributarios;
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e) promover o cadastramento dos contribuintes e lancamentos dos débitos tributaveis
e ndo tributdveis, fornecer certidées e outros documentos relativos a situacao
tributaria dos mesmos.

f) promover e coordenar as atividades relativas a fiscalizacdo de arrecadacdo do IPTU e
de outros impostos ou tributos que forem de sua competéncia;

g) fazer executar as atividades de fiscalizacdo relativas as taxas de licenca e localizagao,
instalacdo e funcionamento, publicidade e comércio ambulante, bem como impostos
existentes e que vierem a ser criados;

h) fornecer alvard e/ou licenca de permissdo para taxi, alvard e/ou licenga para
eventos diversos, alvards e/ou licengas de funcionamento de estabelecimentos
comerciais, industriais, prestadores de servicos e outros, inclusive ambulantes,
mediante laudo de vistoria quando necessario;

i) fazer executar as atividades de controle da arrecadacdo dos débitos tributaveis e ndo
tributdveis do municipio, os lancamentos dos débitos para cobranca, bem como a
cobranca amigavel da divida ativa;

j) propor novos métodos e ou normas de trabalho visando obter melhores resultados.

Paragrafo 42 - O cargo de provimento em comissao denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuicoes:

5.4) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e ag¢des técnicas visando a modernizagdo, aperfeigoamento
institucional e a implementacdo de projetos com o objetivo de otimizar a utilizacdo de
recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e a¢des inovadoras com os

demais departamentos e drgdos da Administracdo Municipal;
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d) desenvolver agdes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos drgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relagdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver acOes ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboracdo de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acdes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 52 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe do Setor de
Recursos Humanos possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

5.5) Chefe do Setor de Recursos Humanos:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua drea de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao

cumprimento dos programas de trabalho;
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f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da unidade correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor/secdo exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da 4rea correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais funcgdes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do departamento;

0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 62 - A fungao gratificada denominada Chefe da Se¢dao de Rotinas de Pessoal
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

5.5.1) Chefe da Secdo de Rotinas de Pessoal:

a) assistir e gerir setor de recursos humanos delegando tarefas aos servidores
integrantes da equipe de trabalho;

b) supervisionar os atos relativos a vida funcional dos servidores publicos;

c) supervisionar os servicos de elaboracdo de folha de pagamento e demais rotinas do
setor;

d) dirigir a emissdo de pareceres sobre os servicos que lhe sdo inerentes;
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e) supervisionar a montagem de processos de aposentadoria e pensdo na forma da lei;
f) assessorar a comissdo que executa o processo do estagio probatdrio dos servidores;

g) chefiar os servicos de informacGes determinadas por lei aos érgdos de fiscalizacdo
internos e externos, bem como aos orgdos de controle do Governo Federal ou
Estadual;

h) executar demais atividades correlatas.

Paragrafo 72 - A funcdo gratificada denominada Chefe de Setor de Licitacdo e
Contratos possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

5.6) Chefe de Setor de Licitacdo e Contratos:

a) manter o cadastro de fornecedores e prestadores de servicos e expedir os
Certificados de Regularidade de Situacdo Juridico-fiscal;

b) consultar o catalogo de materiais via sistema do Governo Federal, Estadual ou
outros disponiveis;

c) elaborar os editais dos procedimentos licitatoérios;

d) providenciar o cumprimento de atividades necessarias as licitacdes, conforme
normas vigentes;

e) prestar apoio administrativo a Comissdao Permanente de Licitacao;

f) realizar as compras de materiais e a contratacdo de servicos que dispensam
licitacOes;

g) elaborar relatdrios referentes as aquisicbes de materiais e de pedidos;

h) manter contatos com fornecedores, dando uma maior agilidade no andamento do
processo;

i) incrementar o desenvolvimento de novas fontes de fornecimento, através de
pesquisa e andlise de mercado;

j) indicar, ao Diretor de Departamento, seu substituto eventual nas suas auséncias
e/ou impedimentos;

I) executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.
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Paragrafo 82 - A funcdo gratificada denominada Chefe de Secdo de Licitacdo possui
dentre outras as seguintes atribuicdes:

5.6.1) Chefe de Secdo de Licitacdo:

a) gerenciar e fomentar as atividades realizadas pela Comissdo Permanente de
Licitacao;

b) promover a capacitacdo dos servidores do setor, visando a atualizacdo dos
servidores no que diz respeito as exigéncias e determinacdes da Lei n.2 8.666/93;

c) auxiliar na elaboracdo de editais, pareceres e contratos inerentes a licitacdo
publica;

d) fiscalizar a atuacdo do leiloeiro municipal bem como a respectiva equipe de apoio;
e) exigir o cumprimento das garantias contratuais e promover a devida fiscalizacdo
dos tramites licitatorios;

f) levar a conhecimento da autoridade superior todos os fatos ocorridos durante a
sessdo de julgamento de propostas licitatérias que gerem duvidas, ou necessitem de
amparo juridico;

g) promover a ampla participacdo dos licitantes nos certames realizados pelo poder

publico.

Paragrafo 92 - A funcdo gratificada denominada Chefe de Setor de Compras possui
dentre outras as seguintes atribuicdes:

5.7) Chefe de Setor de Compras:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem

desenvolvidos;
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c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua drea de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor/secdo exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da drea correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais funcdes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) realizar as compras de materiais e a contratacdo de servicos que dispensam
licitacOes;

n) elaborar relatdrios referentes as aquisicGes de materiais e de pedidos;

0) executar outras atividades inerentes a sua drea de competéncia.

Paragrafo 10 - A fungdo gratificada denominada Chefe de Segdo de Almoxarifado
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

5.7.1) Chefe de Secdo de Almoxarifado:

a) examinar, conferir e receber o material adquirido de acordo com as Notas de
Empenho, podendo, quando for o caso, solicitar o exame dos setores técnicos

requisitantes ou especializados;
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b) conferir os documentos de entrada de material, e liberar as Notas Fiscais para
pagamento;

c) atender as requisicbes de materiais das Unidades Administrativas e dos Centros de
Custos;

d) controlar e manter os registros de entrada e saida dos materiais sob sua guarda,
procedendo;

e) realizar o balanco mensal fornecendo dados para a contabilidade;

f) organizar o almoxarifado de forma a garantir o armazenamento adequado, e a
seguranca dos materiais em estoque;

g) fazer ocorréncia de mercadorias entregues em desacordo com o empenho;

h) realizar o inventdrio anual;

i) acompanhar a comissdo nomeada pelo Prefeito Municipal para Tomada de Contas,
no final do exercicio, caso se faca necessario;

j) indicar ao Diretor de Departamento, o substituto eventual nas auséncias e/ou
impedimentos;

I) executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Paragrafo 11 - A fungao gratificada denominada Chefe de Seg¢ao de Tecnologia da
Informacdo possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

5.8) Chefe de Secdo de Tecnologia da Informacao:

a) executar e gerenciar o planejamento, especificacdo, desenvolvimento, implantacao,
operacdo e a manutencdo de servicos, sistemas de informacdo e infraestrutura de
Tecnologia da Informacgado e Telecomunicagao;

b) desenvolver conhecimentos e Atividades, através de projetos, convénios e
parcerias, na busca de solucdes eficazes e eficientes na area de Tecnologia da

Informacdo e Telecomunicagdo;
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c) prestar servicos de atendimento e suporte a comunidade de usuarios para a plena
utilizacdo dos recursos computacionais de sistemas de informacdo e Telecomunicagdo
da Prefeitura;

d) definir politica de uso de softwares e Hardwares;

e) analisar e definir produtos para rede légica e fisica;

f) planejar e promover capacitacdo de usuarios;

g) promover e estimular para os departamentos o uso racional e econémico dos
recursos de informatica da Prefeitura;

h) promover a evolucdo do pessoal de informatica e dos recursos de hardware e
software da Prefeitura;

i) organizar e participar de organiza¢des para a democratizacdo e racionaliza¢do da
informatica e telecomunicagdes na representacdo da administracdo municipal.

Art. 41 - O Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria € composto dos seguintes

cargos de provimento em comissado a seguir discriminados:

6 — DEPARTAMENTO DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA

6.1 — Diretor do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria
6.2 — Assessor do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria
6.3 - Assessor de Servicos e Apoio Administrativo

6.4 - Chefe do Setor de Saude e Servicos Auxiliares

6.5 — Chefe do Setor de Saude Bucal

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissao denominado Diretor do
Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria possui dentre outras as seguintes
atribuigdes:

6.1) Diretor do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria:

a) representar os seus respectivos departamentos, ativa e passivamente, em juizo ou

fora dele, podendo, inclusive, assessorando o Chefe do Poder Executivo na celebracdo
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de acordos, contratos, convénios, demais ajustes e outros instrumentos legais, em
observancia a legislacdo pertinente;

b) dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do seu respectivo
departamento;

c) submeter ao Gabinete do Prefeito Municipal as matérias de competéncia deste,
cumprir e fazer cumprir suas decisoes;

d) encaminhar ao Gabinete do Prefeito Municipal, informacdes necessarias,
documentos e relatdrios que instruirdo as prestacées de contas do municipio perante
o Tribunal de Contas do Estado;

e) assinar e endossar, em conjunto e solidariamente, com o Chefe do Poder Executivo
Municipal, documentos referentes a pagamentos de dividas com credores;

f) praticar todos os atos relativos a pessoal, nos termos da legislacio em vigor;
g) promover e controlar a aplicacdo de recursos destinados as atividades do seu
respectivo departamento, de acordo com as normas legais e regulamentares
pertinentes;

h) dirigir o Departamento e seus setores e secdes a ele pertinentes, de forma a
coordenar os trabalhos na busca da exceléncia da prestacdo dos servigos publicos na
area;

i) fazer com que o departamento exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da 4rea correspondente de forma eficiente;

j) elaborar planos de trabalho e propostas de acdo para o Prefeito Municipal;

I) zelar pela guarda, conservacdao, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) Manter-se atualizado em rela¢do as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do departamento;

0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.
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Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor do
Departamento de Salude e Vigilancia Sanitaria possui dentre outras as seguintes
atribuigdes:

6.2) Assessor do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria:

a) assessorar o Diretor de Saude e Vigilancia Sanitaria na analise politico-administrativa
de projetos e atividades desenvolvidas pelo Departamento, planejando, programando,
coordenando, controlando, avaliando resultados e informando decisdes, de modo a
aperfeicoar a qualidade do processo gerencial da Saude Publica Municipal;

b) participar da andlise e acompanhamento do orcamento do Departamento de Saude
e Vigilancia Sanitaria do Municipio e de sua execucdo fisico-financeira, coordenando
estudos e comparacbes entre as metas programadas e os resultados atingidos,
desenvolvendo e aplicando critérios, normas e instrumentos de avaliacdo;

c) propor e supervisionar analises e estudos técnicos, mediante avaliacdo de pesquisas,
entrevistas, observacao local, utilizando organogramas, fluxogramas e outros recursos,
para implantacdo ou aperfeicoamento de sistemas e métodos, instrumentos, rotinas e
procedimentos administrativos do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria;

d) Auxiliar o Diretor do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitdria na elaboracao,
revisdo, implantacdo e avaliacdo de instrucdes e manuais de procedimentos, coletando
e analisando informagdes para racionalizacdo e atualizacdo de normas e
procedimentos;

e) Coordenar, em apoio ao Diretor do Departamento, a elaboracdo de critérios e
normas de padronizacdo, especificacdo, compra, guarda, estocagem, controle e
alienacdo, baseando-se em levantamentos e estudos, para a correta administracdo do
sistema de materiais do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria;

f) elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagGes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e

aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao;
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g) participar das atividades administrativas, sob delegacdo do Diretor, de controle e de
apoio referentes a sua area de atuacgdo;

h) participar, em nome do Departamento de Saude e Vigilancia Sanitdria, de grupos de
trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e
particulares realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢des sobre
situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e
discutindo trabalhos técnicos cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos
e programas de trabalho afetos ao Municipio;

i) realizar outras atribui¢des compativeis com sua especializagao profissional.

Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissao denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuigdes:

6.3) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e ag¢des técnicas visando a modernizagdo, aperfeigopamento
institucional e a implementacdo de projetos com o objetivo de otimizar a utilizacdo de
recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e a¢des inovadoras com os
demais departamentos e 6rgaos da Administragao Municipal;

d) desenvolver acdes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos 6rgaos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relacdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades

planejadas;
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f) desenvolver ac¢les ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboracdo de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acdes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 42 - O cargo de provimento em comissdo denominado Chefe do Setor de
Saude e Servigos Auxiliares possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

6.4) Chefe do Setor de Saude e Servicos Auxiliares:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor exer¢a as competéncias previstas no Regimento Interno da

area correspondente de forma eficiente;
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i) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 52 - O cargo de provimento em comissdo denominado Chefe do Setor de
Saude Bucal possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

6.5) Chefe do Setor de Saude Bucal:

a) promover e participar de eventos afins a area de saude bucal;

b) orientar e consolidar os processos de planejamento e avaliacgdo bem como as
analises de resultados e impactos;

c) estimular a realizacdo do processo de planejamento do sistema de saude do
municipio, incluindo os investimentos em salde bucal;

d) propor estratégias de intervencdo, metodologias e normas técnicas, conforme as
prioridades estabelecidas por meio da analise do perfil epidemioldgico;

e) selecionar, elaborar, monitorar e dar publicidade aos indicadores de saude bucal e
da qualidade de vida da populagdo do municipio, bem como aos indicadores de
produtividade e de qualidade para servicos de salde, afetos a salde bucal;

f) assessorar a implantacdo e desenvolvimento da adoc¢do dos indicadores de avaliacao
junto ao municipio;

g) assessorar, Monitorar e articular programas e projetos de Saude Bucal;

h) avaliar as acGes de saude bucal realizadas no municipio, incluindo a prestagdo de
Servigos;

i) avaliar o impacto das acdes de saude bucal na qualidade de vida da populagdo do
municipio;

j) acompanhar, avaliar e monitorar os resultados dos projetos realizados;

[) gerenciar as demandas odontoldgicas do municipio, de acordo com as prioridades
definidas a partir das analises do levantamento epidemioldgico;

m) promover e divulgar a andlise do levantamento epidemiolégico, das oportunidades

de vida da populacdo e dos riscos a sua saude bucal;
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n) identificar demandas e especificidades do municipio de modo a orientar a sua
operacionalizacdo em conformidade as politicas nacional e estadual de Saude;

o) identificar situacOes problema e prioridade de intervencdo em saude bucal;

p) identificar, a partir dos indicadores de qualidade, da anadlise do perfil
epidemioldgico, os riscos a saude bucal;

g) propor projetos de educacdo continuada, para orientar e difundir as normas
sanitdrias para a correta instalacdo de consultérios odontoldgicos nas Unidades de
Saude;

r) orientar e participar, de forma articulada com outras instituicdes, do
desenvolvimento do processo de trabalho, envolvendo os profissionais da area de

saude bucal do municipio.

Art. 42 - O Departamento de Educacdo é composto dos seguintes cargos de
provimento em comissao e funcdes gratificadas a seguir discriminados:
7 - DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

7.1 — Diretor do Departamento de Educacao

7.2 — Assessor do Departamento de Educacao

7.3 — Assessor de Servicos e Apoio Administrativos

7.4 — Chefe da Administracdo Geral do CAIC

7.5 - Chefe da Secdo de Educacao

7.6 — Chefe da Secao de Administracao Escolar

7.7 — Chefe da Secdo de Alimentacdo Escolar

7.8 —Supervisor de Ensino

7.9 — Diretor de Escola

7.10 —Vice Diretor de Escola

7.11 - Diretor de EMEI

7.12 - Diretor de Creche

7.13 — Coordenador Pedagdgico
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Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do
Departamento de Educacdo possui dentre outras as seguintes atribui¢des:

7.1) Diretor do Departamento de Educacgdo:

a) promover e executar as politicas pertinentes as areas de educacdo e desporto no
ambito municipal;

b) implementar os programas e projetos de desenvolvimento comprometidos com a
educacdo e desporto assumidos no Plano de Metas do Governo Municipal e Plano
Municipal de Educacao;

c) representar o Prefeito Municipal, institucionalmente, quando se tratar de assuntos
ligados a sua jurisdicao de trabalho;

d) recorrer a consultoria ou assessoramento externo, quando se fizer necessdrio, para
dirimir problemas de complexidade administrativa;

e) cumprir e fazer cumprir as normas gerais politico-administrativas e de acdo
educacional do Municipio;

f) participar das reunides do Departamento Municipal;

g) implantar e coordenar a politica municipal de educacéo;

h) desenvolver programas de Educagao Infantil, Ensino Fundamental e Médio;

i) supervisionar a educacdo em geral, abrangendo o Ensino Fundamental, Médio,
Educacdo de Jovens e Adultos, Educacdo Tecnoldgica e Educacdo Especial, além de
outras que a lei determinar.

j) formular politicas, subsidiar o planejamento integrado do Municipio, orientar e
fiscalizar o funcionamento dos estabelecimentos de ensino municipais, e de Educacao
Infantil da rede privada;

[) cumprir a Constituicdo Federal no que se refere aos objetivos da educacdo que é o
pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercicio da cidadania;

m) executar o plano de metas do Governo Municipal e Plano Municipal de Educacao,

reduzindo o analfabetismo e o déficit educacional, mediante a ampliacdo e a melhoria

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 @, srinancumanicacTurisTica
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 - SANTARITAD
Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 Y PASSA QUATRO

e-mail: prefeito @santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br



“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
o musico que encantou além

Santa Rita do Passa Quatro — SP das terras do jequitibd”

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

’
./-y~ "S“"
Suis_rye§

da rede de ensino, inclusive construcdo de novas unidades que atendam efetivamente
a demanda das matriculas, implantacdo de parcerias com outras entidades;

n) proporcionar a melhoria da qualidade do ensino, envolvendo a capacitacdo e a
valorizacdo dos profissionais da educacdo bem como de um adequado aparelhamento
das escolas;

o) manter, preferencialmente, uma educacdo integrada, no dmbito do municipio,
associando ao ensino convencional as iniciativas cientificas e tecnoldgicas;

p) desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem designadas.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor do
Departamento de Educacdo possui dentre outras as seguintes atribui¢des:

7.2) Assessor do Departamento de Educacdo:

a) auxiliar no planejamento, promoc¢dao e implantacdo da politica educacional do
municipio, levando em consideracao sua realidade econdémica e social;

b) garantir, juntamente com todo o departamento, o ensino fundamental e
obrigatério, inclusive para os que ndo tiverem acesso na idade propria;

c) implementacdo o atendimento a creches, inclusive conveniadas, e educacdo infantil,
coordenando sua administracdo e atendendo a criancas de O (zero) a 5 (cinco) anos de
idade;

d) instalar, manter e administrar os estabelecimentos escolares a cargo do Municipio;
e) garantir a gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais do Municipio;
f) oferecer instrumentos para o atendimento educacional especializado gratuito aos
educandos com necessidades especiais, preferencialmente na rede regular de ensino;
g) fiscalizar, visando um transporte eficiente e seguro a populagdo estudantil, para
estimular o acesso a qualquer nivel de ensino e a diminuir, sistematicamente, as taxas
de evasdo escolar;

h) coordenar a organizacdo, preparo e distribuicdo da merenda escolar para todos os

alunos da rede municipal de ensino;
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i) coordenar e elaborar planos, programas e projetos de educa¢dao em articulacdo com
os demais orgdos estaduais e federais ligados a area;

j) coordenar e promover a instalacdo, manutencdo e orientacdo técnica pedagdgica
dos estabelecimentos de ensino oficiais do municipio com a respectiva administracao;
[) planejar e elaborar o calendario escolar, bem como a fixacdo de normas para
organizacao didatica e disciplinar dos estabelecimentos de ensino;

m) elaborar estudos e promover a implementacdo de cursos e programas pré-
profissionalizantes para o mercado de trabalho;

n) coordenar as atividades e programas voltados a erradicacdo do analfabetismo em
convénio com entidades publicas e privadas;

o) coordenar e controlar as atividades de apoio a educandos, implementando
programas de distribuicdo de material escolar, transporte, merenda escolar, bolsa de
estudos e outros destinados a assisténcia ao educando em articulagdo com os demais
programas especificos de interesse da municipalidade;

p) coordenar, elaborar e acompanhar a execuc¢do do curriculo dos cursos municipais de
ensino de acordo com as normas vigentes;

d) planejar e coordenar atividades de atualizacdo e aperfeicoamento dos profissionais
municipais de educacao;

r) promover e coordenar os programas de alfabetizacdo de adultos.

Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissao denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativos possui dentre outras as seguintes atribuicoes:

7.3) Assessor de Servicos e Apoio Administrativos:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e agGes técnicas visando a modernizacdo, aperfeicoamento

institucional e a implementagao de projetos com o objetivo de otimizar a utilizagao de
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recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e a¢des inovadoras com os
demais departamentos e drgdos da Administracdo Municipal;

d) desenvolver ac¢Oes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos drgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relagdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver acOes ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboragao de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acoes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 42 - A funcao gratificada denominada Chefe da Administracdo Geral do CAIC
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

7.4) Chefe da Administragao Geral do CAIC:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de

trabalho;
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d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

i) executar outras atividades correlatas.

Paragrafo 52 - A funcdo gratificada denominada Chefe da Secdo de Educacdo possui
dentre outras as seguintes atribuicoes:

7.5)  Chefe da Secdo de Educacdo:

a) chefiar a equipe de trabalho lotada no setor administrativo do Departamento de
Educacao;

b) assessorar o titular do Departamento nos projetos a serem desenvolvidos em
parceria com Unido, Estados e Municipios voltados ao aprimoramento da educacao;

c) supervisionar os servidores que executam o registro de dados e estatisticas da
comunidade escolar, orientando-os quando necessario;

d) assessorar a equipe responsavel pelas prestacées de contas de convénios firmados
com a Unido e Estado;

e) promover cursos de capacitacdo e qualificacdo dos servidores do Departamento de
Educacao;

f) encaminhar ao Diretor do Departamento de Educacdo relatério mensal dos
trabalhos desenvolvidos, com amostragens de resultados;

g) outras competéncias afins.
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Paragrafo 62 - A funcdo gratificada denominada Chefe da Secdo de Administracdo
Escolar possui dentre outras as seguintes atribuicdoes:

7.6) Chefe da Se¢do de Administragdo Escolar:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua drea de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

i) manter contato com os demais departamentos da administracdo municipal para o
intercambio de informacgodes e recursos;

j) assessoramento na elaboracdo das pecas orcamentarias, bem como efetivo controle
dos gastos constitucionais com a educacdo, recursos do FUNDEB e INDEB e outras
receitas;

I) exercer outras atividades correlatas.
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Paragrafo 72 - A funcdo gratificada denominada Chefe da Secdo de Alimentacdo
Escolar possui dentre outras as seguintes atribuicdoes:

7.7) Chefe da Secdo de Alimentacgdo Escolar:

a) assessoramento na elaboracdo do cardapio da merenda escolar com o apoio da
nutricionista;

b) distribuicdo e remanejamento dos produtos alimenticios para as unidades escolares;
c) controle do fornecimento do gas liquefeito;

d) supervisdo e controle do servico das Supervisoras e Merendeiras Escolares;

e) elaboracdo de pedidos de compras e fiscalizagdo de entregas;

f) controle das verbas oriundas do FNDE destinadas a Merenda Escolar;

g) acompanhamento das condi¢des de higiene e sanitaria da Cozinha Piloto;

h) assessoramento a Comissdo Fiscalizagcdo Alimentar;

i) executar outras atividades correlatas.

Paragrafo 82 - A funcdo gratificada denominada Supervisor de Ensino possui dentre
outras as seguintes atribuigdes:

7.8) Supervisor de Ensino:

a) exercer, por meio de visita, a supervisdo e fiscalizagdo das escolas incluidas no setor
de trabalho que for atribuido, prestando a necessaria orientacdo técnica e
providenciando correcao de falhas administrativas e pedagdgicas, sob pena de
responsabilidade, conforme previsto no inciso | do artigo 92 da Lei Complementar n2
744, de 28 de dezembro de 1993;

b) assessorar, acompanhar, orientar, avaliar e controlar os processos educacionais
implementados nas diferentes instancias do Sistema;

c) assessorar e/ou participar, quando necessario, de comissdes de apuragdo preliminar
e/ou de sindicancias, a fim de apurar possiveis ilicitos administrativos;

d) participar do processo coletivo de construgao do plano de trabalho da Diretoria de

Ensino;
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da elaboracdo e do desenvolvimento de programas de educacdo continuada propostos
pelo departamento para aprimoramento da gestao escolar;

e) realizar estudos e pesquisas, dar pareceres e propor acdes voltadas para o
desenvolvimento do sistema de ensino;

f) acompanhar a utilizacdo dos recursos financeiros e materiais para atender as
necessidades pedagogicas e aos principios éticos que norteiam o gerenciamento de
verbas publicas;

g) atuar articuladamente com o Nucleo Pedagdgico na elaboracdo de seu plano de
trabalho, na orientagao e no acompanhamento do desenvolvimento de agbes voltadas
a melhoria da atuacdo docente e do desempenho dos alunos, a vista das reais
necessidades e possibilidades das escolas;

h) atuar no diagndstico das necessidades de formacdo continuada, propondo e
priorizando acOes para melhoria da pratica docente e do desempenho escolar dos
alunos;

i) apoiar a area de recursos humanos nos aspectos pedagogicos do processo de
atribuicdo de classes e aulas;

j) elaborar relatorios periddicos de suas atividades relacionadas ao funcionamento das
escolas nos aspectos pedagdgicos, de gestao e de infraestrutura, propondo medidas de
ajuste necessarias;

[) apresentar a equipe escolar as principais metas e projetos do departamento, com
vista a sua implementacao;
m) auxiliar a equipe escolar na formulacdo da proposta pedagdgica, acompanhando
sua execucdo e, quando necessario, sugerindo reformulagdes;

n) sugerir metas voltadas a melhoria do ensino e da aprendizagem dos alunos,
articulando-as a proposta pedagdgica, acompanhando sua implementac¢do e, quando
necessario, sugerindo reformulacdes;

0) acompanhar e avaliar o desempenho da equipe escolar, buscando, numa agdo
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conjunta, solucdes e formas adequadas ao aprimoramento do trabalho pedagdgico e
administrativo da escola;

p) participar da analise dos resultados do processo de avaliagdo institucional que
permita verificar a qualidade do ensino oferecido pelas escolas, auxiliando na
proposi¢do e adogao de medidas para superagao de fragilidades detectadas;

g) em articulagcdo com o Nucleo Pedagdgico, diagnosticar as necessidades de formacao
continuada, propondo e priorizando a¢des para a melhoria do desempenho escolar
dos alunos, a partir de indicadores, inclusive dos resultados de avaliacGes internas e
externas;

r) acompanhar as acOes desenvolvidas nas horas de trabalho pedagdgico coletivo -
HTPC, realizando estudos e pesquisas sobre temas e situagdes do cotidiano escolar,
para implementagdo das propostas do departamento;

s) acompanhar a atuacdo do Conselho de Classe e Série, analisando os temas tratados
e 0 encaminhamento dado as situagdes e as decisdes adotadas;

t) assessorar a equipe escolar na interpretagdao e no cumprimento dos textos legais, na
verificagao de documentagao escolar;

u) informar as autoridades superiores, por meio de termos de acompanhamento
registrados junto as escolas e outros relatdrios, as condicdes de funcionamento
pedagodgico, administrativo, fisico, material, bem como as demandas das escolas,
sugerindo medidas para superagao das fragilidades, quando houver;

v) Outras atividades correlatas.

Paragrafo 92 - A fungao gratificada denominada Diretor de Escola possui dentre outras
as seguintes atribuigdes:

7.9) Diretor de Escola:

a) administrar a Merenda Escolar: agdes, estoques, quantidade, qualidade;

b) aprovar o Plano Escolar e encaminha-lo a Diretoria do Departamento

para homologacao;
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c) aprovar regulamentos e estatutos de outras instituices auxiliares que operem no
estabelecimento, e enviar a Diretoria do Departamento para homologacao;

d) apurar, ou fazer apurar, preliminarmente irregularidades de que venha a tomar
conhecimento;

e) assegurar o cumprimento da legislacdo em vigor bem como dos regulamentos,
diretrizes e normas emanadas da administracao superior;

f) comunicar a autoridade imediata as irregularidades de que tiver conhecimento, na
sua area de atuacdo, ou as autoridades superiores no caso de omissdo por parte da
primeira;

g) conferir os certificados de conclusdo da Educacdo Basica;

VIII — controlar a frequéncia diaria dos servidores subordinados (‘livro ponto’) e atestar
a frequéncia mensal;

h) convocar e presidir reunides do Conselho de Escola e do pessoal subordinado;

i) convocar pessoal docente para optar por jornada de trabalho nos termos da
legislacdo pertinente;

j) cumprir e fazer cumprir as leis, os regulamentos, as decisdes, os prazos para o
desenvolvimento dos trabalhos e as ordens das autoridades superiores;

[) decidir quanto a questdes de emergéncias ou omissas no regimento ou nas
disposicOes legais, representando as autoridades superiores;

m) decidir sobre peti¢cdes, recursos e processos de sua aera de competéncia, ou
remeté-los, devidamente informados, a quem tem direito, nos prazos legais, quando
for o caso;

n) decidir sobre recursos interpostos por alunos ou seus responsaveis, relativos a
verificacdo do rendimento escolar;

o) delegar competéncia e atribuicdes a seus subordinados, assim como designar
comissdes para execucado de tarefas especiais;

p) distribuir os servicos, orientando e acompanhando as atividades dos seus

subordinados;

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 @, srinancumanicacTurisTica
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 - SANTARITAD
Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 Y PASSA QUATRO

e-mail: prefeito @santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br



“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
o musico que encantou além

Santa Rita do Passa Quatro — SP das terras do jequitibd”

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

’
./-y~ "S“"
Suis_rye§

g) elaborar o Relatério anual da escola, ou coordenar sua elaboragcdao, encaminhando-
o a Diretoria de Ensino;

r) encaminhar os estatutos de Pais e Mestres para registro;

s) incentivar a participacdo, o didlogo e a cooperacdo entre educandos, demais
educadores e a comunidade em geral, visando a construcdo de uma sociedade
democratica;

t) manter informados todos os professores e servidores da Unidade Escolar das suas
atribuicGes e competéncias;

u) participar do Conselho de escola, dos Conselhos de Classe e Série, e das Horas de

Trabalho Pedagdgico Coletivas (HTPC);

v) gerenciar a manutencdo e organizacdo da biblioteca, salas de leitura e demais
espacos dedicados a Literatura na escola, atuando em parceria com professores e
bibliotecarios na catalogacdo dos volumes por géneros e faixas etarias para facilitar o

acesso e a busca pelas criancas;

w) gerenciar a compra, o recebimento e o reaproveitamento dos titulos, garantindo
diversidade de géneros e atualizacdo constante do acervo. Disponibilizar materiais de
apoio necessarios e mobilidrio adequado para os espacos de leitura e bibliotecas;

X) - incluir o aumento do indice de leitura como meta da escola. Incentivar a leitura nas
reunides internas de planejamento e avaliacdo;

Y) - incentivar a leitura em casa junto as familias durante as reunifes de pais, da
Associacdo de Pais e Mestres (APMs) ou do conselho escolar. Fazer parcerias com
bibliotecas publicas e outras escolas para compartilhamento dos acervos.
Disponibilizar o acervo da escola para comunidade aos finais de semana. Dispor
revistas, livros e jornais na sala do diretor e do coordenador para que os pais facam
leitura enquanto esperam atendimento;

z) - assegurar o horario de planejamento dentro da rotina para que os docentes

possam preparar aulas e atividades envolvendo a leitura literaria. Apoiar a implantacao
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de projetos institucionais de leitura garantindo material e espaco adequados para sua

realizacdo.

Paragrafo 10 - A funcdo gratificada denominada Vice Diretor de Escola possui dentre
outras as seguintes atribuigdes:

7.10) Vice Diretor de Escola:

a) Substituir o diretor nos casos de afastamento, impedimento ou de vacancia do
cargo.

b) Assumir a Coordenacdo Pedagdgica Geral da unidade escolar, efetivando a
articulacdo, integracao e desenvolvimento dos niveis de ensino ministrados na unidade
escolar;

c) apoiar, acompanhar e orientar o grupo de coordenadores da escola, no atendimento
a todos os projetos pedagdgicos propostos e implantados pela Seduc;

d) apoiar, acompanhar, monitorar e avaliar o trabalho das demais coordenacdes
existentes e dos projetos em desenvolvimento na unidade escolar;

e) prestar assisténcia ao sistema de acompanhamento da Coordenacdo dos Projetos e
Programas;

f) estabelecer escalas de execucdo do trabalho referente a limpeza, seguranca e
merenda escolar, acompanhando, monitorando, avaliando e garantindo a qualidade
dos servicos prestados em prol do bom desenvolvimento das atividades pedagdgicas e
gerenciais da escola;

g) responsabilizar-se pelo acompanhamento sistematico dos projetos;

h) cumprir a legislacdo vigente e as orienta¢des advindas do departamento;

i) cumprir todas as atribuicdes inerentes a sua funcao.

Paragrafo 11 - A funcdo gratificada denominada Diretor de EMEI (Escola Municipal de
Ensino Infantil) possui dentre outras as seguintes atribuicGes:

7.11) Diretor de EMEI:
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a) coordenar a elaboracdo do projeto politico-pedagdgico, acompanhar e avaliar a sua
execucdo em conjunto com a comunidade educativa e o Conselho de escola,
observadas as diretrizes da politica educacional do Departamento de Educacao;

b) elaborar o plano de trabalho da direcdo em conjunto com o Diretor de
Departamento, indicando metas, formas de acompanhamento e avaliacdo dos
resultados e impactos da gestao;

c) participar, em conjunto com a equipe escolar, da definicdo, implantacdo e
implementacdo das normas de convivio da unidade educacional;

d) favorecer a viabilizacdo de projetos educacionais propostos pelos segmentos da
unidade educacional ou pela comunidade local, a luz do projeto politico-pedagdgico;

e) possibilitar a introducdo das inovacdes tecnoldgicas nos procedimentos
administrativos e pedagdgicos da unidade educacional;

f) prover as condi¢cGes necessdarias para o atendimento aos alunos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacéo;

g) implementar a avaliag¢do institucional da unidade educacional em face das diretrizes,
prioridades e metas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educacdo;

h) buscar alternativas para a solucdo dos problemas pedagdgicos e administrativos da
unidade educacional;

i) — planejar estratégias que possibilitem a construcdo de relacdes de cooperacdo que
favorecam a formacao de parcerias e que atendam as reivindicagcdes da comunidade
local, em consonancia com os propdsitos pedagégicos da unidade educacional;

j) promover a integracdo da unidade educacional com a comunidade, bem como
programar atividades que favorecam essa participacao;

I) promover a organizacdo e funcionamento da unidade educacional, de forma a
atender as demandas e aspectos pertinentes de ordem administrativa e pedagdgica,
de acordo com as determinacdes legais;

m) coordenar e acompanhar as atividades administrativas, relativas a:

- folha de frequéncia;
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- fluxo de documentos de vida escolar;

- fluxo de matriculas e transferéncias de alunos;

- fluxo de documentos de vida funcional;

n) fornecimento e atualizacdo de dados e outros indicadores dos sistemas gerenciais,
respondendo pela sua fidedignidade;

o) diligenciar para que o prédio escolar e os bens patrimoniais da unidade educacional
sejam mantidos e preservados:

- coordenando e orientando toda a equipe escolar quanto ao uso dos equipamentos e
materiais de consumo, bem como a manutencdo e conservag¢ao dos bens patrimoniais
e realizando o seu inventdrio, anualmente ou quando solicitado pelos 6rgdos da
Secretaria Municipal de Educacao;

- adotando, com o Conselho de Escola, medidas que estimulem a comunidade a se
corresponsabilizar pela preservacdao do prédio e dos equipamentos escolares,
informando aos 6rgaos competentes as necessidades de reparos, reformas e
ampliacOes;

p) gerir os recursos humanos e financeiros recebidos pela unidade educacional
juntamente com as instituicdes auxiliares constituidas em consonancia com as
determinacdes legais;

g) delegar atribuicGes, quando se fizer necessario.

Paragrafo 12 - A funcido gratificada denominada Diretor de Creche possui dentre
outras as seguintes atribuicdes:

7.12) Diretor de Creche:

a) atuar como um facilitador do desenvolvimento integral da crianca, adotando uma
atitude pedagdgica de formacdo e de orientacdo estabelecendo uma relacdo segura,

estavel e afetiva que contribua para a formacdo de uma autoimagem positiva e

sauddvel;
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b) participar da elaboracdo, execucao e avaliacdo do plano de gestdo da escola, bem
como conhecer as diretrizes do Departamento de Educacao;

c) auxiliar os professores na execucdo das atividades pedagdgicas e recreativas didrias;
d) zelar pela higiene, repouso e bem estar das criangas, ministrando sua alimentacdo
de acordo com a orientacdo do profissional responsavel;

e) acompanhar e auxiliar no registro do desenvolvimento da crianca, a fim de subsidiar
a reflexdo e o aperfeicoamento do trabalho. Auxiliar no recebimento e
acompanhamento da crianca diariamente na sua entrada e saida da unidade;

f) acompanhar e informar professores, equipe gestora e pais sobre possiveis doencas,
bem como todo trabalho em desenvolvimento no grupo de criangas sob sua
responsabilidade;

g) organizar, orientar e zelar pelo uso adequado do espaco, dos materiais e
brinquedos;

h) ter conhecimentos bdsicos da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei
n29394/96), do Referencial Curricular Nacional para a Educagdo Infantil, do Estatuto da

Crianca e do Adolescente e dos Processos de Desenvolvimento e Aprendizagem.

Paragrafo 13 - A funcdo gratificada denominada Coordenador Pedagdgico possui
dentre outras as seguintes atribuicoes:

7.13) Coordenador Pedagdgico:

a) orientar professores e alunos para o uso dos espacos de leitura, coordenar a criacdo
de murais com dicas e indicacOes literarias e a criacdo de varais e toalhas literarias
(textos embaixo da mesa do refeitério) e outras estratégias de disseminacdo da
Literatura no espago da escola;

b) coordenar, em parceria com professores, bibliotecdrios e responsaveis pelas salas
de leitura, um sistema para empréstimo de livros na escola. Promover campanhas para
troca e arrecadacdo de livros junto a comunidade e outras escolas;

¢) montar um acervo literario adulto para funcionarios e professores;

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 @, srinancumanicacTurisTica
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 - SANTARITAD
Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 Y PASSA QUATRO

e-mail: prefeito @santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br



“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
o musico que encantou além

Santa Rita do Passa Quatro — SP das terras do jequitibd”

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

’
./-y~ "S“"
Suis_rye§

d) incentivar e orientar funcionarios para que se tornem leitores para os alunos em
projetos institucionais;

e) organizar murais com indicacdes literdrias na sala dos professores e gestores;

f) criar grupos de discussao literaria ou um café literario nos intervalos das aulas. Fazer
a formacdo continuada dos bibliotecdarios e responsaveis pelas salas de leitura;

g) orientar as familias na compra de titulos literarios e nas estratégias de leitura em
casa;

h) planejar com os professores tarefas de casa envolvendo a leitura que possam ser
feitas em parceria com os pais, promovendo visitas a bibliotecas e livrarias com os
alunos e as familias;

i) organizar saraus, contacdo de histdrias, visita de autores e semanas literarias com a
participacdo das familias;

j) fazer leituras literarias durante o Horario de Trabalho Coletivo (HTPC), discutir e
orientar os docentes na abordagem e avaliacdo da leitura das obras literdrias e nas
estratégias para estimular o comportamento leitor nas criancas.

[) apresentar titulos e géneros buscando a diversificacdo do repertdrio dos professores,
fazendo uma leitura aprofundada das obras curriculares, debatendo o contexto

histérico, a simbologia e o estilo dos titulos.

Art. 43 - O Departamento de Esporte e Lazer é composto dos seguintes cargos de

provimento em comissdo a seguir discriminados:

8 — DEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER
8.1 — Diretor do Departamento de Esporte e Lazer
8.2 — Assessor de Servicos e Apoio Administrativo

8.3 — Chefe de Setor de Esporte e Lazer
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Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissdo denominado Diretor do
Departamento de Esporte e Lazer possui dentre outras as seguintes atribuicoes:

8.1) Diretor do Departamento de Esporte e Lazer:

a) promover e apoiar programas, projetos e eventos esportivos e de lazer;

b) estimular e coordenar a utilizacdo dos gindsios de esportes pertencentes ao
Municipio;

c) elaborar e atualizar o registro das entidades esportivas e centros comunitdrios de
atividades esportivas e de lazer do Municipio;

d) incentivar atividades esportivas integrando as escolas do municipio;

e) administrar as pracas de esportes e ginasios de esportes com recursos municipais
e/ou sob responsabilidade do Municipio;

f) promover programas esportivos para portadores de necessidades especiais, bem
como incentivar aos programas para jovens talentos;

g) formular e executar a politica esportiva no Municipio em suas diferentes
modalidades;

h) representar o Municipio em eventos esportivos regionais e estaduais;
e realizar e desenvolver eventos esportivos em suas diversas modalidades;

i) sediar eventos esportivos e promover o lazer a toda sociedade;

j) Realizar atividades socioculturais de lazer e recreacdo, mediante a utilizacdo dos
espacos disponiveis, proporcionando a integracdo e o congracamento, as diferentes
faixas etarias, através de atividades esportivas e recreativas;

[) incentivar através de acdes, o esporte como pressuposto de saude e vitalidade as
diferentes faixas etarias;

m) implantar projeto para avaliacdo e orientacdo de atletas amadores do Municipio e
praticantes de atividades fisicas nos programas desenvolvidos pelo departamento;

n) conservar os espagos esportivos pertencentes ao Municipio;

0) manter e adequar a infraestrutura dos locais para a realizacdo de atividades

esportivas e de lazer e demais servigos prestados a comunidade;
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p) intermediar convénios, acordos, ajustes, termos de cooperacdo técnica e/ou
financeira ou instrumentos congéneres, com entidades privadas sem fins lucrativos e
6rgaos da administracao direta e indireta da Unido, Estados e outros Municipios;

g) desenvolver a¢des integradas com outras Secretarias Municipais.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor de Servicos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuigdes:

8.2) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e ag¢des técnicas visando a modernizagdo, aperfeigoamento
institucional e a implementagao de projetos com o objetivo de otimizar a utilizagao de
recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e acdes inovadoras com os
demais departamentos e 6rgaos da Administragao Municipal;

d) desenvolver ac¢des ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos 6rgaos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relacdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver acOes ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboracdo de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acoes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.
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Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissdo denominado Chefe de Setor de
Esporte e Lazer possui dentre outras as seguintes atribui¢des:

8.3) Chefe de Setor de Esporte e Lazer:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funciondrios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor exerca as competéncias previstas no Regimento Interno da
area correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de a¢dao para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais fung¢des previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
estd vinculado;

I) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,

instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;
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m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;

0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Art. 44 - O Departamento de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Emprego é
composto dos seguintes cargos de provimento em comissdo a seguir discriminados:

9 — DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E EMPREGO
9.1 - Diretor do Departamento de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Emprego
9.2 - Assessor de Servicos e Apoio Administrativo

9.3 - Assessor de Crédito

9.4 — Chefe do Setor de Trabalho e Emprego

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissdao denominado Diretor do
Departamento de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Emprego possui dentre
outras as seguintes atribuigdes:

9.1) Diretor do Departamento de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Emprego:

a) promover o desenvolvimento autossustentavel do municipio, dando énfase ao
crescimento das atividades industriais, agro industriais e prestadoras de servico,
assim como o incremento do comércio e do turismo;

b) fortalecer a classe empresarial local, através de novos empreendimentos,
fomentacdo de negdcios e parcerias a nivel regional, nacional e internacional;

c) promover a economia do municipio através da divulgacdio de nossas
potencialidades e dos incentivos fiscais e financeiros oferecidos, além das linhas de
financiamentos préprias da regido;

d) incrementar o desenvolvimento sécio econdmico, através da integracdo dos
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empresarios e entidades de classe, com outros segmentos da sociedade, destacando
a educacdo através do ensino formal e profissionalizante, integrados ao processo de
desenvolvimento do municipio;

e) divulgar o potencial turistico existente, destacando os recursos naturais e culturais
como forma de lazer e de negdcios, contribuindo dessa forma com o fortalecimento
da economia, como fonte de emprego e renda para o municipio.

f) representar os seus respectivos departamentos, ativa e passivamente, em juizo ou
fora dele, podendo, inclusive, assessorando o Chefe do Poder Executivo na celebracdo
de acordos, contratos, convénios, demais ajustes e outros instrumentos legais, em
observancia a legislacdo pertinente;

g) dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do seu respectivo
departamento;

h) submeter ao Gabinete do Prefeito Municipal as matérias de competéncia deste,
cumprir e fazer cumprir suas decisoes;

i) encaminhar ao Gabinete do Prefeito Municipal, informac¢des necessadrias,
documentos e relatdrios que instruirdo as prestacées de contas do municipio perante
o Tribunal de Contas do Estado;

j) assinar e endossar, em conjunto e solidariamente, com o Chefe do Poder Executivo
Municipal, documentos referentes a pagamentos de dividas com credores;

[) praticar todos os atos relativos a pessoal, nos termos da legislacio em vigor;
m) promover e controlar a aplicacdo de recursos destinados as atividades do seu
respectivo departamento, de acordo com as normas legais e regulamentares
pertinentes;

n) dirigir o Departamento e seus setores e secdes a ele pertinentes, de forma a
coordenar os trabalhos na busca da exceléncia da prestacdo dos servigos publicos na
area;

o) fazer com que o departamento exerga as competéncias previstas no Regimento
Interno da drea correspondente de forma eficiente;

p) elaborar planos de trabalho e propostas de agcdo para o Prefeito Municipal;
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g) Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnolégicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;
r) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissao denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

9.2) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e agGes técnicas visando a modernizacdo, aperfeicoamento
institucional e a implementacdo de projetos com o objetivo de otimizar a utilizacdo de
recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e a¢des inovadoras com os
demais departamentos e drgdos da Administracdo Municipal;

d) desenvolver acOes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos drgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relagdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver acles ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboragao de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acoes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.
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Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor de Crédito
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

9.3) Assessor de Crédito:

a) representar o Diretor do Departamento de Desenvolvimento Econ6mico, Trabalho e
Emprego, a captar, informar e orientar o publico alvo dos programas de crédito
oferecidos ou apoiados pelo Municipio;

b) auxiliar o Diretor do Departamento a buscar clientes, em interacdo com os demais
programas de geracao de trabalho e renda do Municipio;

c) assessorar o Diretor do Departamento quanto ao cadastro de cliente e avalista;

d) assessorar a equipe técnica quanto aos procedimentos de visita técnica para
elaboracao de cadastro socioeconémico do cliente;

e) assessorar nos atos de emissdo parecer técnico e apresentacdo ao Comité de
Crédito Municipal;

f) acompanhar a equipe técnica no arquivamento de solicitacbes de crédito,
documentos cadastrais dos clientes e autoriza¢des de liberacdao dos financiamentos;

g) supervisionar a aplicacdo dos recursos liberados;

h) auxiliar o Diretor do Departamento no acompanhamento o vencimento das
prestacOes e quitacdo dos empréstimos concedidos;

i) acompanhar, com auxilio da Procuradoria Juridica, a cobranca amigavel;

j) assessorar na identificacdo da necessidade de assisténcia técnica aos clientes;

I) representar o Diretor do Departamento na emissdo de relatérios da atividade,
guando solicitado;

m) realizar outras atividades correlatas ao cargo, quando requeridas por sua chefia

imediata.

Paragrafo 42 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe do Setor de

Trabalho e Emprego possui dentre outras as seguintes atribuicdes:
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9.4) Chefe do Setor de Trabalho e Emprego:

a) formular, coordenar, avaliar e/ou executar politicas publicas destinadas ao
trabalhador, tais como: orientacdo, qualificacdo profissional, insercdo do trabalhador
no mercado de trabalho, seguranca e saude no trabalho, apoio ao desempregado;

b) promover e divulgar estudos e pesquisas que subsidiem a implementacdo de
politicas de apoio ao trabalhador;
c) promover medidas que visem ao atendimento dos direitos e beneficios assegurados
ao trabalhador;

d) organizar, manter e difundir informacdes relativas as areas trabalhistas e sindicais;
e) executar acordos, contratos e convénios voltados para o apoio ao trabalhador,
celebrados com entidades publicas e privadas;

f) promover acdes dirigidas a geracdo de renda, bem como ao apoio a micro e
pequenas empresas;

g) apoiar o funcionamento do Conselho Municipal de Trabalho, Emprego e Renda, por
meio da coordenacdo de qualificacdo profissional;

h) enviar relatérios mensais ao Prefeito Municipal das atividades realizadas;

i) propor planos e propostas de a¢do para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais fung¢des previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
estd vinculado;

[) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais

utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area

de atuacdo e das necessidades do departamento;
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0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Art. 45 - O Departamento de Cultura e Turismo é composto dos seguintes cargos de
provimento em comissao e funcdes gratificadas a seguir discriminados:

10 - DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO

10.1 - Diretor de Cultura e Turismo

10.2 - Assessor de Servicos e Apoio Administrativo

10.3 - Chefe do Setor de Turismo

10.3.1 - Chefe de Secdo do “Jardim do Lago”

10.3.2 - Chefe de Secdo de “Turismo Rural e de Aventura”

10.3.3 — Chefe de Sec¢do do “Parque Turistico Municipal”

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissao denominado Diretor de Cultura e
Turismo possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

10.1) Diretor de Cultura e Turismo:

a) coordenar e gerir os projetos culturais e as atividades de desenvolvimento do
turismo no municipio;

b) supervisionar a equipe responsavel pela promoc¢do de eventos culturais, turisticos,
civicos e outras atividades artisticas no ambito do Municipio e Regido;

c) assessorar as atividades desenvolvidas no departamento tendentes a divulgacdo da
cultura e a arte;

d) supervisionar a execuc¢do dos projetos culturais;

e) representar os seus respectivos departamentos, ativa e passivamente, em juizo ou
fora dele, podendo, inclusive, assessorando o Chefe do Poder Executivo na celebracdao

de acordos, contratos, convénios, demais ajustes e outros instrumentos legais, em

observancia a legislacdo pertinente;
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f) dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do seu respectivo
departamento;

g) submeter ao Gabinete do Prefeito Municipal as matérias de competéncia deste,
cumprir e fazer cumprir suas decisoes;

h) encaminhar ao Gabinete do Prefeito Municipal, informacdGes necessdrias,
documentos e relatdrios que instruirdo as prestacées de contas do municipio perante
o Tribunal de Contas do Estado;

i) assinar e endossar, em conjunto e solidariamente, com o Chefe do Poder Executivo
Municipal, documentos referentes a pagamentos de dividas com credores;

j) praticar todos os atos relativos a pessoal, nos termos da legislacdo em vigor;
I) promover e controlar a aplicacdo de recursos destinados as atividades do seu
respectivo departamento, de acordo com as normas legais e regulamentares
pertinentes;

m) dirigir o Departamento e seus setores e secGes a ele pertinentes, de forma a
coordenar os trabalhos na busca da exceléncia da prestacdo dos servigos publicos na
area;

n) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuigdes:

10.2) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e a¢des técnicas visando a modernizagdo, aperfeigopamento
institucional e a implementagao de projetos com o objetivo de otimizar a utilizagao de

recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja

lotado;
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c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e acdes inovadoras com os
demais departamentos e drgdos da Administracdo Municipal;

d) desenvolver ac¢Oes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos 6rgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relagdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver acOes ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboracdo de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acoes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe do Setor de
Turismo possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

10.3) Chefe do Setor de Turismo:

a) planejar, executar o processo de divulgacdo e promoc¢ao dos meios de hospedagem,
excursoes e respectivos servicos junto a clientela externa e ao trade turistico;

b) negociar reservas no segmento de mercado que lhe foi designado para atingir suas
metas de trabalho, certificando-se de que o cliente receba o servico de acordo com os
padrdoes do mesmo;

c) elaborar relatdrios acerca do desempenho qualitativo e quantitativo das atividades,
nos prazos estabelecidos;

d) acompanhar tecnicamente, as necessidades de ampliacgdo de competéncias
necessarias para melhoria dos servicos prestados, focando suas a¢des nas diretrizes

institucionais estabelecidas para as areas sob sua responsabilidade;
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e) pesquisar e analisar produtos turisticos e demandas reais e potenciais do mercado,
bem como planejar e acompanhar planos e projetos do Turismo Social;

f) acompanhar os sistemas administrativos: controles, relatdrios, mapas estatisticos e
outros.

g) realizar atividades técnico-administrativas;

h) planejar, montar e avaliar roteiros de viagem ou excursoes, e pelo cdlculo dos custos
dos programas turisticos, atuando no Turismo Emissivo, elaboracdo de projetos,
divulgacdo, captacdo de clientes, venda, acompanhamento, execucdo, avaliacdo de
projetos;

i) executar e avaliar servigos turisticos receptivos, como: traslados e passeios locais
(city tour, sightseeing, by night etc.), com énfase no enriquecimento cultural e na acado
de educacdo para e pelo turismo;

j) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 42 - A funcdo gratificada denominada Chefe de Sec¢do do “Jardim do Lago”
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

10.3.1) Chefe de Sec¢do do “Jardim do Lago”:

a) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

b) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

c) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

d) fazer com que o setor exerga as competéncias previstas no Regimento Interno da
area correspondente de forma eficiente;

e) propor planos e propostas de a¢do para o Diretor do Departamento a que esta

vinculado;
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f) cumprir demais fung¢des previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

g) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

h) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho;

i) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovacgGes tecnoldgicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;

j) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do
Executivo Municipal.

[) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 52 - A funcdo gratificada denominada Chefe de Secdo de “Turismo Rural e de
Aventura” possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

10.3.2) Chefe de Sec¢do de “Turismo Rural e de Aventura”:

a) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

b) chefiar os funciondrios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

c) fazer com que o setor exerca as competéncias previstas no Regimento Interno da
area correspondente de forma eficiente;

d) cumprir demais fungbes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
estd vinculado;

e) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

f) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local

de trabalho;
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g) manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovag¢Ges tecnoldgicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;
h) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 62 - A funcdo gratificada denominada Chefe de Secdo do “Parque Turistico

III

Municipal” possui dentre outras as seguintes atribuigdes:

10.3.3) Chefe de Sec¢do do “Parque Turistico Municipal”:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 46 - O Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social € composto dos
seguintes cargos de provimento em comissdo a seguir discriminados:

11 —- DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
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11.1 - Diretor do Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social
11.2 - Assessor de Servicos e Apoio Administrativo
11.3 - Chefe do Setor de Desenvolvimento Social

11.4 - Chefe do Setor de Atendimento

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissao denominado Diretor do
Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social possui dentre outras as
seguintes atribuicoes:

11.1) Diretor do Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social:

a) realizar as atribuicbes de carater politico vinculadas ao departamento, bem como
executar a coordenagao no desenvolvimento de atividades atinentes a saude publica e
ao bem-estar social dos municipes;

b) colaborar com os orgdos afins na esfera estadual e federal, coordenar o
planejamento, orientacdo, execucdo e fiscalizacdo da politica de saude da
administracdo municipal, mantendo estudos estatisticos sobre a¢des de saude;

c) coordenar a execucdo de saude preventiva em todas as areas de sua competéncia,
com énfase as doencas que causam maior indice de mortalidade no Municipio,
prestando assisténcia, inclusive odontoldgica, farmacéutica, a salude mental e
acompanhamento de servico social a populagao;

d) coordenar a ado¢do de medidas para prestacdo de servicos de protecdo a gestante,
a crianca, ao adolescente e ao idoso, realizando estudos e pesquisas acerca dos
problemas de saude da familia;

e) coordenar o desenvolvimento e controle da municipalizacdo da saude e a
orientacdo e fiscalizacdo do meio ambiente;

f) coordenar a operacionalizacdo e controle dos programas de satude da familia e dos
agentes comunitarios de saude, se instituidos, e outras atividades inerentes a politica

de saude publica do Municipio;
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g) mobilizar, instrumentalizar e articular os equipamentos sociais e a rede publica
municipal, bem como se integrar e executar pactuagbes com a rede
intergovernamental, objetivando otimizar recursos em beneficio dos municipes;

h) trabalhar de forma integrada com a rede governamental, ndo governamental e com
os conselhos municipais ligados a area social, buscando a participacdo efetiva de
representantes de segmentos da sociedade;

i) elaborar, analisar e deliberar sobre a Politica de Assisténcia Social, de forma
integrada com os Conselhos Municipais, bem como realizar o controle orcamentario
conforme a legislacdo vigente;

j) proceder a transferéncia dos recursos destinados a assisténcia social, conforme
legislagao vigente, expedindo atos normativos necessarios a gestao dos Fundos
Municipais de Assisténcia Social, de acordo com as diretrizes nacionais estabelecidas
pelos respectivos conselhos;

l) executar outras atividades correlatas.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissao denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuicOes:

11.2) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e ag¢des técnicas visando a modernizagdo, aperfeigoamento
institucional e a implementacdo de projetos com o objetivo de otimizar a utilizacdo de
recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e a¢des inovadoras com os

demais departamentos e drgdos da Administracdo Municipal;
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d) desenvolver ac¢des ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos drgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relagdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver acOes ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboracdo de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acdes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe do Setor de
Desenvolvimento Social possui dentre outras as seguintes atribuicoes:

11.3) Chefe do Setor de Desenvolvimento Social:

a) promove estudos e analisa as causas de desajustamento social, estabelecendo
planos de acdes que busquem o restabelecimento da normalidade do comportamento
dos individuos em relacdo a seus semelhantes ou ao meio social;

b) aconselha e orienta individuos afetados em seu equilibrio emocional para conseguir
0 seu ajustamento ao meio social;

c) auxilia as pessoas que estdo em dificuldades decorrentes de problemas
psicossociais, como menores carentes ou infratores, agilizacdo de exames, remédios e
outros que facilitem e auxiliem a recuperacdo de pessoas com problemas de saude;

d) elabora diretrizes, atos normativos e programas de assisténcia social, promovendo
atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso e melhoria

do comportamento individual;

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 @, srinancumanicacTurisTica
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 - SANTARITAD
Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 Y PASSA QUATRO

e-mail: prefeito @santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br



“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
o musico que encantou além

Santa Rita do Passa Quatro — SP das terras do jequitibd”

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

’
./-y~ "S“"
Suis_rye§

e) assiste as familias nas suas necessidades basicas, orientando-as e fornecendo-lhes
suporte material, educacional, médico e de outra natureza, para melhorar sua situacao
e possibilitar uma convivéncia harmoénica entre os membros;

f) organiza programas de planejamento familiar, materno-infantil, atendimento a
hansenianos e desnutridos, bem como demais enfermidades graves;

g) elabora e emite pareceres socioecondmicos, relatorios mensais de planejamento
familiar e relagdo de material e medicamentos necessarios;

h) participa de programas de reabilitacdo profissional, integrando equipes técnicas
multiprofissionais, para promover a integracdo ou reintegracao profissional de pessoas
fisica ou mentalmente deficientes por doencas ou acidentes decorrentes do trabalho;
i) colabora com a limpeza e organizac¢do do local de trabalho;

j) executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior

imediato.

Paragrafo 42 - O cargo de provimento em comissdo denominado Chefe do Setor de
Atendimento possui dentre outras as seguintes atribui¢des:

11.4) Chefe do Setor de Atendimento:

a) analisar, avaliar e prestar atendimento no ambito social, a individuos, grupos e
comunidade, elaborando diagndstico para intervencdo soécio-familiar, através de
processos basicos e métodos prdéprios, a fim de promover a integracado do individuo na
sociedade.

b) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

c) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem

desenvolvidos;
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d) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

e) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

f) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

g) executar outras atividades correlatas.

Art. 47 - O Departamento de Agricultura e Meio Ambiente é composto dos seguintes
cargos de provimento em comissao e funcao gratificada a seguir discriminados:

12 — DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

12.1 - Diretor do Departamento de Agricultura e Meio Ambiente

12.2 - Assessor de Servicos e Apoio Administrativo

12.3 - Chefe da Secdo de Agricultura e Meio Ambiente

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissao denominado Diretor do
Departamento de Agricultura e Meio Ambiente possui dentre outras as seguintes
atribuicBes:

12.1) Diretor do Departamento de Agricultura e Meio Ambiente:

a) realizar as atribuicbes de carater politico vinculadas ao departamento, bem como
executar a coordenacdao da prestacdo de assisténcia técnica aos agricultores,
avicultores e pecuaristas sediados no territério do Municipio;

b) coordenar a promoc¢do de programas de prevencdo e combate as pragas e as
moléstias das culturas animal, fruticultura e hortigranjeiros; coordenar o
desenvolvimento de programas educativos e de extensdo rural, visando elevar os
padroes de producdo e de consumo dos produtos rurais;

c) coordenar a prestacdo de assisténcia aos produtores através de servicos de

mecanizagao;
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d) coordenar a politica dos servigos de apoio com maquindrio do Municipio aos
produtores do meio rural;

e) coordenar a realizacdo de estudos e pesquisas para desenvolver o fomento a
exploracdo de novas espécies animais e vegetais, adaptaveis as condi¢cbes do
Municipio, objetivando a diversificacao da producdo primaria;

f) definir a Politica Municipal do Ambiente, em consonancia com as politicas federal e
estadual no que couber;

g) coordenar o licenciamento de todas as atividades e empreendimentos efetiva ou
potencialmente poluidoras, degradadoras causadoras de quaisquer tipos de impactos
sobre o ambiente natural e/ou criado;

h) coordenar a criacdo e implementacdo de politicas de gestdo por bacias e
microbacias hidrograficas e de organiza¢do do espaco produtivo agrario contemplado;
i) coordenar a definicdo e implementac¢do da politica florestal municipal, abrangendo o
florestamento e o reflorestamento;

j) coordenar a proposicdo e execucdo de programas de protecdo do ambiente no
Municipio;

[) implantar e promover a gestdo ambiental municipal plena;

m) coordenar a elaboracdo de estudos técnicos de projetos referentes a destinagdo
final do lixo;

n) coordenar os servicos de coleta de lixo residencial e industrial, executado
diretamente ou por servico terceirizado;

o) promover e fomentar o processo de coleta seletiva e reciclagem;

p) promover medidas de preservacdo e de recuperacdo da flora e da fauna no

territdrio municipal e executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissdo denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuigdes:

12.2) Assessor de Servigos e Apoio Administrativo:

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 @, srinancumanicacTurisTica
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 - SANTARITAD
Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 Y PASSA QUATRO

e-mail: prefeito @santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br



“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
o musico que encantou além

Santa Rita do Passa Quatro — SP das terras do jequitibd”

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

’
./-y~ "S“"
Suis_rye§

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e ag¢des técnicas visando a modernizagdo, aperfeigoamento
institucional e a implementacdo de projetos com o objetivo de otimizar a utilizacdo de
recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e a¢des inovadoras com os
demais departamentos e drgdos da Administracdo Municipal;

d) desenvolver acdes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos drgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relacdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver ac¢les ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboragao de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acoes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 32 - A funcdo gratificada denominada Chefe da Secdo de Agricultura e Meio
Ambiente possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

12.3) Chefe da Secdo de Agricultura e Meio Ambiente:

a) buscar programas de desenvolvimento na area rural e acompanhar a execu¢do dos
mesmos, incentivando novas técnicas de produgdo rural;

b) prestar orientacdes técnicas aos produtores;
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c) executar a formacdo de grupos organizados de produtores, promovendo desta
forma o trabalho associativo;

d) promover a utilizacdo racional das terras das propriedades, de acordo com a sua
capacidade de uso;

e) promover a conservacdo de solo;

f) supervisionar sistemas de micro bacias;

g) promover o programa de rotacdo de culturas;

h) viabilizar correcdo do solo, incentivando a utilizacdo de adubos organicos
produzidos nas propriedades rurais do municipio;

i) viabilizar a produgdo de hortifrutigranjeiros nas pequenas propriedades;

j) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

[) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

m) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

n) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

0) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

p) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

r) fazer com que o setor/secdo exerca as competéncias previstas no Regimento Interno

da area correspondente de forma eficiente;
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s) propor planos e propostas de agdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

t) cumprir demais func¢des previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

u) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

v) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local
de trabalho;

w) executar outras atividades correlatas.

Art. 48 - O Departamento de Servicos Municipais e Sistema Vidrio é composto dos
seguintes cargos de provimento em comissdo e funcgdes gratificadas a seguir
discriminados:

13- DEPARTAMENTO DE SERVIGOS MUNICIPAIS E SISTEMA VIARIO

13.1 - Diretor do Departamento de Servicos Municipais e Sistema Viario

13.2 - Assessor de Servicos e Apoio Administrativo

13.3 - Chefe do Setor de Servicos Municipais

13.3.1 - Chefe de Secdo de Poda e Jardinagem

13.3.2 - Chefe de Secdo de Limpeza Publica

13.4 - Chefe do Setor de Manutenc¢ado de Veiculos e Maquinas

13.5 — Chefe do Setor de Sistema Viario

13.5.1 — Chefe de Secdo de Manutencdo de Vias

13.6 — Chefe do Setor de Frotas

13.7 — Chefe de Distrito

Paragrafo 12 - O cargo de provimento em comissdao denominado Diretor do
Departamento de Servigos Municipais e Sistema Viario possui dentre outras as

seguintes atribuicoes:
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13.1) Diretor do Departamento de Servicos Municipais e Sistema Viario:

a) realizar as atribuicGes de carater politico vinculadas ao departamento;

b) executar a coordenacdo da elaboracdo e implantacdo de normas sobre a guarda,
distribuicdo, conservacdo e abastecimento da frota de veiculos de transporte da
Prefeitura, bem como seu efetivo controle;

c) aconselhar tecnicamente obras de infraestrutura e aquisicdo de equipamentos
urbanos compativeis com a situacdo do Municipio;

d) coordenar e cooperar em programas que visem a melhora nas condi¢cGes de
seguranca publica, em colaboracdo com outras esferas de governo;

e) coordenar a elaboracdo de projetos de obras publicas e dos respectivos orgamentos;
f) coordenar o acompanhamento e a fiscalizacdo das obras publicas contratadas de
terceiros;

g) coordenar a execugao, o acompanhamento, a supervisdo, o recebimento e entrega
de obras publicas; h) coordenar os servicos de ampliacdo, aquisicdo de novas areas,
divisdo de lotes, demarcac¢do, construcdo de gavetas e demais servicos relativos ao
cemitério municipal;

i) coordenar a proposicao de projetos referentes a estrutura viaria do Municipio;

j) organizar o sistema de transito e trafego urbano, em colaboracdo com os drgaos
competentes do Estado;

[) coordenar a fiscalizacdo de posturas em geral e de politica administrativa a cargo do
Municipio, ndo atribuidas especificamente a outros érgaos da Administracao;

m) coordenar o cumprimento e fazer cumprir a legislacdo e as normas de transito, no
ambito municipal; n) coordenar o planejamento, projetos, regulamentacdo e operacao
do transito de veiculos, pedestres, animais e coordenar a promoc¢do do
desenvolvimento da circulagdo e da seguranca de ciclistas;

o) coordenar a implanta¢cdo, manutencdo e operacao do sistema de sinalizacdo, dos

dispositivos e dos equipamentos de controle viario;
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p) coordenar a coleta de dados estatisticos e elaboracdo de estudos sobre os acidentes
de transito e suas causas;

g) estabelecer, em conjunto com os o6rgdos de policia ostensiva de transito, as
diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

r) coordenar o registro e licencas, na forma da legislacdo, de ciclomotores, veiculos de
tracdo e propulsdo humana e de tragdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando
penalidades e arrecadando multas decorrentes de infragdes;

s) coordenar a vistoria de veiculos que necessitem de autorizacdo especial para
transitar e estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para a circulacao
desses veiculos;

t) elaborar convénios e contratos, com pessoas juridicas de direito publico ou privado,
visando a consecucao dos objetivos e finalidades propostos;

u) executar a coordenacdo da conservacdo e manutencdo das obras municipais de
gualquer espécie, conservar e manter ruas, estradas e logradouros publicos, servicos
de esgoto e saneamento e asfaltamento de estradas vicinais;

v) controlar o sistema de transportes e o complexo da oficina da municipalidade;

w) controlar o parque de maquinas e caminhdes e coordenar a extragdo de pedras e
britagem, bem como a direcdo dos servigos no britador;

X) executar outras atividades correlatas.

Paragrafo 22 - O cargo de provimento em comissao denominado Assessor de Servigos
e Apoio Administrativo possui dentre outras as seguintes atribuicoes:

13.2) Assessor de Servicos e Apoio Administrativo:

a) desenvolver, implementar e monitorar o planejamento e a gestdo estratégica do
Departamento Municipal ao qual esta subordinado;

b) coordenar estudos e agGes técnicas visando a modernizacdo, aperfeicoamento

institucional e a implementagao de projetos com o objetivo de otimizar a utilizagao de
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recursos humanos, fisicos e materiais do departamento municipal ao qual esteja
lotado;

c) promover a integracdo e a articulacdo de iniciativas e a¢des inovadoras com os
demais departamentos e drgdos da Administracdo Municipal;

d) desenvolver ac¢Oes ligadas a organizacdo interna, ao gerenciamento e ao
funcionamento dos drgdos e unidades administrativas do departamento municipal em
gue se encontra lotado;

e) promover a realizacdo de diagndsticos sobre o desempenho institucional em relagdo
aos resultados obtidos na execucdao de planos, programas, projetos, e atividades
planejadas;

f) desenvolver acOes ligadas a organizacdo interna, visando permanente
aperfeicoamento;

g) coordenar a elaboragao de manuais, regulamentos, regimentos internos, normas e
outros instrumentos de orientacdo e controle que auxiliem no disciplinamento das
acoes e procedimentos especificos dos departamentos;

h) desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo 32 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe do Setor de
Servicos Municipais possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

13.3) Chefe do Setor de Servigos Municipais:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de

trabalho;
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d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da

prestacdo dos servicos publicos na area.

Paragrafo 42 - A funcao gratificada denominada Chefe de Sec¢do de Poda e Jardinagem
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

13.3.1) Chefe de Se¢do de Poda e Jardinagem:

a) chefiar os funciondrios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

b) fazer com que o setor/se¢do exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da 4rea correspondente de forma eficiente;

c) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que estd
vinculado;

d) cumprir demais fungGes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

e) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

f) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local
de trabalho;

g) manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovag¢ées tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do departamento;

h) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.
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Paragrafo 52 - A funcdo gratificada denominada Chefe de Secdo de Limpeza Publica
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

13.3.2) Chefe de Secdo de Limpeza Publica:

a) chefiar os funciondrios da divisdao correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

b) fazer com que o setor/secdo exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da drea correspondente de forma eficiente;

c) propor planos e propostas de agdo para o Diretor do Departamento a que estd
vinculado;

d) cumprir demais fungbes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
estd vinculado;

e) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

f) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local
de trabalho;

g) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovacdes tecnoldgicas de sua drea
de atuacao e das necessidades do departamento;

h) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 62 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe do Setor de
Manutencdo de Veiculos e Maquinas possui dentre outras as seguintes atribuicdes:
13.4) Chefe do Setor de Manutencdo de Veiculos e Maquinas:

a) manter controle sobre a quantidade de veiculos e maquinas em manutencdo e
estudos visando a aquisicao de nova frota;

b) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da

prestacdo dos servicos publicos na area;
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c) fazer com que o setor/se¢do exerca as competéncias previstas no Regimento Interno
da area correspondente de forma eficiente;

d) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que estd
vinculado;

e) cumprir demais funcGes previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
esta vinculado;

f) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

g) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local
de trabalho;

h) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do departamento;

i) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

Paragrafo 72 - O cargo de provimento em comissdao denominado Chefe do Setor de
Sistema Viario possui dentre outras as seguintes atribuicoes:

13.5) Chefe do Setor de Sistema Viario:

a) realizar planejamento de manutencdo das placas de identificacdo, sinalizacdo e
demarcacdo de solo;

b) apreciar pedidos de modificacdo de sentido de via publica e fluxo de trafego;

c) promover campanhas de conscientizacdo do transito e preservacdo do sistema
vidrio;

d) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execugdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de

competéncia;
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e) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

f) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

g) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

h) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

i) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periédicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

j) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da

prestacdo dos servicos publicos na area;

Paragrafo 82 - A funcao gratificada denominada Chefe de Secao de Manutencdo de
Vias possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

13.5.1) Chefe de Secdo de Manutencdo de Vias:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua drea de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao

cumprimento dos programas de trabalho;
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f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatdrios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funciondrios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor exerca as competéncias previstas no Regimento Interno da
area correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo 9° - O cargo de provimento em comissao denominado Chefe do Setor de
Frota possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

13.6) Chefe do Setor de Frota:

a) manter efetivo controle sobre a frota;

b) promover fiscalizacgdo quanto a entrada e saida da frota, com registros de
guilometragem;

¢) manter a frota municipal em condicdo de uso;

d) realizar controle de abastecimento e manutencao;

e) promover semestralmente relatério de veiculos e maquinarios que estejam fora da
condigdo de uso para encaminhamento a leildo;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funcionarios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor exerga as competéncias previstas no Regimento Interno da
area correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) exercer outras atividades correlatas.
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Paragrafo 10 - O cargo de provimento em comissdo denominado Chefe de Distrito
possui dentre outras as seguintes atribuicdes:

13.7) Chefe de Distrito:

a) coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos, planos, orcamentos e atividades, compreendidos na sua area de
competéncia;

b) assistir o superior imediato em assuntos pertinentes a respectiva unidade e propor
medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicopamento dos trabalhos a serem
desenvolvidos;

c) acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de
trabalho;

d) assessorar o dirigente em assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

e) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva unidade, com vista ao
cumprimento dos programas de trabalho;

f) elaborar e encaminhar ao diretor do departamento relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades da respectiva unidade;

g) chefiar os funciondrios da divisdo correspondente, na busca da exceléncia da
prestacdo dos servicos publicos na area;

h) fazer com que o setor/secdo exerca as competéncias previstas no Regimento
Interno da 4rea correspondente de forma eficiente;

i) propor planos e propostas de acdo para o Diretor do Departamento a que esta
vinculado;

j) cumprir demais fung¢des previstas no Regimento Interno do Departamento ao qual
estd vinculado;

I) zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

m) executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu

local de trabalho;
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n) manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacao e das necessidades do departamento;
0) executar outras tarefas correlatas, conforme a necessidade ou a critério do Chefe do

Executivo Municipal.

TITULO IV
Das Disposicoes Finais e Transitdrias

Art. 49 — Ficam extintos os cargos de provimento em comissao, criados pela Lei n.2
1.820, de 20 de Dezembro de 1989, Lei n.2 2.177, de 08 de Abril de 1997, Lei n.2 2.514,
de 16 de Dezembro de 2003, Lei n.2 2.597, de 06 de Julho de 2005, Lein.2 2.693, de 06
de Marc¢o de 2007, Lei n.2 2.808, de 31 de dezembro de 2008, Lei n.2 2.825, de 20 de
Maio de 2009, Lei n.2 3.904, de 14 de Marcgo de 2013, Lei Complementar n.2 035, de 24
de Maio de 2012 e Lei Complementar n.2 049, de 16 de Abril de 2013; ficando extintos

todos os demais cargos desta natureza anteriormente previstos.

Art. 50— Ficam extintos os 05 (cinco) cargos de provimento em comissdo de
Conselheiros Tutelares, criados pela Lei n.2 2.720, de 17 de outubro de 2007, passando
estes agentes a exercerem o mandato para os quais foram eleitos e investidos, com
vigéncia estabelecida em conformidade com as disposi¢cdes pertinentes do Estatuto da

Crianca e do Adolescente.

§ 1.2 — A Prefeitura Municipal de Santa Rita do Passa Quatro terd o prazo de 180
(cento e oitenta) dias, a contar da publicacdo desta Lei, para regulamentar os novos
critérios de escolha, investidura e vencimentos dos Conselheiros Tutelares, em

conformidade com os ditames do Estatuto da Crianga e do Adolescente.
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§ 2.2 - Enquanto ndo regulamentados os critérios referidos no paragrafo anterior, o
Conselho Tutelar do Municipio serd composto de 05 (cinco) membros, que fardo jus a
remuneracdo mensal referéncia 20 (vinte), a ser paga em folha de pagamento, nos
termos da lei vigente e segundo as regras estabelecidas pelo Estatuto da Crianca e do

Adolescente.

Art. 51 — Ficam revogados os artigos 80, 81, 82 e 83 da Lei Complementar n. 037, de 06
de Junho de 2012, cujo teor dispOe sobre a concessdo de gratificacdo de

representacao.

Art. 52 — O art. 100, seu inciso | e paragrafo Unico, da Lei Complementar n. 037, de 06
de Junho de 2012, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 100 — O servidor, com mais de 10 anos de efetivo
exercicio no cargo de provimento em comissGo ou fungdo
gratificada, que tenha exercido ou venha exercer, a qualquer
titulo, cargo ou funcdo que lhe proporcione remuneracéo
superior a do cargo que seja titular, ou fungdo para a qual foi
admitido, incorporard 1/10 (um décimo) dessa diferenca, por
ano, até o limite de dez décimos.

§19 — quando mais de um cargo houver sido exercido, serd
incorporada a vantagem maior, desde que exercida por
maior tempo.

§22 — Apds a incorporagcdo dos 10/10 (dez décimos), o
servidor fard jus a incorporagdo da vantagem do cargo ou
funcdo de maior valor, que vier a exercer, desde que o
respectivo exercicio ocorra por periodo minimo de 12 (doze)
meses”.

Art. 53 — Os cargos comissionados que antecedem a presente reforma administrativa
ndo possuem qualquer relacdo ou equivaléncia com os cargos de provimento em
comissdo ou fungbes gratificadas ora criadas, em razdao das distintas e proprias

atribuicdes e competéncias constante da presente lei.
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Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se aos aposentados e
pensionistas que incorporaram as vantagens decorrentes do exercicio dos cargos em
comissdo e fungdes gratificadas previstas na legislacdo anterior, que, por forca do
instituto da estabilidade financeira, serdo, exclusivamente, objeto de revisdo ou
reajuste anual, observada a legislacdo que rege a revisdao remuneratdria dos servidores

municipais, na mesma data e indice de atualiza¢cdo adotado.

Art. 54 — Fica reservado o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) do numero total
de cargos de provimento em comissao criados pela presente lei, para serem ocupados
exclusivamente por servidores do quadro efetivo da Prefeitura Municipal de Santa Rita
do Passa Quatro/SP.

Paragrafo Unico. O percentual de que trata o caput deste artigo fica vigendo para o
exercicio do ano de 2.014, passando para 30% para o exercicio do ano de 2.015 e 35%

para o exercicio do ano de 2.016 em diante.

Art. 55 - Fica o Poder Executivo autorizado a redistribuir, através de créditos
suplementares e especiais, as dotacGes originais constantes do Orcamento Municipal,
independentemente dos limites fixados naquela Lei, de modo a destinar os recursos

orcamentarios as unidades administrativas criadas e alteradas.

Art. 56 - As despesas criadas pela presente lei complementar correrdo por conta de
dotacGes constantes do orcamento vigente, podendo ser suplementadas

oportunamente, se necessario.

Art. 57 — Esta lei complementar entra em vigor na data de sua publicacdo, operando

efeitos a partir de 12 de junho de 2014.
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Art. 58 — Revogam-se as disposicdes em contrdrio.

Prefeitura Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro, 11 de junho de 2014.

DR.LEANDRO LUCIANO DOS SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nesta Prefeitura Municipal, aos 11 de junho de 2014.

LUIZ CARLOS CUAIO
CHEFE DE GABINETE
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CARGO/FUNGCAO GRATIFICADA UNIDADE SUBORDINACAO LOCAL DUANT|REF.|. UNITARI{ TOTAL
CHEFEDE GABINETE GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETEDOPREFEITO 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETEDOPREFEITO 2 27 2.040,75 4.08150
ASSESSOR DE GABINETE GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETEDOPREFEITO 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE IMPRENSA GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETEDOPREFEITO 1 40 3.848,17 3.848,17
MOTORISTA DE GABINETE GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETE DO PREFEITO 2 31 248057 4.9614
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICOS DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICO|PREFEITO MUNICIPAL JURIDICO 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR JURIDICO DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICO|DIRETOR DO DEP.ASSUNTOS JURIDICOS [JURIDICO 1 40 3.848,17 3.848,17
CHEFE DO SETOR DE DEFESA E PROTEGAO AO CONSUMIDOJDEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICO|DIRETOR DO DEP. ASSUNTOS JURIDICOS |JURIDICO 1 39 3.664,94 3.664,94
DIRETOR DO DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTROLE|DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTRPREFEITO MUNICIPAL FINANCAS E CONTROLE 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVIGOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTR DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA,FIN.E CQFINANGAS E CONTROLE 1 27 2.040,75 2.040,75
ASSESSOR DODEPARTAMENTO DE FAZANDA PUBLICA DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTR DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA, FIN.E CqFINANGAS E CONTROLE 1 48 5.685,52 5.685,52
CHEFE DO SETOR DE TRIBUTOS E COBRANGA DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTR DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA, FIN.E CqTRIBUTAGAO 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SETOR DE CONTROLADORIA EFINANCAS DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTR DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA, FIN.E CqFINANGAS E CONTROLE 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DE CONTABILIDADE (FUNGAO GRATIFICAQDEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTR DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA,FIN.E CQFINANCAS E CONTROLE 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SECAO DE EMPENHO E LIQUIDAGAO (F. GRATIFICA|DEP. DA FAZ.PUBLICA, FINANCAS E CONTR CHEFE DO SETOR DE CONTABILIADE FINANCAS E CONTROLE 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DO SETOR DE TESOURARIA (FUNCAO GRATIFICADA) |DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANCAS E CONTR DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA, FIN.E CJTESOURARIA 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DE CONTRATOS E CONVENIOS DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANCAS E CONTR DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA, FIN.E CQFINANCAS E CONTROLE 1 39 3.664,94 3.664,94
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DIRETOR DODEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAESTRUTUfDEPARTAMENTO DE OBRAS E INFRAESTR|PREFEITOMUNICIPAL OBRASE INFRAESTRUTY 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DODEPARTAMENTODE OBRAS EINFRAESTRUT|DEPARTAMENTO DE OBRAS E INFRAESTR|DIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAEST|OBRAS E INFRAESTRUTY 48 5.685,52 5.685,52
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE OBRASEINFRAESTR|DIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAEST|OBRAS E INFRAESTRUTY 27 2.040,75 2.040,75
CHEFEDO SETOR DE PROJETOS DEPARTAMENTO DE OBRASEINFRAESTR|DIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAEST|OBRAS E INFRAESTRUTY 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DE OBRAS DEPARTAMENTO DE OBRAS E INFRAESTR|CHEFE DO SETOR DE OBRAS PARTICULA|OBRAS E INFRAESTRUTY 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DA SEGAO DE OBRAS PARTICULARES DEPARTAMENTO DE OBRASEINFRAESTR|CHEFE DO SETOR DE OBRAS PARTICULA|OBRAS E INFRAESTRUTY 32 260460 2.604,60
CHEFE DE SETOR DE CADASTRO DEPARTAMENTO DE OBRAS E INFRAESTR|DIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAEST|OBRAS E INFRAESTRUTY 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DA SEGAO DE ANALISE E FISCALIZAGAO DEPARTAMENTO DE OBRASEINFRAESTR|DIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAEST|OBRAS E INFRAESTRUTY 32 260460 2.604,60
CHEFE DA SECAO DE INFRAESTRUTURA DEPARTAMENTO DE OBRAS E INFRAESTR|DIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAEST|OBRAS E INFRAESTRUTY 32 2.604,60 2.604,60
DIRETOR DO DEP.DEADMIN.,PLANEJ., GESTAO ESTRATEGI] DEP.DE ADMINIST. PLANEJ.,GESTAO ESTRPREFEITO MUNICIPAL ADMINIST.EPLANEJAMH 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E ESTRATEGIA DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTR DIRETOR DE ADMINIST.PLANEJ.E GESTAADMINIST.E PLANEJAMEH 48 5.645,82 5.645,82
ASSESSOR DE ADMINISTRAGAO DEP.DEADMINIST.PLANEJ.,GESTAO ESTR DIRETOR DE ADMINIST.PLANEJ.E GESTAADMINIST.E PLANEJAME 48 5.645,82 5.645,82
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTR DIRETOR DE ADMINIST.PLANEJ.E GESTAADMINIST.E PLANEJAMEH 27 2.040,75 6.22,25
CHEFE DE SEGAO DE LICITAGAO DEP.DEADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTR DIRETOR DE ADMINIST.PLANEJ.E GESTAADMINIST.E PLANEJAME 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DE SEGAO DE ROTINAS DE PESSOAL DEP.DE ADMINIST. PLANEJ., GESTAO ESTR DIRETOR DE ADMINIST.PLANEJ.E GESTAADMINIST.E PLANEJAMEH 32 260460 2.604,60
CHEFE DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS DEP.DEADMINIST.PLANEJ.,GESTAO ESTR DIRETOR DE ADMINIST.PLANEJ.E GESTAADMINIST.E PLANEJAME 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SETOR DE LICITAGAO E CONTRATOS DEP.DE ADMINIST. PLANEJ., GESTAO ESTR CHEFE DO SETOR DE ADM.DEMATERIAIqLICITAQOESECONTRAT( 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DE COMPRAS (FUNGAO GRATIFICADA) DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTR CHEFE DO SETOR DE ADM.DEMATERIAI4COM PRAS 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SECAO DE ALMOXARIFADO (FUNGAO GRATIFICAD| DEP.DE ADMINIST. PLANEJ., GESTAO ESTR CHEFE DO SETOR DE ADM.DEMATERIAI4ALMOXARIFADO 32 260460 2.604,60
CHEFE DA SECAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTR CHEFE DO SETOR DE ADM.DEMATERIAIJPATRIMONIO 32 2.604,60 2.604,60

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000

CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116

Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042
e-mail: prefeito @santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br

A

ESTANCIACLIMATICAETURISTICA

SANTA RITA DO
PASSA QUATRO




Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

Santa Rita do Passa Quatro — SP

“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
o miisico que encantou além
das terras do jequitiba”

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE SAUDE E VIGILANCIA SANI|DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA  [PREFEITOMUNICIPAL SAUDE 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DO DEP.MUNIICPAL DE SAUDE DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA  [DIRETOR DO DEP.DE SAUDE E VIG. SANIT{SAUDE 1 48 5.685,52 5.685,52
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA  |DIRETOR DO DEP.DE SAUDE E VIG. SANIT{SAUDE 7 27 2.040,75 14.285,25
CHEFE DO SETOR DE SAUDE E SERVIGOS AUXILIARES DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA  |DIRETOR DO DEP.DE SAUDE E VIG. SANIT{SAUDE 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DE SAUDE BUCAL DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA  [DIRETOR DO DEP.DE SAUDE E VIG. SANIT{SAUDE 1 39 3.664,94 3.664,94
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO PREFEITOMUNICIPAL EDUCAGAO 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DO DEPARTAMETNO DE EDUCAGAO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 1 48 5.685,52 5.685,52
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 1 27 2.040,75 2.040,75
CHEFE DA ADMINISTRAGAO GERAL DO CAIC (F.GRATIFICAD|DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 1 40 3.848,17 3.848,17
CHEFE DA SEGAO DE EDUCAGAO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SECAO DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DO SEGCAO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 1 32 2.604,60 2.604,60
SUPERVISOR DE ENSINO DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 1 34 287157 287157
DIRETOR DE ESCOLA DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 4 41 4.040,59 16.162,36
VICE DIRETOR DE ESCOLA DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 3 38 3.490,41 10.47123
DIRETOR DE EMEI DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 3 34 2.87157 8.614,71
DIRETOR DE CRECHE DEPARTAMENTO DE EDUCACAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 7 34 287157 20.100,99
COORDENADOR PEDAGOGICO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAEDUCAGAO 3 36 3.165,91 9.497,73
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ESPORTE ELAZER DEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER PREFEITOMUNICIPAL ESPORTE 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DEESPORTE ELAZER DEPARTAMENTO DE ESPORTE ELAZER |ESPORTE 2 27 2.040,75 4.08150
CHEFE DO SETOR DE ESPORTE DEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER DEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER |ESPORTE 1 39 3.664,94 3.664,94
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DIRETOR DO DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRABALHO E EMDEP. DE DESENV. ECONOMICO, TRAB. E EM|PREFEITO MUNICIPAL TRABALHO EEMPREGO 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVIGOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRAB.E EM|DIRETOR DO DEP. DE DESENV.ECONOMI{ TRABALHO E EMPREGO 2 27 2.040,75 4.08150
ASSESSOR DE CREDITO DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRAB. E EM [CHEFE DO SETOR COMERCIAL E ECONON TRABALHO E EMPREGO 2 16 113,19 2.386,38
CHEFEDO SETOR DE TRABALHO E EMPREGO DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRAB.E EM|DIRETOR DO DEP. DE DESENV.ECONOMI{ TRABALHO E EMPREGO 1 39 3.664,94 3.664,94
DIRETOR DODEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO |PREFEITOMUNICIPAL CULTURA ETURISMO 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVIGOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO [DIRETOR DO DEP.DE CULTURA E TURISM{CULTURA E TURISMO 2 27 2.040,75 4.08150
CHEFEDO SETOR DE TURISMO DEPARTAMENTO DE CULTURA ETURISMO [DIRETOR DO DEP.DE CULTURA E TURISM{CULTURA E TURISMO 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DA SECAO DO "JARDIM DO LAGO" (FUNGAO GRATIFIQDEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO |CHEFE DO SETOR DE TURISMO CULTURA ETURISMO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DE TUR. RURAL E DE AVENTURA (F. GRATIHDEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO [CHEFE DO SETOR DE TURISMO CULTURA ETURISMO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SECAO DO PARQUE TURISTICOMUN. (F. GRATIFIC|DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO |CHEFE DO SETOR DE TURISMO CULTURA ETURISMO 1 32 2.604,60 2.604,60
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ASSIST.E DESENV. SOCIADEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL  |PREFEITOMUNICIPAL ASSISTENCIA SOCIAL 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVIGOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL |DIRETOR DEP.DE ASSIST. E DESENV. SOC|ASSISTENCIA SOCIAL 27 2.040,75 4.08150
CHEFEDO SETOR DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL  [DIRETOR DEP.DE ASSIST. E DESENV. SOC|ASSISTENCIA SOCIAL 32 2.604,60 2.604,60
CHEFEDO SETOR DEATENDIMENTO DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL |CHEFE DO SETOR TECNICO DE DESENV. S|ASSISTENCIA SOCIAL 32 2.604,60 2.604,60
DIRETOR DODEPARTAMENTO DE AGRICULTURA EMEIO AM|DEPART.DE AGRICULTURA EMEIO AMBIEN PREFEITO MUNICIPAL AGRICULT.EMEIO AMBIH 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPART.DEAGRICULTURA EMEIO AMBIENDIRETOR DEPART.DE AGRIC.EMEIO AMJAGRICULT.EMEIO AMBIH 1 27 2.040,75 2.040,75
CHEFE DA SEGAO DE AGRICULTURA EMEIO AMBIENTE DEPART.DE AGRICULTURA EMEIO AMBIENDIRETOR DEPART.DE AGRIC.EMEIO AMJAGRICULT.EMEIO AMBIH 1 32 2.604,60 2.604,60
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DIRETOR DO DEP.DE SERVICOS MUNICIPAIS E SISTEMA VIAR|DEPART. DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA | PREFEITO MUNICIPAL SERVIGOS MUNICIPAIS i 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVIGOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA DIRETOR DE SERVIGOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVICOS MUNICIPAIS 2l 27 2.040,75 4.08150
CHEFE DO SETOR DE SERVICOS MUNICIPAIS DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA DIRETOR DE SERVIGOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVICOS MUNICIPAIS 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DA SEGAO DE PODA E JARDINAGEM (FUNGAO GRATIIDEPART.DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA \JCHEFE DO SETOR DE SERVIGOS M UNICIPASERVICOS MUNICIPAIS 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SECAO DE LIMPEZA PUBLICA (FUNGCAO GRATIFICADEPART.DE SERVIGCOS MUNIC. E SISTEMA \JCHEFE DO SETOR DE SERVICOS M UNICIP4SERVICOS MUNICIPAIS i 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DO SETOR DE MANUTENGAO DE VEICULOS E MAQUIN|DEPART. DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA |DIRETOR DE SERVIGOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVICOS MUNICIPAIS 1l 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DE SISTEMA VIARIO DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA DIRETOR DE SERVICOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVICOS MUNICIPAIS 1l 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DA SECAO DE MANUTENGAO DE VIAS (F. GRATIFICAD|DEPART. DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA JCHEFE DO SETOR DE SISTEMA VIARIO | SERVICOS MUNICIPAIS i 32 2.604,60 2.604,60
CHEFEDO SETOR DEFROTAS DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA DIRETOR DE SERVICOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVICOS MUNICIPAIS 1l 39 3.664,94 3.664,94
CHEDE DEDISTRITO DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA DIRETOR DE SERVICOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVICOS MUNICIPAIS i 23 1678,96 1678,96

116 325.375,791406.027,02
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CARGO UNIDADE SUBORDINAGAO LOCAL QUANTJ/REF. |. UNITARI TOTAL
CHEFE DE GABINETE GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETE DO PREFEITO 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETE DO PREFEITO 2 27 2.040,75 4.08150
ASSESSOR DE GABINETE GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETE DO PREFEITO 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE IMPRENSA GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETE DO PREFEITO 1 40 3.848,17 3.848,17
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICO§DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDIC|PREFEITO MUNICIPAL JURIDICO 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR JURIDICO DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDIC|DIRETOR DO DEP.ASSUNTOS JURIDICOS |JURIDICO 1 40 3.848,17 3.848,17
DIRETOR DO DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTR|DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONT|PREFEITO MUNICIPAL FINANCAS ECONTROLE 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONT|DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA, FIN.E CFINANGAS E CONTROLE 1 27 2.040,75 2.040,75
ASSESSOR DO DEPARTAMENTO DE FAZANDA PUBLICA [DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGCAS E CONT|DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA,FIN.E CQFINANGAS E CONTROLE 1 48 5.685,52 5.685,52
CHEFE DO SETOR DE TRIBUTOS E COBRANCGCA DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGCAS E CONT|DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA,FIN.E CQTRIBUTAGAO 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SETOR DE CONTROLADORIA EFINANGCAS DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONT|DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA,FIN.E CQFINANGAS E CONTROLE 1 39 3.664,94 3.664,94
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAESTRY{DEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAEST|PREFEITOMUNICIPAL OBRAS E INFRAESTRUTURA| 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DO DEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAEST|DEPARTAMENTO DE OBRAS E INFRAEST|DIRETOR DO DEP.DE OBRAS EINFRAEST|OBRAS E INFRAESTRUTURA| 1 48 5.685,52 5.685,52
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAEST|DIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAEST|OBRAS E INFRAESTRUTURA] 1 27 2.040,75 2.040,75
DIRETOR DO DEP.DE ADMIN.,PLANEJ.,GESTAO ESTRAT| DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO EST|PREFEITO MUNICIPAL ADMINIST.E PLANEJAMENT] 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E ESTRATEGIA DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO EST| DIRETOR DE ADMINIST. PLANEJ. E GESTA|ADMINIST. E PLANEJAMENT] 1 48 5.645,82 5.645,82
ASSESSOR DE ADMINISTRAGAO DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO EST| DIRETOR DE ADMINIST. PLANEJ. E GESTA|ADMINIST. E PLANEJAMENT] 1 48 5.645,82 5.645,82
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO EST| DIRETOR DE ADMINIST. PLANEJ. E GESTA|ADMINIST. E PLANEJAMENT] 3 27 2.040,75 6.122,25
CHEFE DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS DEP.DE ADMINIST. PLANEJ., GESTAO EST| DIRETOR DE ADMINIST. PLANEJ. E GESTA|ADM INIST. E PLANEJAMENT] 1 39 3.664,94 3.664,94
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DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE SAUDE E VIGILANCIA § DEP. DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA |PREFEITO MUNICIPAL SAUDE 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DO DEP.MUNIICPAL DE SAUDE DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA |DIRETOR DO DEP.DE SAUDE E VIG. SANITASAUDE 48 5.685,52 5.685,52
ASSESSOR DE SERVIGCOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA |DIRETOR DO DEP.DE SAUDE E VIG. SANITASAUDE 27 2.040,75 14.285,25
CHEFE DO SETOR DE SAUDE E SERVICOS AUXILIARES DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA |DIRETOR DO DEP.DE SAUDE E VIG. SANIT{SAUDE 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DE SAUDE BUCAL DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA |DIRETOR DO DEP.DE SAUDE E VIG. SANIT{SAUDE 39 3.664,94 3.664,94
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO PREFEITOMUNICIPAL EDUCAGAO 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DO DEPARTAMETNO DE EDUCAGAO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCA EDUCAGAO 48 5.685,52 5.685,52
ASSESSOR DE SERVIGCOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCA EDUCAGAO 27 2.040,75 2.040,75
DIRETOR DODEPARTAMENTO DE ESPORTE ELAZER DEPARTAMENTODE ESPORTEELAZER |PREFEITOMUNICIPAL ESPORTE 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTODE ESPORTEELAZER |DEPARTAMENTO DE ESPORTE ELAZER |ESPORTE 27 2.040,75 4.08150
CHEFE DO SETOR DE ESPORTE DEPARTAMENTODE ESPORTEELAZER |DEPARTAMENTO DE ESPORTE ELAZER |ESPORTE 39 3.664,94 3.664,94
DIRETOR DO DEP. DE DESENV. ECONOMICO, TRABALHO | DEP. DE DESENV.ECONOM ICO, TRAB. E E§PREFEITO MUNICIPAL TRABALHO EEMPREGO 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVIGCOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRAB. E EfDIRETOR DO DEP. DE DESENV.ECONOMI{ TRABALHO E EMPREGO 27 2.040,75 4.08150
ASSESSOR DE CREDITO DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRAB. E ECHEFE DO SETOR COMERCIAL E ECONOM TRABALHO E EMPREGO 6 1193,19 2.386,38
CHEFE DO SETOR DE TRABALHO EEMPREGO DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRAB. E EfDIRETOR DO DEP. DE DESENV.ECONOMI{ TRABALHO E EMPREGO 39 3.664,94 3.664,94
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO | DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISM(PREFEITO MUNICIPAL CULTURA ETURISMO 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTODE CULTURA E TURISM{DIRETOR DO DEP.DE CULTURA E TURISM{CULTURA E TURISMO 27 2.040,75 4.081,50
CHEFE DO SETOR DE TURISMO DEPARTAMENTODE CULTURA E TURISM{DIRETOR DO DEP.DE CULTURA E TURISM{CULTURA E TURISMO 39 3.664,94 3.664,94
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ASSIST.E DESENV. SO{ DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL |PREFEITOMUNICIPAL ASSISTENCIA SOCIAL 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVIGCOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL [DIRETOR DEP.DE ASSIST. E DESENV.SOC|ASSISTENCIA SOCIAL 27 2.040,75 4.08150
CHEFE DO SETOR DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL |DIRETOR DEP.DE ASSIST. E DESENV. SOC|ASSISTENCIA SOCIAL 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DO SETOR DEATENDIMENTO DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL |CHEFE DO SETOR TECNICO DE DESENV. S{ASSISTENCIA SOCIAL 32 2.604,60 2.604,60
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DIRETOR DODEPARTAMENTO DE AGRICULTURA EMEIOQ|DEPART.DE AGRICULTURA EMEIO AMBIHPREFEITOMUNICIPAL AGRICULT.EMEIO AMBIENT] 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPART.DEAGRICULTURA EMEIO AMBIHDIRETOR DEPART.DEAGRIC.EMEIO AMHAGRICULT.E MEIO AMBIENT] 1 27 2.040,75 2.040,75
DIRETOR DO DEP.DE SERVICOS MUNICIPAIS E SISTEMA \DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA|PREFEITOMUNICIPAL SERVICOS MUNICIPAIS 1 53 7.256,32 7.256,32
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA| DIRETOR DE SERVIGOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVIGOS M UNICIPAIS 2 27 2.040,75 4.08150
CHEFE DO SETOR DE SERVIGCOS MUNICIPAIS DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA| DIRETOR DE SERVIGOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVIGOS M UNICIPAIS 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DEMANUTENGAO DE VEICULOS EMA(DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEM A[DIRETOR DE SERVIGOS M UNIC. E SIST. VIA| SERVICOS MUNICIPAIS 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DE SISTEMA VIARIO DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA| DIRETOR DE SERVIGOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVIGOS M UNICIPAIS 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DE FROTAS DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA| DIRETOR DE SERVIGOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVIGOS M UNICIPAIS 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEDE DE DISTRITO DEPART.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA| DIRETOR DE SERVIGOS MUNIC. E SIST. VIA| SERVIGOS M UNICIPAIS 1 23 1678,96 1678,96

65 249.631,86
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ANEXO I
RELACAO DE FUNCOES GRATIFICADAS

FUNCAO GRATIFICADA UNIDADE SUBORDINAGAO LOCAL DUANT|REF.J. UNITARIO| TOTAL
MOTORISTA DE GABINETE GABINETE DO PREFEITO PREFEITOMUNICIPAL GABINETE DO PREFEITO 2 31 248057 496114
CHEFE DO SET.DE DEF.EPROT.AO CONSUM.(PROCdDEPARTAM ENTO DE ASSUNTOS JURIDICOS DIRETOR DO DEP.ASSUNTOS JURIDICOS JURIDICO | 1| 39| 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SETOR DE TESOURARIA DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTROLE|CHEFE DO SETOR DE TRIBUTOS TRIBUTAGAO 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFEDOSETOR DECONTABILIDADE DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANCAS E CONTROLE|DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA,FIN.E CONT.[FINANGAS E CONTROLE 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SECAO DE EMPENHO E LIQUIDAGAO DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTROLE|CHEFE DO SETOR DE CONTABILIADE FINANCAS ECONTROLE 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DO SETOR DE CONTRATOS E CONVENIOS DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTROLE|DIRETOR DE DEP.FAZ.PUBLICA,FIN.E CONT.[FINANGAS E CONTROLE 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DEOBRAS DEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAESTRUTUHRDIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAESTRUT|OBRAS E INFRAESTRUTURA 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SETOR DE CADASTRO DEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAESTRUTURCHEFE DO SETOR DE OBRAS OBRAS E INFRAESTRUTURA 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DA SEGAO DE ANALISE E FISCALIZAGAO DEPARTAMENTO DEOBRAS EINFRAESTRUTURCHEFE DO SETOR DE OBRAS OBRAS E INFRAESTRUTURA 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DE SETOR DE PROJETOS DEPARTAMENTO DEOBRAS EINFRAESTRUTURDIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAESTRUT|OBRAS E INFRAESTRUTURA 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SEGAO DE OBRAS PARTICULARES DEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAESTRUTURCHEFE DO SETOR DE OBRAS OBRAS E INFRAESTRUTURA 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DE INFRAESTRUTURA DEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAESTRUTURDIRETOR DO DEP.DE OBRAS E INFRAESTRUT|OBRAS E INFRAESTRUTURA 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DE SEGAO DE LICITAGAO E CONTRATOS DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE{ DIRETOR DE ADMINIST.PLANEJ.E GESTAO |ADMINIST.E PLANEJAMENT! 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DE SEGAO DE PESSOAL DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE{ DIRETOR DE ADMINIST.PLANEJ.E GESTAO |ADMINIST.E PLANEJAMENT! 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DE SETOR DE LICITAGAO E CONTRATOS DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE{ CHEFE DO SETOR DE ADM.DE MATERIAIS LICITAGOES E CONTRATOS 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DO SETOR DECOMPRAS DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE{CHEFE DO SETOR DE ADM.DE MATERIAIS COMPRAS 1 39 3.664,94 3.664,94
CHEFE DE SEGAO DE ALMOXARIFADO DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE{CHEFE DO SETOR DE ADM.DE MATERIAIS ALMOXARIFADO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO | DEP.DE ADM INIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE{CHEFE DO SETOR DE ADM.DE MATERIAIS PATRIMONIO 1 32 2.604,60 2.604,60

ESTANCIACLIMATICAETURISTICA

SANTA RITA DO
PASSA QUATRO

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116
Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042

e-mail: prefeito @santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br

A



“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
0 miisico que encantou além
das terras do jequitiba”

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

Santa Rita do Passa Quatro — SP

CHEFE DA ADMINISTRAGAO GERAL DO CAIC DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAJEDUCAGAO 1 40 3.848,17 3.848,17
CHEFE DA SEGAO DE EDUCAGAO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAQEDUCAGAO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DE ADM INISTRAGAO ESCOLAR DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAJEDUCAGAO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAJEDUCAGAO 1 32 2.604,60 2.604,60
SUPERVISOR DE ENSINO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAJEDUCAGAO 1 34 2.87157 287157
DIRETOR DE ESCOLA DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAJEDUCAGAO 4 41 4.040,59 16.162,36
VICE DIRETOR DE ESCOLA DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAJEDUCAGAO 3 38 3.490,41 1047123
DIRETOR DEEMEI DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAQEDUCAGAO 3 34 2.87157 8.64,71
DIRETOR DE CRECHE DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAQEDUCAGAO 7 34 2.87157 20.100,99
COORDENADOR PEDAGOGICO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAQEDUCAGAO 3 36 3.165,91 9.497,73
CHEFE DA SEGAO DO "JARDIM DO LAGO" DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO CHEFE DO SETOR DE TURISMO CULTURA ETURISMO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DE TUR.RURAL E DE AVENTURA DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO CHEFE DO SETOR DE TURISMO CULTURA ETURISMO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DO PARQUE TURISTICO MUN. DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO CHEFE DO SETOR DE TURISMO CULTURA ETURISMO 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SECAO DE AGRICULTURA EMEIO AMBIENT|DEPART.DE AGRICULTURA EMEIO AMBIENTE |DIRETOR DEPART.DE AGRIC.EMEIO AMBIEN| AGRICULT.EMEIOAMBIENTd 1| 32| 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DE PODA E JARDINAGEM DEPART.DE SERVICOS M UNIC. E SISTEMA VIARI{CHEFE DO SETOR DE SERVIGOS MUNICIPAIS |SERVICOS MUNICIPAIS 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DE LIMPEZA PUBLICA DEPART.DE SERVICOS M UNIC. E SISTEMA VIARI{CHEFE DO SETOR DE SERVIGOS MUNICIPAIS |SERVICOS MUNICIPAIS 1 32 2.604,60 2.604,60
CHEFE DA SEGAO DE MANUTENGAO DE VIAS DEPART.DE SERVICOS M UNIC. E SISTEMA VIAR{CHEFE DO SETOR DE SISTEMA VIARIO SERVICOS MUNICIPAIS 1 32 2.604,60 2.604,60

51 156.395,16
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ANEXO Il
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REQUISITOS DE INVESTIDURA E DISCRIMINAGAO DE CARGA HORARIA

“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,
0 miisico que encantou além

das terras do jequitiba”

CARGO/FUNGCAO GRATIFICADA

UNIDADE

EQUISITOS DE INVESTIDURA (ESCOLARIDADH

CARGA HORARIA MINIM A

CHEFEDE GABINETE

GABINETE DO PREFEITO

NiVEL SUPERIOR COM PLETO

40 HORAS SEM ANAIS

ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO

GABINETE DO PREFEITO

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEM ANAIS

ASSESSOR DE GABINETE

GABINETE DO PREFEITO

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR DE IMPRENSA

GABINETE DO PREFEITO

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEM ANAIS

MOTORISTA DE GABINETE

GABINETE DO PREFEITO

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICOS

DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICOS

NiVEL SUPERIOR EM DIREITO + INSCRIGAO NA OAB

40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR JURIDICO

DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICOS

NiVEL SUPERIOR EM DIREITO + INSCRIGAO NA OAB

40 HORAS SEM ANAIS

CHEFE DO SETOR DE DEFESA E PROTECAO AO CONSUM IDOR (PRO(

DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICOS

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

DIRETOR DO DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTROLE

DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTROLE

NiVEL SUPERIOR COM PLETO

40 HORAS SEM ANAIS

ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO

DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTROLE

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR DO DEPARTAMENTO DE FAZANDA PUBLICA

DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTROLE

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEM ANAIS

CHEFEDO SETOR DE TRIBUTOS E COBRANGA

DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTROLE

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFEDE SETOR DE CONTROLADORIA EFINANCAS

DEP.DA FAZ.PUBLICA,FINANGAS E CONTROLE

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEM ANAIS

CHEFE DO SETOR DE CONTABILIDADE

DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTROLE

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DE SEGAO DE EMPENHO E LIQUIDAGAO

DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTROLE

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DO SETOR DE TESOURARIA

DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTROLE

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DO SETOR DE CONTRATOS E CONVENIOS

DEP.DA FAZ.PUBLICA, FINANGAS E CONTROLE

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
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DIRETOR DODEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAESTRUTURA DEPARTAMENTO DE OBRAS E INFRAESTRUTUH NiVEL SUPERIOR COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS
ASSESSOR DODEPARTAMENTO DE OBRAS EINFRAESTRUTURA DEPARTAMENTO DE OBRASE INFRAESTRUTUHNIVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE OBRASE INFRAESTRUTUHNIVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS
CHEFE DO SETOR DE PROJETOS DEPARTAMENTO DEOBRASE INFRAESTRUTUHESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFE DO SETOR DE OBRAS DEPARTAMENTO DEOBRASE INFRAESTRUTUHESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFE DA SEQAO DE OBRAS PARTICULARES DEPARTAMENTO DEOBRASE INFRAESTRUTUHESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFE DE SETOR DE CADASTRO DEPARTAMENTO DEOBRASE INFRAESTRUTUHESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFE DA SEQAO DE ANALISE E FISCA LIZAQAO DEPARTAMENTO DEOBRASE INFRAESTRUTUHESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFE DA SEQAO DE INFRAESTRUTURA DEPARTAMENTO DEOBRASE INFRAESTRUTUHESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
DIRETOR DO DEP.DE ADMlN.,PLANEJ.,GESTAO ESTRATEGICA DEP.DE ADMlNlST.PLANEJ.,GESTAO ESTRATE(NIiVEL SUPERIOR COM PLETO 40 HORAS SEMANAIS
ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E ESTRATEGIA DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE(NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS
ASSESSOR DE ADMlNlSTRACAO DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE(NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE(NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS
CHEFEDE SEQAO DELIC |TAQAO DEP.DEADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE( ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFEDE SEQAO DE ROTINAS DE PESSOAL DEP.DEADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE( ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFE DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS DEP.DE ADMlNlST.PLANEJ.,GESTAO ESTRATE(NIiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS
CHEFEDE SETOR DE L|C|TACAO E CONTRATOS DEP.DEADM|N|ST.PLANEJ.,GESTAO ESTRATE(ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFEDO SETOR DECOMPRAS DEP.DEADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE(ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFEDE SEQAO DE ALMOXARIFADO DEP.DEADM|N|ST.PLANEJ.,GESTAO ESTRATE(ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
CHEFE DA SEQAO DE TECNOLOGIA DA INFORM AQAO DEP.DE ADMINIST.PLANEJ., GESTAO ESTRATE(ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
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DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA |DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEM ANAIS

ASSESSOR DO DEP.MUNIICPAL DE SAUDE DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DO SETOR DE SAUDE E SERVICOS AUXILIARES DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DO SETOR DE SAUDE BUCAL DEP.DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO NiVEL SUPERIOR COM PLETO 40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR DO DEPARTAMETNO DE EDUCAGAO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS

NiVEL MEDIO COMPLETO

ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO 40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DA ADMINISTRAGAO GERAL DO CAIC

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DA SEGCAO DE EDUCAGAO

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DA SEGAO DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DO SEGAO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

SUPERVISOR DE ENSINO

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

DIRETOR DE ESCOLA

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

VICEDIRETOR DE ESCOLA

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

DIRETOR DE EMEI

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

DIRETOR DE CRECHE

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

COORDENADOR PEDAGOGICO

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

ESTABELECIDO NO CARGO

PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO

PROVIMENTO EFETI\

DIRETOR DODEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER DEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER NiVEL SUPERIOR COM PLETO 40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE ESPORTEE LAZER NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS

CHEFEDO SETOR DEESPORTE DEPARTAMENTO DE ESPORTEE LAZER NiVEL MEDIO COMPLETO 40 HORAS SEMANAIS
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DIRETOR DO DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRABALHO E EMPREG(DEP.DE DESENV. ECONOMICO, TRAB. E EMPRE
ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO
ASSESSOR DE CREDITO

NiVEL SUPERIOR COM PLETO 40 HORAS SEMANAIS

DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRAB. E EM PRE(NiVEL MEDIO COM PLETO 40 HORAS SEMANAIS

DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRAB. E EM PRE(NiVEL MEDIO COM PLETO 40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DO SETOR DETRABALHO EEMPREGO
CHEFE DE SECAO COMERCIAL EEMPRESARIAL

DEP.DE DESENV.ECONOM ICO, TRAB. E EMPRE(NiVEL MEDIO COM PLETO 40 HORAS SEMANAIS

DEP.DE DESENV.ECONOMICO, TRAB. E EM PRE(ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

DIRETOR DODEPARTAMENTODE CULTURA ETURISMO

DEPARTAMENTO DE CULTURA ETURISMO

NiVEL SUPERIOR COM PLETO

40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO DE CULTURA ETURISMO

NiVEL MEDIO COM PLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DO SETOR DE TURISMO

DEPARTAMENTO DE CULTURA ETURISMO

NiVEL MEDIO COM PLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DA SEGAO DO "JARDIM DO LAGO"

DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DA SECAO DE TUR.RURAL E DE AVENTURA

DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DA SEGAO DO PARQUE TURISTICO MUN.

DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

DIRETOR DODEPARTAMENTO DE ASSIST.E DESENV.SOCIAL

DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL

NiVEL SUPERIOR COM PLETO

40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO

DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL

NiVEL MEDIO COM PLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DO SETOR DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL

NiVEL MEDIO COM PLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DO SETOR DEATENDIMENTO

DEP.DE ASSISTENCIA E DESENV.SOCIAL

NiVEL MEDIO COM PLETO

40 HORAS SEMANAIS

DIRETOR DODEPARTAMENTO DE AGRICULTURA EMEIOAMBIENTE

DEPART.DE AGRICULTURA EMEIO AMBIENTE

NiVEL SUPERIOR COM PLETO

40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO

DEPART.DE AGRICULTURA EMEIO AMBIENTE

NiVEL MEDIO COM PLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DA SEGAO DE AGRICULTURA EMEIO AMBIENTE

DEPART.DE AGRICULTURA EMEIO AMBIENTE

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\
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DIRETOR DO DEP. DE SERVICOS MUNICIPAIS E SISTEMA VIARIO

DEPART

.DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS

ASSESSOR DE SERVICOS EAPOIO ADMINISTRATIVO

DEPART

.DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DO SETOR DE SERVICOS MUNICIPAIS

DEPART

.DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DA SECAO DE PODA E JARDINAGEM

DEPART

.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DA SEGAO DE LIMPEZA PUBLICA

DEPART

.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DO SETOR DE MANUTENGAO DE VEICULOS E MAQUINAS

DEPART

.DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DO SETOR DE SISTEMA VIARIO

DEPART

.DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEFE DA SECAO DE MANUTENCAO DE VIAS

DEPART

.DE SERVICOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

ESTABELECIDO NO CARGO PROVIMENTO EFETIVO

ESTABELECIDA NO CARGO PROVIMENTO EFETI\

CHEFE DO SETOR DE FROTAS

DEPART

.DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS

CHEDE DE DISTRITO

DEPART

.DE SERVIGOS MUNIC. E SISTEMA VIARI

NiVEL MEDIO COMPLETO

40 HORAS SEMANAIS
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ANEXO IV
Tabela de Referéncias (2014)
Referéncia Valor Referéncia Valor

1 31 RS 2.480,57
2 32 RS 2.604,60
3 33 RS 2.734,83
4 34 RS 2.871,57
5 35 RS 3.015,14
6 36 RS 3.165,91
7 37 RS 3.324,22
8 RS 807,61 38 RS 3.490,41
9 RS 847,99 39 RS 3.664,94
10 RS 890,38 40 RS 3.848,17
11 RS 934,90 41 RS 4.040,59
12 RS 981,65 42 RS 4.242,60
13 RS 1.030,72 43 RS 4.454,75
14 RS 1.082,27 44 RS 4.677,47
15 RS 1.136,37 45 RS 4.911,34
16 RS 1.193,19 46 RS 5.156,93
17 RS 1.252,86 47 RS 5.414,78
18 RS 1.315,49 48 RS 5.685,52
19 RS 1.381,26 49 RS 5.969,79
20 RS 1.450,33 50 RS 6.268,26
21 RS 1.522,86 51 RS 6.581,69
22 RS 1.598,99 52 RS 6.910,78
23 RS 1.678,96 53 RS 7.256,32
24 RS 1.762,89 54 RS 7.619,13
25 RS 1.851,05 55 RS 8.000,09
26 RS 1.943,59 56 RS 8.400,10
27 RS 2.040,75 57 RS 8.820,10
28 RS 2.142,79 58 RS 9.261,11
29 RS 2.249,94 59 RS 9.724,16
30 RS 2.362,45 60 RS 10.210,37
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