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LEI COMPLEMENTAR N¢ 072, DE 20 DE AGOSTO DE 2015

Dispoe sobre a reorganizacao da
Estrutura Organizacional da Prefeitura
do Municipio de Santa Rita do Passa
Quatro e da outras providéncias.

DR.LEANDRO LUCIANO DOS SANTOS, Prefeito
Municipal da Estancia Climatica de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de S&o

Paulo, usando das atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas por Lei,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele

sanciona e promulga a seguinte Lei:

~ CAPiTULOI
DO AMBITO E OBJETIVO

Art. 1°- Esta Lei dispde sobre a reorganizacao da Estrutura Organizacional da
Administracdo Direta da Prefeitura da Estancia Climatica de Santa Rita do

Passa Quatro.

Art. 22 - O desenvolvimento do Municipio tem por objetivo a realizacado plena
de seu potencial econémico e a reducao das desigualdades sociais e 0 acesso
aos bens e servicos, respeitadas as vocacgodes, as peculiaridades e a cultura

local e preservado o seu patriménio ambiental, natural.

Paragrafo unico - Para sua implementacéao, é necessario:

Rua Victor Meirelles, 89 — Centro - CEP 13.670-000 @, srinancumanicacTurisTica
CNPJ 45.749.819/0001-94- Insc.Estadual: 621.077.300.116 - SANTARITAD
Fone: (19) 3582-9000 — Fax: (19) 3582-9042 Y PASSA QUATRO

e-mail: prefeito @santaritadopassaquatro.sp.gov.br
www.santaritadopassaquatro.sp.gov.br



“Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd,

. o musico que encantou além
Santa Rita do Passa Quatro — SP das terras do jequitibd”

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de

N
&ws
¥ suis s
o

| - reorganizar o Poder Executivo Municipal, com énfase na distribuicdo
harmaénica de papéis entre as diferentes unidades organizacionais, buscando a
otimizacao de processos, produtos e servicos com vistas a uma atuacéo
gerencialmente mais eficiente e socialmente mais eficaz;

[l - introduzir um modelo de administracdo publica alicercado em papéis entre
as diferentes areas setoriais, buscando a otimizagao de processos, produtos e
servicos com vistas a uma atuacdo gerencialmente mais eficiente e

socialmente mais eficaz;

[ll - aperfeicoar gradativamente a cultura politico-institucional harmonizante
com 0s objetivos acima, buscando a implantagcao de uma acao coparticipativa
de valorizacdo do Servidor Publico Municipal, como base na exaltacdao do

mérito profissional e humano;

IV - efetivar a amplitude sistémica e integrada das acdes de Governo, tendo por
meta permanente a promogao do desenvolvimento sécio-econémico-ambiental

do municipio, em bases sustentaveis;

V - implantar a Reforma Administrativa com vistas ao Desenvolvimento
Municipal como um processo continuo e participativo de planejamento, com

ampla parceria da Comunidade Organizada e do Setor Produtivo;

Art. 3° - Para alcancar o objetivo citado no artigo anterior, serdo adotadas
como metas do servico publico municipal:

| - Facilitar e simplificar o acesso dos municipes aos servigos e equipamentos

municipais;
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Il - Simplificar e reduzir os controles ao minimo considerado indispensavel,
evitando o excesso de burocracia e a tramitacao desnecessaria de papéis, bem

como a incidéncia de certos controles meramente formais;

[l - Evitar a concentracdo deciséria nos niveis hierarquicos mais elevados,
procurando desconcentrar administrativamente a tomada de decisdes,

situando-a na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a atender;

IV — Tornar agil o atendimento do municipe, quanto ao cumprimento de
exigéncias municipais de qualquer ordem, promovendo a adequada orientacao

quanto aos procedimentos burocraticos;

V - Promover a integragdo dos municipes na vida politico-administrativa do
municipio, para melhor conhecer os anseios e necessidades da comunidade,

direcionando de maneira precisa a sua agao;

VI - Elevar a produtividade dos servidores, mediante rigoroso concurso de
ingresso no servico publico, capacitacdo e aperfeicoamento dos servidores
novos e dos existentes, permitindo assim um menor crescimento do quadro e
niveis adequados de vencimentos;

VII - Atualizar permanentemente o0s servicos municipais, visando a
modernizagao e racionalizagdo dos métodos de trabalho, com a finalidade de
reduzir custos e ampliar a oferta de servicos, sem prejuizo da qualidade dos

mesmos.
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CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 42 - A acdo administrativa, em todos os niveis da Administracdo Publica
Municipal, obedecera aos principios estabelecidos no artigo 37 da Constituicao
Federal e ainda aos seguintes:

| - Planejamento;

Il - Coordenacéo;

[Il - Descentralizacao;
IV - Controle;

VI — Informacao.

SECAO |
DO PLANEJAMENTO

Art. 52 - A Administracdo Municipal mantera um processo permanente de
planejamento, visando a promover o desenvolvimento sociocultural, econémico
e politico do Municipio, a qualidade de vida da populagédo e a melhoria da
prestacdo de servicos municipais.

Art. 62 - O Planejamento Municipal devera orientar-se, além dos principios
fixados pela Lei Organica Municipal, pelos seguintes principios:

| - democracia e transparéncia no acesso as informagdes disponiveis;

Il - eficiéncia e eficacia na utilizacdo dos recursos financeiros, técnicos e
humanos disponiveis;

lll - complementacao e integracao de politicas, planos e programas setoriais;
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IV - viabilidade técnica e econ6mica das proposicoes, avaliadas a partir do

interesse social da solucao e dos beneficios publicos;

V - respeito e adequacao a realidade local e regional, em consonancia com os

planos e programas Estaduais e Federais existentes.

Art. 72 - O planejamento e a execugdo das atividades da Administragéo
Municipal obedecerdao as diretrizes estabelecidas neste Capitulo e na Lei
Organica Municipal e seréao feitos por meio de elaboragao e atualizacao, dentre

outros, dos seguintes instrumentos:
| - Plano de Governo;

Il - Plano Plurianual;

[Il - Lei de Diretrizes Orcamentarias;
IV - Lei do Orcamento Anual;

V - Plano Diretor.

Paragrafo unico - A participacdo popular, no processo de elaboracdo dos
instrumentos previstos neste artigo, dar-se-a através de audiéncias publicas,
para as quais sera convocada a populacédo, as entidades representativas dos
diversos seguimentos da sociedade local e os Conselhos Municipais com

representacgéo popular.

Art. 82 — O processo de elaboracdo e desenvolvimento de plano, programa e
projeto de incidéncia multissetorial, que requeira abordagem multidisciplinar e
se constitua em prioridade de governo, constituirda uma programacao
intersetorial, coordenada pelo Gabinete do Prefeito Municipal ou pelo 6rgao
designado pelo Prefeito Municipal.
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SECAO I
DA COORDENACAO

Art. 92 — A acdo Administrativa Municipal sera exercida mediante permanente
processo de coordenacdo das acdes planejadas, harmdnicas e integradas, e
de suas execugbes, nos diversos ambientes gerenciais e operacionais da

Administracdo Municipal.

SECAO Il
DA DESCENTRALIZACAO

Art.10 — A execucao das atividades da Administragcdo Municipal sera tanto
quanto possivel descentralizada, e a descentralizacdo efetuar-se-a:

| — nos quadros funcionais da Administracdo, por meio da delegacado de
competéncia, distinguindo-se, em principio, o nivel de direcao e execuc¢ao;

Il — na acdo administrativa, mediante a criacdo ou manutengcdo de 6rgaos da
administracdo direta, indireta ou, ainda, mediante convénios com 6rgaos ou
entidades de outra esfera de poder;

[l — na execugdo de servicos da Administracdo Publica para a privada,

mediante contratos administrativos de concessao ou atos permissivos.

Paragrafo unico - A delegacdo de competéncia sera realizada como
instrumental de descentralizacdo administrativa, com a finalidade de assegurar
maior rapidez e objetividade as decisdes, situando-as na proximidade de fatos,

pessoas ou problemas a atender.
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SECAO IV
DO CONTROLE

Art. 11 — O controle das acdes administrativas devera ser exercido em todos 0s
niveis, 6rgaos e entidades da Administracdo Municipal compreendendo,

particularmente:

| — o controle, pela unidade organizacional competente, da execucado dos
planos e programas administrativos e das normas que regem as atividades

especificas de cada nivel de acao;

Il — o controle e a avaliacao sistematica dos métodos e processos de execucao
das ac¢des programaticas da administragéo, avaliando a correspondéncia entre
o planejado e o realizado, e o0s ajustamentos e revisbes que se fizerem
necessarios, face aos objetivos estabelecidos e aos niveis pretendidos de
eficiéncia, eficacia e efetividade de cada nivel de acao;

[l — o controle dos recursos publicos aplicados e da guarda do patrimdénio do

municipio.

SECAO V
DA INFORMACAO

Art. 12 — A qualidade da acdo administrativa requer a implantacdo e
manutencao de um sistema municipal de informacdes que garanta a eficiéncia,
efichAcia e efetividade das acbes, planos, programas e politicas de
desenvolvimento do municipio e a garantia da melhoria da qualidade de vida da

populacao.
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§ 12 - O sistema de informacdes gerenciais permitira um permanente
ajustamento das acdes programaticas aos objetivos do Plano de Governo e do
Orcamento Municipal.

§ 22 - O sistema de informagdes gerenciais garantira a implantacdo de um
permanente processo de avaliacdo e controle das acdes da Administracéo
Municipal, tendo em vista seus objetivos maiores, assim como permitir meios
de correcdo de desvios ou adverténcias de distorcdes e paralelismos de
atividades.

CAPITULO Il
DA HIERARQUIA E DOS ORGAOS

Art. 13 - A composicao dos érgaos municipais fica estabelecida na seguinte

forma:

| — primeiro nivel hierarquico: Departamento

Il — segundo nivel hierarquico: Coordenadoria

Art. 14 - A Administragdo direta do Poder Executivo é estruturada com a
finalidade de prestar apoio direto ao Prefeito Municipal no planejamento,
coordenacdo e acompanhamento de programas, projetos e atividades para a

administragcao municipal, pelos respectivos érgaos:

| — Chefia de Gabinete;

Il — Assessoria de Comunicacao Social;
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[ll — Departamento Juridico;

IV — Departamento de Administracao:

» Coordenadoria de Gestao de Pessoas;
Coordenadoria de Gestao de Material e Patriménio;
Coordenadoria de Expediente, Protocolo e Arquivo;
Coordenadoria em Tecnologia da Informacao;
Coordenadoria de Gestao de Contratos e Convénios;
Coordenador de Atendimento ao Cidadao;

YV V. V V V V

Coordenador de Servigos Gerais.

V — Departamento de Finangas:
» Coordenadoria de Tributacao;
» Coordenadoria de Contabilidade;
» Coordenadoria de Divida Ativa.

VI — Departamento de Agricultura e Meio Ambiente:
» Coordenadoria de Agricultura;
» Coordenadoria de Meio Ambiente;

VIl — Departamento de Assisténcia Social;
VIl — Departamento de Cultura, Esportes e Lazer:
» Coordenadoria de Gestao Cultural;

» Coordenadoria de Esportes e Lazer.

IX — Departamento de Desenvolvimento Econdémico:
» Coordenadoria de Turismo
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X — Departamento de Educagéo:
» Coordenadoria de Ensino
» Coordenadoria de Alimentagéo Escolar;
» Coordenadoria Administrativa

X| — Departamento de Obras e Infraestrutura:

» Coordenadoria de Cadastro, Aprovacao e Fiscalizagdo de Projetos

XIlI — Departamento de Servigos Municipais:

» Coordenadoria de Transportes Internos;

» Coordenadoria de Transito;

» Coordenadoria de Manutencao e Conservacao;
» Coordenadoria de Servigos Municipais.

XlllI- Departamento de Saude:

» Coordenadoria de Saude Publica;
» Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria e Epidemioldgica.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS

Art. 15 — A Chefia de Gabinete compete planejar, coordenar, controlar a agéo
politica administrativa com os municipes, érgaos e entidades publicas e
privadas e associacoes de classe e articular acées do governo, garantindo a
harmonia entre os Poderes, bem como organizar e promover o controle de
correspondéncias do Prefeito e acompanhar a tramitacao de projetos enviados
a Camara Municipal.
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Art. 16 — Ao Departamento Juridico compete representar o Municipio, em
qualquer acéao, processo judicial ou extrajudicial, onde este seja autor ou réu,
assistente, ou de qualquer forma interessado em todo e qualquer foro e grau de
jurisdicao. Centraliza o trato de toda matéria juridica no ambito do Municipio,
competindo-lhe atender consultas sobre assuntos juridicos; examinar matéria
legal, emitir pareceres juridicos as demais unidades organizacionais; estudar e
redigir decretos, contratos, escrituras, convénios e outros instrumentos, como
igualmente assistir ao Municipio em transacées imobiliarias e efetuar a
cobranca amigavel, judicial da divida ativa do Municipio.

Art. 17 — A Assessoria de Comunicacdo Social compete assessorar na gestdo
de processos de comunicagcdo e fluxo de informacdes midiaticas da
Prefeitura, tendo como papel preservar as diretrizes de comunicacdo da
instituicdo, além de propor as estratégias de divulgacao que favorecam a
comunicacdao do Executivo Municipal e ampliem a insercao da Prefeitura na
midia e que atendam as expectativas de interacao das comunidades interna e

externa.

Art. 18 — Ao Departamento de Administracdo compete planejar, coordenar,
controlar e promover a execucdo das atividades referentes a gestdao de
pessoas, gestdo de material e patrimdnio, gestdo documental, manutencao e
conservacao do Paco Municipal, a gestdo da tecnologia da informacédo e a
Central de Atendimento.

Art. 19 — Ao Departamento de Finangas compete planejar, coordenar, controlar
e promover a execugao da politica fiscal-fazendaria do Municipio; administrar a
Divida Ativa e a Tributacao, processar a receita e despesa, mantendo o registro

e 0s controles da administragdo financeira, orgcamentaria e patrimonial do

Municipio.
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Art. 20 — Ao Departamento de Agricultura e Meio Ambiente compete planejar,
coordenar, controlar e promover o desenvolvimento da politica ambiental e da

agricultura.

Art. 21 — Ao Departamento de Assisténcia Social compete planejar, coordenar,
controlar e avaliar a politica municipal de assisténcia social, visando a conjugar
esforcos dos setores governamental e privado no processo de desenvolvimento
social do Municipio e dos programas de alimentacao escolar.

Art. 22 — Ao Departamento de Desenvolvimento Econdmico compete planejar,
coordenar, controlar e promover o desenvolvimento econémico, do trabalho e
do turismo no ambito municipal, bem como as acbes com vistas ao

desenvolvimento de projetos de comércio exterior.

Art. 23 - Ao Departamento de Educacdo compete planejar, coordenar,
controlar, promover o desenvolvimento das politicas, planos, programas

educacionais nos niveis da educacao infantil, ensino fundamental,

Art. 24 — Ao Departamento de Cultura, Esportes e Lazer compete planejar,
coordenar, controlar e promover o desenvolvimento das politicas, planos e

programas culturais, esportivos e de lazer.

Art. 25 — Ao Departamento de Servicos Municipais compete planejar,
coordenar, controlar, promover a execugdo das atividades relativas a
manutencao, conservacao de estradas, de préprios e de logradouros publico;
de transporte interno, nas permissdes e concessdes dos servigos de transporte

publico de passageiro.

Art. 26 — Ao Departamento de Obras e Infraestrutura compete planejar,

coordenar, controlar e promover do desenvolvimento urbano, bem como na
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elaboracdo, atualizacdo, aplicacdo das normas urbanisticas; fiscalizacdo e

aprovacao de obras publicas e particulares.

Art. 27 — Ao Departamento de Saude compete planejar, coordenar, controlar,
promover a execucao das atividades inerentes as politicas, planos, programas
de saude publica, vigilancia sanitaria e epidemiolégica.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 - O Prefeito regulamentara a presente Lei no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias.

Art. 29 - As despesas decorrentes da execucao desta Lei serdo atendidas no
corrente exercicio com 0s recursos previstos nas dotagdes consignadas no

orgamento em vigor.

Art. 30 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro, 20 de agosto
de 2015.

DR.LEANDRO LUCIANO DOS SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nesta Prefeitura Municipal, aos 20 de agosto de 2015.

LUIZ CARLOS CUAIO
CHEFE DE GABINETE
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