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LEI COMPLEMENTAR N°199, DE 02 DE OUTUBRO DE 2023

(C4Y

CIDADE
POEMA

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE VAGAS PARA
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

MARCELO SIMAO, Prefeito Municipal da Estancia Climatica de Santa Rita do Passa Quatro, Estado de
S&o Paulo, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei, FAZ SABER que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Ficam criados e incluidos no Anexo Il — Quadro Geral de Servidores Permanentes, que integra a
Lei n® 1.820 de 20/12/1989, os seguintes cargos de provimento efetivo:

ANEXO I1
QUADRO GERAL DE SERVIDORES PERMANENTES

Denominagio do Cargo | Quant. Ref. Carga Requisitos para Provimento
Horaria

Assistente Social 02 30 30 ENSINO SUPERIOR
COMPLETO EM SERVICO
SOCIAL E REGISTRO NO
CRESS.

Auxiliar de Cuidador de 02 08 40 H/S | ENSINO MEDIO COMPLETO

Crianca — Abrigo

Institucional

Fiscal 01 16 40 ENSINO MEDIO COMPLETO

Enfermeiro 03 30 30 ENSINO SUPERIOR
COMPLETO EM
ENFERMAGEM E REGISTRO
NO COREN.

Oficial Administrativo 03 16 35 ENSINO MEDIO COMPLETO

Paragrafo Unico - As atribuicdes dos cargos criados por esta Lei Complementar s&o as descritas no Anexo

Unico.

Art. 2° - As despesas decorrentes da execuc¢do desta Lei Complementar correrdo por conta de dotacGes
préprias consignadas na Lei Orcamentaria Anual do Municipio, que poderdo ser suplementadas pelo
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Prefeito, se houver necessidade, observadas as disposi¢des dos artigos 43 e 46 da Lei Federal n® 4.320, de
1964.

Art. 3° - Esta Lei Complementar entra em vigor a partir de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro, 02 de outubro de 2023.

MARCELO SIMAO
Prefeito Municipal

Publicado nesta Prefeitura Municipal em 02 de outubro de 2023.

LUCAS DA SILVA RAMOS
Assessor de Gabinete
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ANEXO UNICO

ASSISTENTE SOCIAL

AtribuicBes: Organiza a participa¢do dos individuos em grupo, desenvolvendo suas potencialidades e
promovendo atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso coletivo e a melhoria
do comportamento individual; Programa a acdo basica de uma comunidade nos campos social, médico e
outros, através da analise dos recursos e das caréncias socioecondmicas dos individuos e da comunidade,
de forma a orienta-los e promover seu desenvolvimento; Planeja, executa e analisa pesquisas
socioecondmicas educacionais e outras, utilizando técnicas especificas para identificar necessidades e
subsidiar programas educacionais, habitacionais, de saude e formacéo de méo-de-obra; Efetua triagem nas
solicitacbes de ambulancia, remédios, géneros alimenticios, recursos financeiros e outros, prestando
atendimento na medida do possivel; Acompanha casos especiais como problemas de saude, relacionamento
familiar, drogas, alcoolismo e outros, sugerindo 0 encaminhamento aos érgdos competentes de assisténcia,
para possibilitar atendimento dos mesmos; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

AUXILIAR DE CUIDADOR DE CRIANCA (ABRIGO INSTITUCIONAL)

AtribuicOes: o auxiliar de cuidador é um profissional que atua diretamente nos cuidados com as criangas e
adolescentes em abrigamento institucional. No seu cotidiano buscam oferecer as criangas
institucionalizadas carinho, atencédo, além de suprir suas necessidades béasicas de alimentagdo, higiene e
vestuario. Sendo assim sua rotina diéria inclui tarefas como: Cuidados basico com a crianga e adolescente;
Organizacdo do ambiente, espaco fisico e atividades adequadas ao grau de desenvolvimento de cada crianga
e adolescente; Preparar e distribuir as refei¢fes, limpeza e higienizagdo dos moveis, equipamentos e
utensilios do abrigo institucional; Desempenho das atividades de copa / cozinha; Acompanhar nos servigos
de saude, educacéo e outros servicos requeridos no cotidiano.

FISCAL

AtribuicGes: Efetua comandos gerais, autuando ambulantes e comerciantes que exercem atividades sem a
devida licenca, garantindo o cumprimento de normas e regulamentos do municipio; Executa tarefas
referentes ao controle e fiscalizacdo sobre o horario do comércio, acompanhando e sugerindo normas de
procedimento, para assegurar seu funcionamento; Fiscaliza os estabelecimentos comerciais, feiras, bares,
casas de jogos e outros, inspecionando e adentrando no local para verificar a higiene e as condi¢bes de
seguranca visando o bem-estar social; Atende as reclamagdes do publico em geral quanto aos problemas
que possam prejudicar 0 seu bem-estar, seguranca e tranquilidade, com referéncia as residéncias, aos
estabelecimentos comerciais, as industriais ou aos prestadores de servigos, fiscalizando e fazendo cumprir
as disposicdes do Cadigo de Posturas; Mantém-se atualizado sobre a politica de fiscalizacdo de posturas,
acompanhando as alteracdes e as divulgaces feitas em publicacéo especializadas, colaborando na difuséo
da legislacdo vigente; Fiscaliza estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de servigos,
verificando a correta inscricdo quanto ao tipo de atividades, recolhimento de taxas e tributos municipais,
ou licenga de funcionamento, para notificar as irregularidades encontradas; Autua, notifica e intima os
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infratores das obrigagdes tributarias e das normas municipais, com base em vistorias realizadas, para
prestarem esclarecimentos ou pagarem seus débitos junto a prefeitura municipal; Elabora relatérios de
irregularidades encontradas, com base nas vistorias efetuadas, informando seus superiores para que as
providéncias sejam tomadas; Autua e notifica os contribuintes que cometeram infragdes e informa-os sobre
a legislacdo vigente, visando a regularizacdo da situacdo e o cumprimento da lei; Mantém-se atualizado
sobre a politica de fiscalizacéo tributaria, acompanhando as alteragdes e divulgacdes feitas em publicacdes
especializadas, colaborando para difundir a legislacdo vigente; Executa outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

ENFERMEIRO

Atribuicbes: Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar o servico de assisténcia de enfermagem,
incluindo sala de vacina, seguindo as normas do Ministério da Salde. Aplicar a sistematizacdo de
assisténcia da enfermagem aos clientes e implementar a utilizac&o de protocolos de atendimento. Assegurar
e participar da prestacéo de assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos clientes.
Prestar assisténcia ao cliente, realizar consultas e prescrever a¢oes de enfermagem. Desenvolver programa
de satude da mulher, orientacBes sobre planejamento familiar as gestantes, cuidados na gravidez,
importancia do pré-natal. Efetuar trabalho com criangas na prevencdo da desnutricdo, desenvolvendo
programas de suplementagdo alimentar. Executar programas de prevencdo de doengas em adultos, atraves
de identificacdo de doengas como diabete e hipertensdo. Desenvolver programas com adolescentes, trabalho
de integracdo familiar, educagédo sexual, prevencdo de drogas. Participar de campanhas de vacinacdo de
blogueio e casa a casa, conforme solicitado. Participar conforme a politica interna da institui¢do, de
projetos, cursos, treinamentos, comissdes, eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao.
Realizar consultoria e auditoria sobre matéria de enfermagem. Trabalhar segundo normas técnicas de
seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservacdo ambiental. Responsavel pela previsdo,
conservagdo e consertos de materiais e equipamentos necessarios as acdes de enfermagem. Elaborar e
atualizar procedimentos rotinas e normas de enfermagem. Promover agdes educativas com 0S USUArios
durante as consultas, durante visitas domiciliares e em trabalho de campo, visando autonomia individual
em relacdo & prevengdo, promogdo e reabilitacdo & saude. Buscar melhoria de qualidade na recepgdo e
encaminhamento dos usuarios. Promover Vigilancia em Salde, supervisionando a convocagdo de usuarios
com agravos de acordo com a necessidade de saude identificavel. Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e
emergéncia, quando necessario. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
fungéo.

OFICIAL ADMINISTRATIVO

AtribuicBes: Examina toda correspondéncia recebida, analisando e coletando dados referentes as
informacdes solicitadas, para elaborar respostas e posterior encaminhamento; Redige, datilografa ou digita
atos administrativos rotineiros da unidade, como oficios, memorandos, circulares e outros, utilizando
impressos padronizados ou ndo, para dar cumprimento & rotina administrativa; Atende ao expediente
normal da unidade, efetuando abertura, recebimento, encaminhamento, registro, distribuicdo de processos,
correspondéncia interna e externa, visando atender as solicitacdes; Organiza e mantém atualizando o
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arquivo, classificando os documentos por ordem cronoldgica e/ou alfabética, para manter um controle
sistematico dos mesmos; Examina a exatiddo de documento, conferindo, efetuando registros, observando
prazos, datas, posi¢cdes financeiras e outros langcamentos, para a elaboragédo de relatdrios para informar a
posicdo financeira da organizacdo; Elabora estatisticas e célculos para levantar dados necessarios a
elaboracdo do or¢camento anual, computando gastos com pessoal, material de consumo e permanente,
equipamentos e instalacGes, efetuando levantamentos, compilando dados em tabelas ou mapas
demonstrativos, possibilitando fornecer a posi¢do financeira, contabil e outros; Presta atendimento ao
publico, fornecendo informacdes gerais atinentes a sua unidade, visando esclarecer as solicitacdes dos
mesmos; Controla a agenda dos secretarios, diretores, chefes e assessores, estipulando ou informando
horérios para compromissos, reunifes e outros; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.
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