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PROJETO DE RESOLUCAOQO N° 009/25

Disp6e sobre a regulamentagcao das
despesas pelo regime de adiantamento,
autorizado pela Lei n° 2.470 de 09 de
outubro de 2002 e da outras
providéncias.

Artigo 1° - O regime de adiantamento consiste na entrega de
numerario a servidor publico municipal para custear despesas, que
justificadamente ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagao,
sempre precedidas de empenho.

Paragrafo unico. Consideram-se despesas nao subordinaveis ao
processo normal de aplicacdo aquelas onde se caracteriza o pequeno vulto,
quantidade restrita, eventualidade e a natureza emergencial.

Artigo 2° - Para o custeio de viagens administrativas de servidores
e agentes politicos em cursos, congressos, seminarios, visita técnica e eventos
diversos necessarios ao desempenho de suas atribuicbes, desde que
justificados com documentos pertinentes a participagao, compreendendo:

| - Despesas com taxi, passagens de 6nibus intermunicipal e demais
meios de transporte terrestre;

Il - Géneros alimenticios, desde que fora dos limites do Municipio e
respeitando o principio da modicidade.

lll- Diaria de viagem para servidores efetivos, considerando este
um instrumento instituido pela Lei Complementar n° 37, de 06 de junho de 2012,
vedando-se o acumulo da concessdo da diaria de viagem com quaisquer
acréscimos de despesas para 0 mesmo servidor na prestagcao de contas do
adiantamento.

Artigo 3° - A concessdo de adiantamento dar-se-a mediante
requerimento formal de servidor efetivo, responsavel pelo adiantamento, ao
Presidente da Camara.

Paragrafo unico. Da "Solicitacdo de Adiantamento" devera
constar:
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| — Nome, cargo e/ou fungao do servidor responsavel;
Il - A classificacdo da espécie da despesa que sera realizada;

[l - Constar a dotagdo orcamentaria a ser utilizada;

IV - Assinaturas do solicitante e ordenador da despesa.

Artigo 4° - Para fins de comprovacdo de despesa publica, os
documentos fiscais deverao indicar:

| - A data da emissao; que deve ser igual ou posterior a data de
empenho do adiantamento;

Il - Raz&o social e/ou CNPJ da Camara Municipal;

[l - A especificacdo precisa do objeto da despesa, quantidade,
e demais elementos que possam permitir sua perfeita identificagao;

IV - Os valores, unitario e total da operacéo.

Artigo 5° - Serdo considerados documentos validos para a
prestacédo de contas:

| - Aquisicdo de materiais: Cupom Fiscal, Documento Auxiliar da
Nota Fiscal Eletrénica (DANFE) ou Nota Fiscal Eletrénica (NFE);
Il - Contratacao de servicos: Nota Fiscal de Prestacéo de Servicos;

[l - Depdsito de devolugao dos eventuais saldos nao utilizados.

Paragrafo unico. Serdo aceitos documentos fiscais distintos dos
acima elencados apenas quando da realizagédo de viagens administrativas,
compreendendo recibos de Taxi ou outro meio de transporte que n&o possua

documento fiscal.

Artigo 6° - N&o serdo aceitos documentos com altera¢des, rasuras
ou emendas que prejudiquem sua clareza ou legitimidade.

Artigo 7° - Os prazos para a aplicagao e consequente prestagao
de contas serdo os seguintes:
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| - Para a aplicagao, o servidor tera 30 (trinta) dias a contar da
data do recebimento do numerario;

I - As prestagcdbes de contas, quando referentes ao
adiantamento destinado a cobertura de despesas com viagens, deverao ser
apresentadas em até 5 (cinco) dias, contados da data do regresso dos
agentes publicos.

[l - Para a entrega da prestacdo de contas e langamento no
sistema informatizado da contabilidade o servidor tera 10 (dez) dias a contar
do encerramento do prazo de aplicacao constante do inciso |.

§ 1° Caso os prazos terminem em dia n&o util, estes serao
encerrados no primeiro dia util subsequente.

§ 2° Os adiantamentos concedidos no més de dezembro terdo
como prazo de entrega da prestagao de contas, a data de encerramento do
exercicio.

Artigo 8° - Fica responsavel pelo recolhimento dos impostos
constantes nas notas fiscais o detentor do adiantamento.

Artigo 9° - Nao sera concedido adiantamento a:

| - Servidor em alcance;

Il - Servidor que esteja respondendo a inquérito ou a processo
administrativo disciplinar;

[Il - Servidor que nao esteja em efetivo exercicio;

IV - Ordenador de despesa;

V - Responsavel pelo almoxarifado;

VI - Servidor responsavel por adiantamento com a prestagao de
contas ainda nao homologada e do qual ainda ndo haja a respectiva baixa
de responsabilidade.

Paragrafo unico. Considera-se em alcance o agente
responsavel por suprimento de fundos que nao tenha apresentado a
comprovacgao dentro do prazo previsto, ou que tenha causado prejuizo aos
cofres publicos, por apropriacao indébita, desvio, avaria, inutilizagdo ou por
falta nao justificada de bens e valores publicos, depois de configurada a
responsabilidade administrativa, independentemente de condenacéo
judicial.
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Artigo 10 - Apds a Prestacdo de Contas, o processo tera os
seguintes tramites:

| - A aprovacdo e homologagao que serao efetuadas pelo
ordenador de despesas do 6rgéo, precedida de parecer do Controle Interno;

Il - Se encontrada impropriedade passivel de saneamento, os
autos serao remetidos aos agentes publicos responsaveis, com a finalidade
de sanear a prestacao de contas, e apds, reapresentados para nova analise.

Il - Se encontrada irregularidade insanavel na aplicacdo do
suprimento de fundos, a prestacao de contas devera ser reprovada pelo
Controle Interno e encaminhada ao Ordenador da Despesa para analise
conclusiva, que se manifestara pelas providéncias necessarias ao resguardo
da coisa publica, devendo em dultima instancia, apds oportunizada a
devolugdo do numerario objeto de glosa, determinar o desconto em folha
salarial do servidor em alcance.

Artigo 11 - O servidor que receber suprimento ndo podera
transferi-lo a outro servidor.

Artigo 12 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagao.

Artigo 13 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, 15 de setembro de
2025.

Ver. GILBERTO BENTLIN JUNIOR
Presidente

Ver. FERNANDO BORGES Ver?. RENATA C. B. BONIFACIO
1° Secretario 2° Secretaria

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastiao - Fone (19) 3582-2441 - www.camarasantarita.sp.gov.br
CNPJ 50.719.681/0001-10



