Camara Municipal
da Estancia Climatica de
Sania Rita do Passa Quairo/SP

“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca, o masico
que encantou além das terras do jequitiba.”™

RESOLUCAO n°001/2016
DE 29 DE FEVEREIRO DE 2016

“Dispoe sobre a alteracao dos artigos
3° e 7°, bem como dos Anexos IIL, IV,
V e VI, da Resolucao n°. 005/2014, de
15 de dezembro de 2014, que criou o
Sistema de Controle Interno da
Camara Municipal de Santa Rita do
Passa Quatro”.

Ver. PAULO CESAR MISSIATTO, Presidente da Camara Municipal da Estincia
de Santa Rita do Passa Quatro-SP, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei.

FACO SABER que a Camara Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro,
aprovou e a Mesa da Camara promulga a seguinte Resolucao:

Art. 1°- O artigo 3° da Resolucdo n°. 005/2014, de 15 de dezembro de 2014, que criou
o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Santa Rita do Passa Quatro, passara
a ter a seguinte redacgdo:

“Art. 3° - O Presidente da Camara Municipal nomeard, dentre os servidores
efetivos, o responsdvel pelo Sistema do Controle Interno, que terd
independéncia para o desempenho de suas atividades, bem como tera direito ao
recebimento de gratificacio no valor correspondente a Referéncia 14, sem
prejuizo de seus vencimentos de origem, sendo que este beneficio ndo
incorporard aos vencimentos do servidor assim como nao incidird sobre ele
nenhuma contribui¢do previdencidria e nem servird de base para cdlculo de
qualquer vantagem”.

Art. 2°- O caput do artigo 7° da Resolucdo n°. 005/2014, de 15 de dezembro de 2014,
que criou o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Santa Rita do Passa
Quatro, passard a ter a seguinte redagdo:

“Art.7° — O responsdvel pelo Sistema de Controle Interno elaborara relatério
quadrimestral de suas atividades, que serd encaminhado ao Presidente da
Céamara Municipal para conhecimento e providéncias, quando for o caso”.

Art. 3°- Os Anexos III, IV, V e VI da Resolucdo n°. 005/2014, de 15 de dezembro de
2014, que criou o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Santa Rita do Passa
Quatro, passardo a ter as seguintes redagoes:
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ANEXO III

03 - DESPESA )
03.1 - DESPESA ORCAMENTARIA

No.de | DESCRICAO S|N|NA
Ordem

03.1. 1- Abertura de Créditos Adicionais

01 Os créditos adicionais t€m sido processados com base em autoriza¢do
em lei ou decreto MUNICIPalL.......ccccueeeriiieiiiiiiiniiieeiieeieeeeeeee e

02 Os créditos adicionais abertos indicam as fontes de recursos e elas
efetiVAMENTE EXISTIAIN. ..evvvvueeeeeeeeeeiiieeeeeeeeeeeeerieeeeeeeeeteaaaeeeeeeeeresnans
03 Os créditos adicionais foram abertos com obediéncia as fontes de
TECUTSOS e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeseseseeeeeseeeseeeeeseseeeeeeeneseeennnnne

03.1.2 — Autorizacio da Autoridade Competente

04 As contratacOes de obras e fornecimento de bens e servicos foram
autorizadas pela autoridade competente............cceeeuveevueeneenneeneeenneene

03.1.3 - Licitacao

05 As licitacdes foram realizadas com autorizagdo da autoridade
COMPELEIILE. ...ttt sttt ettt et et besbesbe bttt e e e e e saesre e
06 Quanto cabivel, o processo de estimativa de impacto orcamentario-

financeiro integra o processo lICItatOrio. .....cocueeerveeerieeeniieeeiee e
07 A Comissao de Licitagdo foi renovada para o eXercicio...........cccc.ee.....

As licitacdes foram realizadas através de abertura de processos,

09 numeradas, autorizadas pela autoridade competente e publicadas,
quando necessario, de forma regular.............ccoocveeviiiiiniiiiniieinieee,
10 Constam do Edital de Licitacdo, quando cabivel, orcamento estimado
€ MINULA dO CONLTALO. ... .eerriiiiieiieiieeieeie ettt
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11 Consta do processo licitatério parecer prévio da Assessoria Juridica
aprovando a minuta do Edital e do Contrato...........cccceeceeeveenienneenns

12 As deliberagdes da Comissdo de Licitacdo em cada processo foram
Te@IStradas €M AtAS.......cevveerierieeiie ettt

13 Os documentos da habilitacio e proposta em cada processo foram
rubricadas pelos membros da comissao e pelos licitantes presentes.....

14 O resultado de cada processo de licitacdo foi homologado e
adjudicado pela autoridade cOmMPELENte. .........eevveereeerueenieenienieenienns

15 A habilitacdo dos licitantes ou as propostas atenderam ao Edital de
CONVOCACAO OU CONVILE......eviuieuienienieienierieeieeireteeesae s s eaeeeeenenennens

Constam dos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo as
16 justificativas cabiveis, parecer da Assessoria Juridica, comunicacdo a

autoridade competente € publicagao...........ceevveerviieiniieiniiieiieeneee

17 Licitacdo com valor enquadravel na modalidade concorréncia foi
enviada a0 TCE no prazo legal...........cccooeeiiiiiiiniiiiniiniiiiciceeee

03.1.4 — Empenho

18 Os empenhos das despesas foram emitidos de forma prévia.............
19 A nota fiscal ou outro estd anexada a nota de
EIMPEIINO. ... ittt ettt e st e et e st esbaeeeaaees
20 O empenho da despesa observa a fonte de financiamento..................
21 A nota de empenho registra todas as informagdes bdasicas exigidas

PELAS NOTIMAS. ...ttt
22 O arquivamento das notas de empenhos se encontra em boa ordem..
23 As notas de empenhos estdo assinadas pela autoridade competente e

pelos responsdveis pela sua €miSSA0........ueevueeerriieeerieeenieeeiiee e

03.1.5 - Inscricao de Resto a Pagar

24 O registro contébil da inscricdo de despesas em restos a pagar, estd
especificado por exercicio, por credor, processado ou ndo
PTOCESSAAO. ..ttt ettt ettt ettt et e e st e e st e et e e ebbeeebaee s
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25 Ha registro de restos a pagar nao processados sem disponibilidade de
caixa em cada fonte de reCUrSOS. ......cc.ueruiiriieriiieniie et

03.1.6 — Empenho de Adiantamento de Despesa

26 A concessdo de adiantamento teve origem em requerimento deferido
pela autoridade competente e mediante empenho prévio....................

27 0] servidor estava habilitado a receber
AATANTAMEINITO. ....eeneieeiiieiieeee ettt e st
28 O valor do adiantamento foi movimentado através de conta
DANCATIA. ..ottt
29 As prestacdes de contas dos adiantamentos foram feitos no prazo
LEGAL ..
30 As prestacdes de contas dos adiantamentos foram analisadas e

aprovadas pelo servico de contabilidade..........c...cceevvueeiniiinniiennnennnns

31 As despesas impugnadas foram recolhidas aos cofres publicos no
Prazo 1€Zal....cocueiiiiiiiiiii e

03.1.7 — Formalizacao do Contrato

32 Quando obrigatdrio o contrato foi formalizado e elaborado de acordo
COM S NOTMAS 1€ZALS ....eeeeivieiiiieiiiee ettt

33 O resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados
tempestivamente quando NECESSATIO. ......ccouuerueerieriienieeieenieeieeneens
03.1.8 — Autorizacio de Fornecimento, Execucao de Obras ou

Servicos

34 As contratagdes foram realizadas mediante autorizagdes expedidas
pela autoridade, qUando NECESSATIO. .......ueerurierrieerriieeniieeriee e

03.1.9 — Anulacao de Empenho

35 As anulacdes de empenhos estdo fundamentadas pelo servidor
TESPONSAVE] ..ttt
36 As notas de anulacdes de empenho contém informagdes bdsicas

exigidas pelos procedimentos 1€gais.........cocveevueerieinienieenieenieenieeee.
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03.1.10 — Incorporacao de Bens ao Patrimonio

37 Os bens moéveis e imodveis adquiridos foram registrados
contabilmente no Ativo Permanente.............cccceeevvveerieeenieeenieeesieeenns

38 A especificac@o dos bens € completa.........coceeveeriieniiiiniiniienienieeee,
39 Os bens estdo numerados, com placas afixadas..........ccocceevieeieenennen.
03.1.11 — Pagamento da Despesa

40 Os pagamentos estdo sendo realizados mediante ordem bancdria ou
cheque nominal pelo seu valor liquido..........ccceevvieriiiiniiieniieiniieee,

41 Os pagamentos foram realizados mediante emissdo de ordem
autorizada pela autoridade competente e processada pela

contabilidade de forma tempestiva............ccoeueeevieeiiieeniieenieeeeeee

42 Os pagamentos obedeceram a ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades em cada fonte de recursos..........cooueeveerieenieniennieennenn,

03.1.12 — Anulacao de Pagamento
43 Ocorreram anulagdes de pagamento..........c.c.eeveeeeeeriieenieenieeneeerieennens

44 Os recursos financeiros origindrios da anulacdo de pagamentos
retornaram as contas bancarias OriZINALS.......ccveeervveerrveerrveerrieeenieeennns

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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03 - DESPESA )
03.2 - DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA

”

No. de
Ordem

01

02

DESCRICAO

03.2.1 - Retencoes

As retengdes foram registradas contabilmente

Foram efetivadas as retencdes de INSS, ISS, IRRF, contribui¢des
previdencidrias, convénios, cau¢do, exigidas por contrato ou lei............

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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ANEXO IV
04 - PATRIMONIO
04.1 - BENS IMOVEIS
No.de | DESCRICAO S |[N |[NA
Ordem
04.1.1 — Controle Contabil, Cadastral e Fisico
01 Os bens imoéveis administrados pela Camara Municipal estdo
devidamente organizados e cadastrados..........cccceevueerieenieniieeneenieenen.
02 Constam dos processos dos bens imdveis os documentos bdsicos

como escritura ptiblica e registro em cartOrio..........cocceeveerveeenueeneennnen.

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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04 - PATRIMONIO
04.2 - BENS MOVEIS

No.de | DESCRICAO S [N |[NA
Ordem

04.2.1 — Controle Contabil, Cadastral e Fisico
01 Os bens moveis administrados pela Camara Municipal tém registro

analitico individualizado com indicacdo do valor, caracteristicas e
dos responséveis pela sua guarda € administragdo..........ccecueeevuveennne.

02 Os registros contabeis dos bens moveis conferem com o0s registros

CAAASTIALS ...ttt
03 Ha registro de inventdrio anual dos bens moveis...........ccoceeveeenennee.
04 No controle dos méveis hd registro de:

a) Distribui¢ao dos bens moveis;

b) Afixacdo de chapas de identificacdo com nimero do
registro;

¢) Recolhimento por inservibilidade, perda ou extravio, furto
ou roubo, doagdo, desnecessidade, obsoleto, etc.

d) Troca ou transferéncia;

05
e) Baixa, etc.

As ocorréncias com os bens sdo comunicadas formalmente pelos
responsdveis ao Setor de Controle do Patrimonio..........cc.cccccueeuenee.

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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ANEXO V

05 - ATOS DE PESSOAL )
05.1 - INGRESSO NO SERVICO PUBLICO

No.de | DESCRICAO S [N | NA
Ordem

05.1.1 — Provimento Efetivo

01 A nomeacdo de servidores para cargos de provimento efetivo se deu
através de aprovacdo em concurso publiCo.......cceeevvveeiniieeriiieeniieeenne.

02 O concurso publico fez reserva de vagas para pessoas portadores de
efICIBNCIA. .e.eeiieiieeie e

03 As vagas abertas em concurso possuiam autorizag¢do em lei..............

04 A nomeacgdo obedeceu a ordem de classificacdo dos aprovados no

CONCUTISO PUDIICO. ....utiiiiiiieiiiie ettt

05 A posse se deu mediante apresentacdo da documentacao exigida nas
NOrMAas € €dital.......cocueeiiiiiiiiiiiie e

06 Os servidores em estdgio probatdrio estdo sendo avaliados na forma
TEGUIAMEILAT ...ttt
07 Os servidores reprovados no estidgio probatério foram exonerados

mediante processo adminiStrativo..........cocueereeerieenieenieeneeniee e

05.1.2 — Provimento Temporario

08 A admissao de servidor publico em cariter tempordrio autorizada em
lei especifica e se deu através de processo
SELETIVO. ..ttt ettt s
09 No processo de admissdo hd comprovacdo de que a necessidade é

efetivamente tempordria e de excepcional interesse publico...............

10 A admissao foi autorizada pela autoridade competente.......................
11 A convocacdo dos selecionados se de em obediéncia a ordem de
ClaSSTIICACAD. . eeuveeeiiiiieiiiee ettt et
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12 A documentacdo apresentada pelos contratados atendeu as
exigéncias legais € do edital..........cooeeriiiiiiiiiiiiiiices
13 O contrato estd devidamente assinado pelas partes............cccceeveeeuenne

05.1.3 — Provimento em Comissao

14 A nomeacdo para cargos em comissido atendeu o limite de vagas
f1Xada €M 181 ..eeiiiiiiieiececeeec e
15 O trabalho desenvolvido pelos comissionados guarda a caracteristica

com atribuicdes de chefia, direcao e assessoramento.............cc.ceeveeenn.

16 A documentacdo apresentada pelos nomeados atende as exigéncias
das NOIMAS 1€ZATS......ceiruuiieiiiiiiiieeee et

17 O termo de posse o1 aSSINAdO .....cccveeeriiiiiiieiiiieiieeee e
05.1.4 — Provimento dos Cargos Eletivos

18 Os vereadores empossados apresentaram o diploma fornecido pela
Justica Eleitoral, declaracdo de bens e documentos pessoais...............

19 O termo de posse o1 asSINAO ......coceeveervieiiiniiniiniiiniiccececeas

20 O Prefeito e o Vice-Prefeito apresentaram o diploma fornecido pela
Justica Eleitoral, declarag@o de bens .........ccocceeeviieeiiiiiniiieniieenieenn,

21 O termo de posse foi assinado pelo Prefeito e Vice-
Prefeito. .. .o

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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05 - ATOS DE PESSOAL
05.2 - CONTROLES FUNCIONAIS

No.de | DESCRICAO S [N |NA
Ordem

05.2.1 — Hora Extra

01 As horas extras realizadas pelos servidores foram autorizadas pela
autoridade COMPELENLE .......cccueerueiriieriieeieeie et

05.2.2 — Férias

02 Ha servidores com mais de uma férias vencida............coevueemueeeeeeeennn.

05.2.3 — Licencas

03 As licencas previstas no estatuto foram concedidas com base em
requerimento efetuado pelo Servidor..........ovvevveeniieniieeneenieieenieas

04 As licencas concedidas a servidores estao em conformidade com as
normas estabelecidas no estatuto e preservam o interesse publico.....

05.2.4 - Gfip

05 A Gfip tem sido enviada no prazo legal e com todas as informacdes
ODTIZALOTIAS  ..ceueteeieeite ettt st
05.2.5 — Publicacdo dos Subsidios e da Remuneracio dos

Cargos e Empregos Publicos

06 Os valores dos subsidios e da remuneragdo dos cargos e empregos
publicos estdo sendo publicados anualmente............cccceevveeriieennnennns

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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05 - ATOS DE PESSOAL
05.3 - VACANCIA

No.de | DESCRICAO S |N |NA
Ordem
05.3.1 — Cargos Efetivos
01 Ocorreu vacancia de cargos efetivos no periodo......................
02 Dos processos constam, no que couber, os procedimentos de
controle:

a) Pedido de EXOneragao;.......ccccceevvuieeriieiniiieeniieinieens
b) Atestado Demissional de Sadde;............cooevvvvvvveenennn.
c) Atestado de Obito; ......................................................
d) Processo Administrativo de Demissao;...........coouuuen..
e) Ato baixado por Autoridade Competente..................
f) Publica¢io no Orgdo Oficial do Municipio...............
g) Cdélculo do Tempo de Servigo;.......covvuueeriuveeriueeencueennns
h) Célculo dos Saldos de Vencimentos e Vantagens;......
1) Comunicagdo ao Regime Proprio de Previdéncia.......

03 Os direitos funcionais foram calculados e pagos de forma
TEGUIAT. ..ttt
04 Ha servidores com mais de 70 anos no exercicio do
CATZO. c.veveerenrententetesteete et et et et e st e aestesae bt eaeeae e e e s e s e saesaeenesuens

05.3.2 — Cargos em Comissao
05 Dos processos constam, no que couber, os procedimentos de

a) Pedido de exoneracdo;

b) Ordem da Autoridade Competente;

¢) Calculo dos Saldos Remuneratérios;

d) Publicacio no Orgdo Oficial do Municipio.

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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ANEXO VI

06 — OUTROS CONTROLES OPERACIONAIS

No. de
Ordem

01

02

03

04

05

06

07

08

DESCRICAO

06.1 — Elaboracao e Publicacao do Relatério de Gestao Fiscal -
RGF

O Relatério de Gestao Fiscal composto dos demonstrativos
previstos foi elaborado e publicado nos prazos legais......................

O Relatério de Gestao Fiscal foi encaminhado no prazo legal:
a) Ao Tribunal de Contas do Estado (PROJETO AUDESP) e¢
b) Ao SICONFL

O Relatério de Gestdo Fiscal estd assinado pelas autoridades
COMPELEIIIES ...vvenvenriniiieeireitetesteste et ete ettt e s esaeseesnesaesaeese e s enennens

06.2 — Gastos com Pessoal

Os gastos com pessoal do Poder Legislativo estdo dentro do limite
prudencial de 5,7% das Receitas Correntes Liquidas............ccceeneen.

A folha de pagamento do Poder Legislativo, referente ao exercicio
imediatamente anterior, esteve dentro do limite de 70% da sua
RECRITA. . .eei it

O subsidio individual de cada Vereador esta dentro do limite de até
20% do subsidio do Deputado Estadual...........ccccceeeriiieniiinniiennneen.

A fixagdo do subsidio dos vereadores foi comunicada ao Tribunal
dE CONLAS......oiiiiiiiiiiiiii e

As Receitas Correntes Liquidas foram calculadas em conformidade
com informativo da Prefeitura
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IMUNICIPAL ..ttt et
09
Ultrapassado o limite prudencial dos gastos com pessoal foram
adotadas as medidas cabiveis para o restabelecimento do limite no
Prazo Leal......coccuiiiiiiiiiieeee e

06.3 — Prestacao de Informacoes ao Tribunal de Contas do
Estado

10
As informagoes devidas ao Tribunal de Contas do Estado forma
enviadas no prazo legal pelo Projeto Audesp........ccccceeveerviieniceneenne.

06.4 — Publicacao dos Atos Oficiais
11
Os atos oficiais da Camara Municipal, foram publicados exigidos
pela legislag@o, n0s prazo le@ais........coceeveeeriieniernieenieeieenieeeeneens

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Art. 4° - As despesas decorrentes da execugdo desta Resolucdo correrdo por conta das
dotagdes proprias constantes no orcamento vigente, suplementadas na forma da lei, se

necessario.

www.camarasantarita.sp.gov.br
E-mail: camarasrpq@linkway.com.br
CNPJ 50.719.681/0001-10

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastiao
CEP: 13670-000 - Telefone: (19) 3582-2441




Camara Municipal
da Estancia Climatica de
Sania Rita do Passa Quairo/SP

“Tico-tico la, Zequinha de Abreu ca, o masico
que encantou além das terras do jequitiba.”™

Art. 5° - Esta Resolug@o entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢des em contrério.

Céamara Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa Quatro, 29 de fevereiro de 2.016.

Ver. Paulo Cesar Missiatto
Presidente

Ver. Leopoldo Augusto Lopes de Oliveira Ver. Sebastiao Cesar Barioni
1° Secretario 2° Secretario

Publicada na Secretaria da Camara Municipal da Estancia de Santa Rita do Passa
Quatro, em 1° (primeiro) de margo de 2016.

Fabricia Regina Cavaliani
Oficial do Legislativo
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