“Tico-tico Id, Zequinha de Abreu cd, o musico
que encantou além das terras do jequitibd”
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CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro

A CASA DA CIDADANIA

ANEXO | -AUDITORIA — SISTEMA DE CONTROLE INTERNO N. 03/2017
Referente ao Quadrimestre Setembro/Dezembro

Legenda: S=Sim; N=N&o; NA=Na&o se Aplica

01 — PLANEJAMENTO E EXECUCAO DO ORCAMENTO
01.1- PLANO PLURIANUAL / LEI DE DIRETRIZES ORCAMENT ARIA /
LEI DO ORCAMENTO ANUAL

No. de DESCRICAO S|N|NA
Ordem

01 O PPA da Camara Municipal foi elaborado e encaminhaddX 3
Prefeitura Municipal no prazo legal para inclus@orespectivg
e 0] 1=] o TR UURPPPPPR

=

02 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentrolidotes | X
(211 €= Lo 1] 1= o3 o o 1S

03 Sua execucao esta de acordo COmM 0 PreViStO.mmmmm evvveeeeenns | X
04 A LDO da Céamara Municipal foi elaborada e encaminhada &
Prefeitura Municipal no prazo legal para inclus@orespectivg X

o (0 ]1=] o TR

05 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentrolidotes | X
(211 €= Lo 1] 1= o3 T 0 1SS

06 Sua execucgao esta de acordo COM 0 PreViStO.mmmmm .eevveveeennn | X
07 | A LOA da Camara Municipal foi elaborada e encaminhaga a
Prefeitura Municipal no prazo legal para inclus@orespectivg X

g (0 1= (o R

08 Sua elaboragcdo se deu de forma regular, dentrolido®s | X
EStADEIECIAOS. ... e

09 Sua execucao esta de acordo COmM 0 PreViStO.mmmmmm evvveveeenns | X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Foram aprovadas o PPA 2018-2021, Lei n°® 3380, apmem 22/12/2017 e a LOA,
Lei n°® 3383, aprovada em 13 de dezembro de 201’ D@, Lei n° 3359, foi aprovada
em 18/07/2017.
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ANEXO I
02 — RECEITA ) i
02.1 — RECEITA EXTRA-ORCAMENTARIA / TRANSFERENCIA D E
RECURSOS
No. de DESCRICAO S| N|NA
Ordem

02.2.1 - Arrecadacéao
01 | As retengdes obrigatorias em pagamentos efetuadesvalores| X

vereadores, fornecedores estdo sendo realizadasfomhea
(=0 11 ] > S UURRRR .

02 O recebimento do duodécimo esta sendo efetivadmaddo prazo X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

No més de novembro foi recebido em 28/11/2017 em@s de dezembro no dia
27/12/2017, ndo havendo prejuizo para este Legislat
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CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro

A CASA DA CIDADANIA

(Com as alteracgOes feitas pela Resolugcédo n°. 001/@@le 29 de fevereiro de 2016)

ANEXO IlI

03 — DESPESA
03.1 — DESPESA ORCAMENTARIA

“Tico-tico Id, Zequinha de Abreu cd, o musico
que encantou além das terras do jequitibd”

No. de
Ordem

01

02

03

04

05

06

07

09

10

DESCRICAO

03.1. 1- Abertura de Créditos Adicionais

Os créditos adicionais tém sido processados comdrasautorizaca

em lei ou decreto MUNICIPal..........cooevviiieiieiieecr e .

Os créditos adicionais abertos indicam as fontesedaersos e ela

efetivamente eXiStiam.......coou e .

Os creditos adicionais foram abertos com obediéasidontes d¢
= To T (=101 PP
03.1.2 — Autorizacdo da Autoridade Competente

As contratagbes de obras e fornecimento de bemsveces foram
autorizadas pela autoridade competente.....cccceeeeeeeeeveeeeeiiiinnnnn.
03.1.3 — Licitacdo

As licitagdes foram realizadas com autorizacdo déoraade

COMPELENTE. ..o e e enes .

Quanto cabivel, o processo de estimativa de impagiamentario

financeiro integra 0 processo licitatorio.....cccvvveeeeeeeeeeeeiiiiiis .

A Comisséo de Licitacéo foi renovada para 0 exgrcic..................

As licitagbes foram realizadas através de aberti&aprocessos
numeradas, autorizadas pela autoridade competenqebkcadas

quando necessério, de forma regular........ccccceeeeeeeeeeeiiins :

Constam do Edital de Licitagdo, quando cabivelamento estimad

€ MINUEA O CONTIALO. ... en e e e .

[®)

O

NA
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11 Consta do processo licitatério parecer prévio dseésoria Juridica
aprovando a minuta do Edital e do Contrato. . .veeeeereervnnnnnn.. X
12 As deliberagbes da Comissdo de Licitacdo em caalzegso foram X

regisStradas €M AtAS.........couiiiieeeeie e ettt e e e e e e

13 Os documentos da habilitagdo e proposta em cadzegso foran X
rubricados pelos membros da comisséo e pelosnieggresentes.....

14 O resultado de cada processo de licitagdo foi hogaolo € X
adjudicado pela autoridade competente.......cccccccevvviieiereiiiinnenen.

15 A habilitacdo dos licitantes ou as propostas atemdeao Edital de X
CONVOCAGCAOD OU CONVILE.....ciiicieiiiiiettsmmmmmm e e e e e e e e e e e eaeeeeeaaaaeeesannnns

Constam dos processos de dispensa ou inexigibdidadicitacdo a
16 justificativas cabiveis, parecer da Assessorialii#j comunicacéo
autoridade competente € publiCaGaO0. ........cvvvvvrieieeiiieiiiiiiiiiis

[SZY
P

17 Licitagdo com valor enquadravel na modalidade co@ogia foi X
enviada ao TCE no prazo legal..........ccceeeeeeee e,

03.1.4 — Empenho

18 Os empenhos das despesas foram emitidos de foéwa.pr......... X

19 A nota fiscal ou outro esta anexada a nota | Xe
(<1001 01=T 0] 0 [0 TR URPPPPTPPPPURTN

20 O empenho da despesa observa a fonte de finandiamen.......... X

21 A nota de empenho registra todas as informacdesdsasxigidas
PEIAS NOIMAS. ...ttt ettt e e e e X

22 O arquivamento das notas de empenhos se encontraseordem.. | X

23 As notas de empenhos estdo assinadas pela autoddagpetente g
pelos responsaveis pela sua emiSSa0...... . eevvervvnniiiiinaeeeeeees | X

03.1.5 — Inscricao de Resto a Pagar

24 O registro contabil da inscricdo de despesas etasr@spagar, esta
especificado por exercicio, por credor, processamo nao| X

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19) 3582-2441 . www_camarasantarita.sp.gov.br
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25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

PrOCESSAUO. .....ceeeeeeriiiiiiiee e e e e e ee et cmeeeeeeeeeeesaaaaa e e s e e eeeaeaaeeeeeeennnnns :
Ha registro de restos a pagar ndao processadosispanidbilidade de
caixa em cada fonte de reCUIS0OS. .......cooveeeeceeeiiiieee e, X
03.1.6 — Empenho de Adiantamento de Despesa

A concesséo de adiantamento teve origem em regemionteferidg
pela autoridade competente e mediante empenhwpréuvi............ X
@) servidor estava habilitado a receper
AAIANTAMENTO. .. .. eerrmmr e e e X
O valor do adiantamento foi movimentado através abmta
DANCANIA. ... .ot X
As prestacbes de contas dos adiantamentos fordos fled praza
LRGN ... ——- X
As prestacbes de contas dos adiantamentos forafisaalzs €
aprovadas pelo servico de contabilidade.......cccoeoeeviiiiiiiiiiiinnnnnnn. X
As despesas impugnadas foram recolhidas aos cpfiigiscos no

1 £= V4o N [T - | USSP
03.1.7 — Formalizacdo do Contrato

Quando obrigatério o contrato foi formalizado ebelado de acordp
COM @S NOIMAS |EQAIS .....ceviiiiiiiiiiiiimeee e X
O resumo dos contratos e seus aditivos foram m@mdig
tempestivamente quando NECESSANO.........ccevveeeeeeeiiieeeeeeeeeeeienenns X
03.1.8 — Autorizagdo de Fornecimento, Execugédo debfas ou
Servicos

As contratacbes foram realizadas mediante aut@@zagxpedidas
pela autoridade, quando NECESSATIO. ..o e eeeeeeeeerreninniinennens| X
03.1.9 — Anulacao de Empenho

As anulagcdes de empenhos estdo fundamentadas eelmlos| X
(=S 010 0 57= 1V = PSSP
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36 As notas de anulagbes de empenho contém informagégsag X
exigidas pelos procedimentos legalis........cummmeeereeeeereeeiiiiieeeeeann

03.1.10 — Incorporacao de Bens ao Patrimonio

37 Os bens mobveis e Iimoveis adquiridos foram regiesgad

contabilmente no Ativo Permanente...........cccoeeevviiiiiiinieeeeeeeeeeee L X
38 A especificacdo dos bens é completa........cccceceeevvieeiieieiennninnns X
39 Os bens estdo numerados, com placas afixadas.............cccccceeeeenf X

03.1.11 — Pagamento da Despesa

40 Os pagamentos estdo sendo realizados mediante draleraria ou X
cheque nominal pelo seu valor liquido.......cccceeevvviiiiiiiiiieneeeeeee,

41 Os pagamentos foram realizados mediante emissdmrdem
autorizada pela autoridade competente e processpela| X
contabilidade de forma tempestiva............uuueeeiiiiiiiiieeeeieieeeeeeeees

42 Os pagamentos obedeceram a ordem cronolégica ts dia sua
exigibilidades em cada fonte de reCurSoS. ....ccceeeeveeeeeeeeeeeniiiiinnnnn X

2

03.1.12 — Anulacao de Pagamento

43 Ocorreram anulagtes de pagamento..........cceeeeeeerrviviiiieeeeeeeeeeeens X
44 Os recursos financeiros originarios da anulacdopdgamentos
retornaram as contas bancarias originais. ..cceeeece.oooeeevvviiviiinnnnn X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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03 — DESPESA )
03.2 — DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA

“Tico-tico Id, Zequinha de Abreu cd, o musico
que encantou além das terras do jequitibd”

No. de
Ordem

01

02

DESCRICAO
03.2.1 - Retencdes
Foram efetivadas as retencdes de INSS, ISS, IRBHRirilouicOes

previdenciarias, convénios, caucao, exigidas potrato ou lei...........

As retencdes foram registradas contabilmente...................ccc.....e.

NA

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos

positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19) 3582-2441 . www_camarasantarita.sp.gov.br




CAMARA MUNICIPAL
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A CASA DA CIDADANIA

ANEXO IV

(Com as alteragOes feitas pela Resolugéo n°. 001/@@le 29 de fevereiro de 2016)

04 — PATRIMONIO
04.1 — BENS IMOVEIS

“Tico-tico Id, Zequinha de Abreu cd, o musico
que encantou além das terras do jequitibd”

No. de
Ordem

01

02

DESCRICAO

04.1.1 — Controle Contéabil, Cadastral e Fisico

Os bens iméveis administrados pela Camara Municigstho

Constam dos processos dos bens iméveis os docusnbAICOS
como escritura publica e registro em cartorio..............cceeeeeeeeennnn.

devidamente organizados e cadastrados.....cccccccccevveiieeeeeiininneeennhe

NA

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

A escritura publica e registro em cartério do bemvel ndo constam dos processos dos

bens imdéveis, uma vez que prédio da Camara Munhiggréence ao Executivo.

04 — PATRIMONIO
04.2 — BENS MOVEIS

No. de
Ordem

01

DESCRICAO S

04.2.1 — Controle Contéabil, Cadastral e Fisico

Os bens méveis administrados pela Camara Munit@palregistro X
analitico individualizado com indicacdo do valoayacteristicas
dos responsaveis pela sua guarda e administragao..................

D

NA
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02 Os registros contabeis dos bens moveis conferemosoragistros
(0= 0 F= 1S3 1 = 1T X

X

03 Ha registro de inventario anual dos bens méveis.....................

04 No controle dos moveis ha registro de:

a) Distribuicdo dos bens méveis;

b) Afixacdo de chapas de identificacdo com numero
registro;

c) Recolhimento por inservibilidade, perda ou extravigto
ou roubo, doacéo, desnecessidade, obsoleto, etc.

d) Troca ou transferéncia;

e) Baixa, etc.

XX X KX

05 As ocorréncias com 0s bens sdo comunicadas form&npelos X
responsaveis ao Setor de Controle do Patriménia....................

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

As ocorréncias com os bens sdo comunicados inforerde pelos responsaveis.

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19) 3582-2441 . www_camarasantarita.sp.gov.br
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ANEXO V
(Com as alteracgOes feitas pela Resolugcédo n°. 001/@@le 29 de fevereiro de 2016)

05 — ATOS DE PESSOAL ,
05.1 — INGRESSO NO SERVIGO PUBLICO

No. de | DESCRICAO S| N|NA
Ordem
05.1.1 — Provimento Efetivo
01 A nomeacao de servidores para cargos de provineéetivo se deu X
através de aprovacao em concurso publiCo.. comeeeeeeeeiiiiiiiinnnns
02 O concurso publico fez reserva de vagas para pegestadores de X
(0 1= {To1 =] o o = U .
03 As vagas abertas em concurso possuiam autorizecé.e........... X
04 A nomeacao obedeceu a ordem de classificacédo dosaaps ng
CONCUISO PUDBIICO....ccoiiiiiiee e : X
05 A posse se deu mediante apresentacédo da docuneertagéla nag
NOIrMAas € edital.........oouuiieiiii s iy X
06 Os servidores em estagio probatério estdao send@advs na forma X
=70 18] F=Ta U= o] - 1
07 Os servidores reprovados no estagio probatoriarfaeaonerados
mediante processo adminiStrativo............ceeeeeeeeeviiiiiiiiiiineneeeeeeenn. : X
05.1.2 — Provimento Temporario
08 A admissdo de servidor publico em carater tempmrantorizad3
em lei especifica e se deu atraves de progesso | X
SEIBLIVO. ...
09 No processo de admissdo ha comprovagcdo de queeasitade ¢
efetivamente temporaria e de excepcional intenggkkco............... X
10 A admisséo foi autorizada pela autoridade competent............... X
11 A convocacao dos selecionados se de em obediénoidein de
ClASSIFICAGAD. ......eveiiiiiiiiiiiiiiie ettt . X
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12 A documentacdo apresentada pelos contratados aterde
exigéncias legais e do edital...........ccceeeeeeei i . X
13 O contrato esta devidamente assinado pelas partes................... . X

05.1.3 — Provimento em Comissao

14 A nomeacdo para cargos em comissao atendeu o ldeiteagas
fIXAAA €M L@l X
15 O trabalho desenvolvido pelos comissionados guaaacteristica
com atribuigbes de chefia, dire¢do e assessoramenta................ X
16 A documentacdo apresentada pelos nomeados atersggancias
das NOIMAS [€QAIS........uuuuiiiiie e X
17 O termo de posse foi aSSINAAO .........oooicecceeeeeeiii e X

05.1.4 — Provimento dos Cargos Eletivos

18 Os vereadores empossados apresentaram o diplonexifto pela
Justica Eleitoral, declaracdo de bens e docume@essoais............. LX
19 O termo de posse foi aSSINAAO ..........ooiceeeeeeeeeiii e, X
20 O Prefeito e o Vice-Prefeito apresentaram o dipléonaecido pela
Justica Eleitoral, declarag@o de bens ...........eevvvieiiiiiiiiiiiinnnnnnnn. X
21 O termo de posse foi assinado pelo Prefeito e Vicet
Prefeito. ... X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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05 - ATOS DE PESSOAL
05.2 — CONTROLES FUNCIONAIS

No. de | DESCRICAO S| N|NA
Ordem

05.2.1 — Hora Extra

01 As horas extras realizadas pelos servidores foraoriaadas pelaX
autoridade COMPELENTE ........iiiiiieiee e .

05.2.2 — Férias

02 H& servidores com mais de uma férias vencida . ceevveeennn.... X

05.2.3 — Licencas

03 As licengas previstas no estatuto foram concedodas base em
requerimento efetuado pelo Servidor.........ccoceeveeeeeiciiiiiiniieee. L. X
04 As licencas concedidas a servidores estdo em coifade com ag

normas estabelecidas no estatuto e preservamresséepublico....| X
05.2.4 — Gfip
05 A Gfip tem sido enviada no prazo legal e com taamformacdes
(0] o] g1 F= 1o 4 F= LS PP PP PP TP PP X
05.2.5 — Publicacdo dos Subsidios e da Remuneracéos

Cargos e Empregos Publicos

06 Os valores dos subsidios e da remuneracédo dosscargmprego
publicos estdo sendo publicados anualmente........................... X

[72)

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

As horas extras sao resgatadas pelos funcionamobogario sujeito a aprovacao do
Diretor Geral.
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05 - ATOS DE PESSOAL
05.3 — VACANCIA

No. de | DESCRICAO S |[N |NA
Ordem
05.3.1 — Cargos Efetivos
01 Ocorreu vacéancia de cargos efetivos no periodo............. X

02 Dos processos constam, no que couber, os procetisnea
controle:
a) Pedido de EXONEragao;.......cccccvvveeeiiiiacccceeeeeeennn
b) Atestado Demissional de Saude;.............coeemme....
c) Atestado de ODItO;.........ccoveeeeeeerrireeeeere e
d) Processo Administrativo de Demissao;...............
e) Ato baixado por Autoridade Competente,;.............
f) Publicacdo no Orgéo Oficial do Municipio;...............
g) Céalculo do Tempo de Servico;..
h) Célculo dos Saldos de Venumentos e Vantagens; .....
i) Comunicacao ao Regime Préprio de Previdéncia,......

XXX XXX XXX

03 Os direitos funcionais foram calculados e pagodotea
=T 0 11 1 =T SRR PPP :

>

04 Ha servidores com mais de 70 anos no exercicio do| X

05.3.2 — Cargos em Comissao

05 Dos processos constam, no que couber, 0s proceidisnea
(o0] 011 0] = PR UUPPPPPPPPRTRPR )
a) Pedido de exoneracéo;
b) Ordem da Autoridade Competente;
c) Calculo dos Saldos Remuneratorios;
d) Publicaco no Orgéo Oficial do Municipio.

X X X X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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ANEXO VI
(Com as alteracgOes feitas pela Resolugcéo n°. 001/@@le 29 de fevereiro de 2016)

06 — OUTROS CONTROLES OPERACIONAIS

No. de | DESCRICAO S |N|NA
Ordem
06.1 — Elaboracéo e Publicacdo do Relatério de GéstFiscal -
RGF
01 O Relatério de Gestdo Fiscal composto dos demadinssa
previstos foi elaborado e publicado nos prazossega................ X
02 O Relatorio de Gestéao Fiscal foi encaminhado namlegal:
a) Ao Tribunal de Contas do Estado (PROJETM@EBP) e X
b) Ao SICONFI. X
03 O Relatorio de Gestdo Fiscal esta assinado pelawidades
COMPELENTES ..ot e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e annnnns X

06.2 — Gastos com Pessoal

04 Os gastos com pessoal do Poder Legislativo estdtoodao limite
prudencial de 5,7% das Receitas Correntes Liquidas............... X

05 A folha de pagamento do Poder Legislativo, referemt exercicio
imediatamente anterior, esteve dentro do limite76&c da sua
R BB . e e X

06 O subsidio individual de cada Vereador esta detdriimite de até
20% do subsidio do Deputado Estadual...............ccccvvvvvriinnnnee. X

07 A fixacdo do subsidio dos vereadores foi comunicmdribunal
(0 [ o0 o = 1 SRR OUPPPPPPPPRPUPUUPPR X

08 As Receitas Correntes Liquidas foram calculadas@rformidade
com informativo da PrefeituraX
AV 1 g o1 o = 1 TR

09 Ultrapassado o limite prudencial dos gastos consgasforam
adotadas as medidas cabiveis para o restabelecimenimite no X
Prazo legal...........couuuuuuuuiiiiiiiiiii e .
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10

11

06.3 — Prestacao de Informacbdes ao Tribunal de Cad do
Estado

As informagdes devidas ao Tribunal de Contas dadésforam
enviadas no prazo legal pelo Projeto Audesp......ccccccceeeeeeennnn X
06.4 — Publicagéo dos Atos Oficiais

Os atos oficiais da Camara Municipal, exigidos pefgislacdo
foram publicados NOs prazo legais..........ccoeeeeeeiieiciiiiiiiiiinenee. X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastido . Fone: (19) 3582-2441 . www_camarasantarita.sp.gov.br



