“Tico-tico Id, Zequinha de Abreu cd, o musico
que encantou além das terras do jequitibd”

de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

ANEXO | -AUDITORIA — SISTEMA DE CONTROLE INTERNO N. 02/2018
Referente ao Quadrimestre Maio/Agosto

Legenda: S=Sim; N=Nao; NA=Na&o se Aplica
01 — PLANEJAMENTO E EXECUCAO DO ORCAMENTO

01.1- PLANO PLURIANUAL / LEI DE DIRETRIZES ORCAMENT ARIA / LEI
DO ORCAMENTO ANUAL

No. de DESCRICAO S| N|NA
Ordem
01 O PPA da Céamara Municipal foi elaborado e encaminhado a X
Prefeitura Municipal no prazo legal para inclusaoraspectivo
o (0 1= (o S .
02 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentro lidotes X

estabeleCidos. ... ..
03 Sua execuc¢ao esta de acordo COM 0 PreviStO.mmmmmm ceeeeeeeeeeees | X
04 A LDO da Camara Municipal foi elaborada e encaminhada a
Prefeitura Municipal no prazo legal para inclus&@oraspectivg X

e (0] 1=] o TP RR RSP "

05 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentro lidotes | X
(3] €= Lo 1] (=03 o 01 SRR ..

06 Sua execucgao esta de acordo COM 0 PreViStO.mmmm ceeeeeeeeeees | X

07 A LOA da Céamara Municipal foi elaborada e encaminhada a

Prefeitura Municipal no prazo legal para inclus&oraspectivg X
o (0 1= (o RS .
08 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentro lidotes X

ESTADCIECIAOS. ..o e e ..

09 Sua execuc¢ao esta de acordo COM 0 PreViStO.mmmmmm o eeeeeeeeeeees | X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Ainda estdo em vigor o PPA Lei n® 3.380, aprovanp 2917, e a LOA, Lei n® 3.383,
aprovada em 2017. A LDO n° 3.413 foi aprovada efg6j2018.
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de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

ANEXO I
02 — RECEITA ) i
02.1 — RECEITA EXTRA-ORCAMENTARIA / TRANSFERENCIA D E
RECURSOS

No. de DESCRICAO S| N |NA

Ordem

02.2.1 - Arrecadacéao
01 As retencdes obrigatorias em pagamentos efetuadesvalores, X

vereadores, fornecedores estdo sendo realizadasfomiea
(=0 11 ] > S ..

02 O recebimento do duodécimo esta sendo efetivadivodda prazg X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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ANEXO I
(Com as alteracgdes feitas pela Resolugcéao n°. 001/&@le 29 de fevereiro de 2016)
03 — DESPESA )
03.1 — DESPESA ORCAMENTARIA
No. de | DESCRICAO S| N|NA
Ordem

03.1. 1- Abertura de Créditos Adicionais
01 Os créditos adicionais tém sido processados comdrasautorizagap X
em lei ou decreto MUNICIPaAl........ooooeiiiiiiiiiei e .
02 Os créditos adicionais abertos indicam as fontesedersos e elas X
efetivamente eXiStiam. ..o .
03 Os créditos adicionais foram abertos com obediéasidontes de X
L(=T010 | £=T0 1SRN
03.1.2 — Autorizacdo da Autoridade Competente

04 As contratagbes de obras e fornecimento de bemsvecess foram| X

autorizadas pela autoridade competente.....cccceeeeeeeeeeeeeeeniiinnnnns

03.1.3 — Licitagdo

05 As licitagdes foram realizadas com autorizacdo déoraade| X
(o0]00] 011 (=T ] (= OO PRSPPSO .
06 Quanto cabivel, o processo de estimativa de impagtamentario; X

financeiro integra 0 processo licitatorio.....ccceveeeeeeeeeeeeei i, .
07 A Comisséo de Licitacdo foi renovada para 0 exgrcic.................. X
As licitagbes foram realizadas através de abertlgaprocessos,
09 numeradas, autorizadas pela autoridade competemebkcadas| X

quando necessério, de forma regular........ccccceeeeeeeeeeeiiies :

10 Constam do Edital de Licitagdo, quando cabivelamento estimadpX
€ MINUtA dO CONEFALO.......uuiiiie e eeeeeeer e ..
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11 Consta do processo licitatério parecer prévio dasedsoria JuridicaX
aprovando a minuta do Edital e do Contrato. . .ceeeeeeeeeeeeeennns

12 As deliberagbes da Comissdo de Licitagdo em caalzegso foram X
regisStradas €M AlAS.........couiiieeeeiie e ettt e e e e e e

13 Os documentos da habilitagdo e proposta em cadzegzo foram X
rubricados pelos membros da comisséo e pelosnieggresentes.....

14 O resultado de cada processo de licitacdo foi hogaolo € X
adjudicado pela autoridade competente......ccccccevviieieriiiiinnenen.

15 A habilitacdo dos licitantes ou as propostas atemdeao Edital de X
CONVOCACAOD OU CONVILE.....cciiciiiiiiieeesmmmmmm e e e e e e e e eeaeeeeaaaaaaseesnannns

U

Constam dos processos de dispensa ou inexigibdidadicitacdo a
16 justificativas cabiveis, parecer da Assessoriaiai comunicacdo gXx
autoridade competente e publicacao..........ccccceeevvvvivvviiiiiiicieennn,

17 Licitacdo com valor enquadravel na modalidade coBogia foi X
enviada ao TCE no prazo legal..........ccoooeeeeriiiiiiiiic,

03.1.4 — Empenho

18 Os empenhos das despesas foram emitidos de foéwia.pr......... X

19 A nota fiscal ou outro estd anexada a nota | Xe
(<7001 07=7 1] o TSRS UPPUPR

20 O empenho da despesa observa a fonte de finand@amen.......... X

21 A nota de empenho registra todas as informagoeasasasxigidag X

PEIAS NOIMAS....cciiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e eeeeeeeennnnes

22 O arquivamento das notas de empenhos se encontvageardem.. | X

D
X

23 As notas de empenhos estdo assinadas pela aueddagpetente
pelos responsaveis pela sua eMISSA0...... .o e eeereerinnnnnninnnenns

03.1.5 — Inscricdo de Resto a Pagar

24 O registro contébil da inscricdo de despesas etosrespagar, esta
especificado por exercicio, por credor, processamo né&o X
PrOCESSAUO. .....cciiieiiiiiiiiiiee e ettt a e e e e e e e e e e eeeeeeeeeees :
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25 Ha registro de restos a pagar nao processadosispanidbilidade de
caixa em cada fonte de reCUISOS. .......covveeeeeeeeiiiieee e X
03.1.6 — Empenho de Adiantamento de Despesa

26 A concesséo de adiantamento teve origem em regemiondeferidg X
pela autoridade competente e mediante empenhwpréuvi............

27 O servidor estava habilitado a receb&r
= Lo [F=1 01 2= 1 g 4[] ] (0 JA RO .

28 O valor do adiantamento foi movimentado através abata X
DANCANA. .....uviiiiiiiiiii

29 As prestagcbes de contas dos adiantamentos fordos fed praza X
=0 = |

30 As prestacdes de contas dos adiantamentos forafisaaias € X

aprovadas pelo servico de contabilidade.......ccceeeeiiiiiiiiiiiinnnnnnn.

31 As despesas impugnadas foram recolhidas aos cpfiigigcos no X
1 t= V4o N [T - | USSP

03.1.7 — Formalizacdo do Contrato

32 Quando obrigatorio o contrato foi formalizado ebel@ado de acordpX
COM @S NOIMAS |EQAIS .....cevviiiiiiiiiiiimeeeee e “
33 O resumo dos contratos e seus aditivos foram m@dog X

tempestivamente quando NECESSANIO.........vueereeeerrriiieiieeeeeeeeaeennn.
03.1.8 — Autorizagdo de Fornecimento, Execugédo debfas ou
Servicos

34 As contratagdes foram realizadas mediante aut@&zagexpedidasX
pela autoridade, qUANAO NECESSAIO......... .o e eeeeeeeerrininieeeeenss

03.1.9 — Anulacao de Empenho

35 As anulacdes de empenhos estdo fundamentadas eelmlos| X
(1S 010 0 57= 1V = PSSP
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36 As notas de anulagbes de empenho contém informagéssag X
exigidas pelos procedimentos [egals........ .o e eeeeeeeeeerinnnniinnnnnnns
03.1.10 — Incorporacao de Bens ao Patrimonio

37 Os bens moveis e imoOveis adquiridos foram regiegak
contabilmente no Ativo Permanente..........ccceeeviveeiiiviieevineeeennnn, .

38 A especificagdo dos bens é completa........cccccceeveiiiiiiiii, X
39 Os bens estdo numerados, com placas afixadas......c.......evvveeeenf X
03.1.11 — Pagamento da Despesa

40 Os pagamentos estdo sendo realizados mediante da®raria ou X
cheque nominal pelo seu valor liquido.......cccceeeeiiiiiiiiiiieeneeeeee,

41 Os pagamentos foram realizados mediante emissdmrdem| X
autorizada pela autoridade competente e processpela
contabilidade de forma tempestiva............uuueeiiiiiiiieeee e,

42 Os pagamentos obedeceram a ordem cronolégica tias dia suas X
exigibilidades em cada fonte de reCursos.....ccccceuvveveiiiiiiieeeeeeeennns .

03.1.12 — Anulacao de Pagamento
43 Ocorreram anulacdes de pagamento..........ceeeeeeeeieiiiieeeeeeeeeeeeenee, .

44 Os recursos financeiros originarios da anulagdopdgamentos X
retornaram as contas bancarias originais. ..cceeeeeeooooeeevvviiiiinnennn .

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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03 — DESPESA
03.2 — DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA

No. de | DESCRICAO S |N | NA
03.2.1 - Retencdes
01 Foram efetivadas as retencdes de INSS, ISS, IRBHRiilouicOes X

previdenciarias, convénios, caucao, exigidas potrato ou lei...........

02 As retencdes foram registradas contabilmente...................ccc....e. X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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ANEXO IV
(Com as alteracgdes feitas pela Resolugéao n°. 001/&@le 29 de fevereiro de 2016)

04 — PATRIMONIO
04.1 — BENS IMOVEIS

No. de | DESCRICAO S |N [NA
Ordem

04.1.1 — Controle Contabil, Cadastral e Fisico

01 Os bens iméveis administrados pela Camara Municigstho| X
devidamente organizados e cadastrados.....cccccccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeenniiihs

02 Constam dos processos dos bens iméveis os docusnbARICOS X
como escritura publica e registro em cartorio..............cceeeeeeeeennnn.

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

A escritura publica e registro em cartério do bendvel ndo constam dos processos dos

bens iméveis, uma vez qgue prédio da Camara Munhiggréence ao Executivo.

04 — PATRIMONIO
04.2 — BENS MOVEIS

No. de | DESCRICAO S |N | NA
Ordem

04.2.1 — Controle Contabil, Cadastral e Fisico
01 Os bens méveis administrados pela Camara Munit@palregistrg X

analitico individualizado com indicacdo do valoaracteristicas
dos responsaveis pela sua guarda e administracao..................

D
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02 Os registros contabeis dos bens moveis conferemosoragistros X
(0= (o F= LS = 1 PSSP ..

X

03 Ha registro de inventario anual dos bens méveis.....................

04 No controle dos méveis hé registro de:

a) Distribuicdo dos bens moveis;

b) Afixacdo de chapas de identificacio com numero
registro;

c) Recolhimento por inservibilidade, perda ou extrafisto
ou roubo, doacgéo, desnecessidade, obsoleto, etc.

d) Troca ou transferéncia;

e) Baixa, etc.

XX X X

05 As ocorréncias com o0s bens sdo comunicadas form&npelos
responsaveis ao Setor de Controle do Patrimonia.................... X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

As ocorréncias com os bens sdo comunicados inforerde pelos responsaveis.
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ANEXO V
(Com as alteracgdes feitas pela Resolugcéao n°. 001/&@le 29 de fevereiro de 2016)

05 — ATOS DE PESSOAL ,
05.1 — INGRESSO NO SERVIGO PUBLICO

No. de | DESCRICAO S |N|NA

Ordem
05.1.1 — Provimento Efetivo

01 A nomeacao de servidores para cargos de provinedetioo se deu X
atraveés de aprovacao em concurso PUbliCO. . coevvvvveeenniieeennn.

02 O concurso publico fez reserva de vagas para pegsotdores de X
(0= 11T o T - TR UURPPPPPUPPUPPITIN .

03 As vagas abertas em concurso possuiam autorizeté.e........... X
04 A nomeacdo obedeceu a ordem de classificagcao dosaaps no X
CONCUISO PUDBIICO.....ccieeeeeeeeeeeeetii i eee e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeneneee .

05 A posse se deu mediante apresentacio da docunertagéla nas X
NOIMAS € €dital..........uuuueiiiiii e "

06 Os servidores em estagio probatdrio estdo sendades na forma X
(=10 [0 F=Ta g 1= 0] r= SR

07 Os servidores reprovados no estagio probatoriorfogaonerados X
mediante processo adminiStratiVo............ceeuereeiiiiiinieeeee e .
05.1.2 — Provimento Temporario

08 A admisséo de servidor publico em carater tempmrantorizada X
em lei especifica e se deu atraves de progesso
SEIBTIVO. ... aenee

09 No processo de admissdo ha comprovacdo de queeasidade ¢ X
efetivamente temporaria e de excepcional intengdskco...............

10 A admisséo foi autorizada pela autoridade competent............... X

11 A convocacgao dos selecionados se de em obediénoidein de X
ClASSIFICAGAOD. ...t .
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X

12 A documentacdo apresentada pelos contratados aters
exigéncias legais € do edital...........ccooeemmeeeiiiiiiii "

13 O contrato esta devidamente assinado pelas partes................... . X

05.1.3 — Provimento em Comissao

14 A nomeagdo para cargos em comissao atendeu o ldmiteagas X
L0 Lo F= W= o 4 1 = SR
15 O trabalho desenvolvido pelos comissionados guactaacteristica X

com atribuicdes de chefia, direcdo e assessoramenta................ .

16 A documentacdo apresentada pelos nomeados ateredégénciag X
das NOIMAS [€QAIS. .....uuuiiiiee e e e e e e eeeeeeeaeen .

17 O termo de posse f0i aSSINAUO ...........oiceeeeeeeiiiiiieeeeeee e X

05.1.4 — Provimento dos Cargos Eletivos

18 Os vereadores empossados apresentaram o diplonmexiftn pela

Justica Eleitoral, declaracao de bens e documg@esoais............. " X
19 O termo de posse foi assiNado ...........oiccccceeeiiiiiieeece e, . X
20 O Prefeito e o Vice-Prefeito apresentaram o dipléonaecido pelg X

Justica Eleitoral, declaracdo de bens ........cccccvvvvcciiiiiieiieeeeeee,

21 O termo de posse foi assinado pelo Prefeito e Vice X
Prefeito. .. .o e

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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05 — ATOS DE PESSOAL

05.2 — CONTROLES FUNCIONAIS
No. de | DESCRICAO S [N |NA
Ordem

05.2.1 — Hora Extra

01 As horas extras realizadas pelos servidores foraoriaadas pelaX
autoridade COMPELENTE ........uiiiiiiieie e .

05.2.2 — Férias

02 H& servidores com mais de uma férias venCida . ceeveeeennn.... X

05.2.3 — Licencas

03 As licengas previstas no estatuto foram concedidas base em X
requerimento efetuado pelo servidor.........ccceeeeiiiiiiiiiiiiiiccnnnnn. ..

04 As licengas concedidas a servidores estdo em coitfade com as X
normas estabelecidas no estatuto e preservamresséepublico....

05.2.4 — Gfip

X

05 A Gfip tem sido enviada no prazo legal e com taamformacdes
ODFIgAtONIAS. ... ..o e e

05.2.5 — Publicacdo dos Subsidios e da Remuneracéos
Cargos e Empregos Publicos

)
X

06 Os valores dos subsidios e da remuneracdo dosscargmprego
publicos estdo sendo publicados anualmente............................ .

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

As horas extras sao resgatadas pelos funciondndseario sujeito a aprovacao do
Diretor Geral.

I ——
Rua José Rodrigues Palhares, 117 - S0 Sebastido . Fone: (19) 3582-2441 _ www.camarasantarita.sp.gov.br



“Tico-tico Id, Zequinha de Abreu cd, o musico
que encantou além das terras do jequitibd”

CAMARA MUNICIPAL

de Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

05 - ATOS DE PESSOAL
05.3 — VACANCIA

No. de | DESCRICAO S [N |NA
Ordem
05.3.1 — Cargos Efetivos
01 Ocorreu vacéncia de cargos efetivos no periodo............. X

02 Dos processos constam, no que couber, 0s proceidisnea
controle:
a) Pedido de EXONEragao;..........ccccevvvvvvvieeeeeenneeeeeennn
b) Atestado Demissional de Saude;.............coeeme-....
c) Atestado de ODItO;.........cccveveeecerier et
d) Processo Administrativo de Demisséo;...............
e) Ato baixado por Autoridade Competente;.............
f) Publicagdo no Orgéo Oficial do Municipio;.... ...
g) Calculo do Tempo de Servico;..
h) Célculo dos Saldos de Venumentos e Vantagens; .....
i) Comunicacao ao Regime Préprio de Previdéncia,......

X XXX XXXXXX

03 Os direitos funcionais foram calculados e pagodotea
=T 0 11 1 =T AU RUPP :

04 Ha servidores com mais de 70 anos no exercicio do| X

05.3.2 — Cargos em Comissao

05 Dos processos constam, no que couber, 0s proceidisnéa
(o0] 011 0] = PR UUPRPPPPPTURRRPR )
a) Pedido de exoneracéo;
b) Ordem da Autoridade Competente;
c) Calculo dos Saldos Remuneratorios;
d) Publicaco no Orgéo Oficial do Municipio. X

X X X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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ANEXO VI
(Com as alteracgdes feitas pela Resolugéao n°. 001/&@le 29 de fevereiro de 2016)

06 — OUTROS CONTROLES OPERACIONAIS

No. de | DESCRICAO S |N [ NA
Ordem

06.1 — Elaboracéo e Publicagdo do Relatorio de GéstFiscal -

RGF
01 O Relatério de Gestdo Fiscal composto dos demdsisa X

previstosfoi elaborado e publicado nos prazos legais..............

02 O Relatorio de Gestéo Fiscal foi encaminhado naplegal: X
a) Ao Tribunal de Contas do Estado (PROJETMEBP) e
b) Ao SICONFI.
03 O Relatorio de Gestdo Fiscal esta assinado pelawidades X
COMPELENTES ..o e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e s aannnns

06.2 — Gastos com Pessoal

04 Os gastos com pessoal do Poder Legislativo estéoodeéo limite| X
prudencial de 5,7% das Receitas Correntes Liquidas...............

05 A folha de pagamento do Poder Legislativo, referemt exercicio
imediatamente anterior, esteve dentro do limite7€6@ da sua X
RECEITA. ettt e et e e e e e e eaen .

06 O subsidio individual de cada Vereador esta datdriimite de até X

20% do subsidio do Deputado Estadual..............c.ccceevvvvvvennnnnns .

07 A fixagdo do subsidio dos vereadores foi comuniaad ribunall X
(0 LR oT0] o] r= 1S PRSP
08 As Receitas Correntes Liquidas foram calculadas@rformidade X
com informativo da Prefeitura
AV 1 g odT o = 1 TR
09 Ultrapassado o limite prudencial dos gastos consgasforam X
adotadas as medidas cabiveis para o restabeleoimerimite no
Prazo legal............ouuuuuuuuniiiiiiiiiii e .
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06.3 — Prestacdo de Informagdes ao Tribunal de Cad do
Estado

10 As informagbes devidas ao Tribunal de Contas dadestoram| X
enviadas no prazo legal pelo Projeto Audesp.........cccuvveeeeenennnnd .
06.4 — Publicacéo dos Atos Oficiais

11 Os atos oficiais da Camara Municipal, exigidos pgelgislacdo, X
foram publicados nos prazo legais..........ccccceeeeieeiieeeeiiiiieeeeeeiinn )

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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