CAMARA MUN|C|PA|_ “Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd, o musico

L0

da Estancia de que encantou além das terras do jequitiba

Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

ANEXO | -AUDITORIA — SISTEMA DE CONTROLE INTERNO N. 02/2020
Referente ao Quadrimestre Maio/Agosto

Legenda: S=Sim; N=Nao; NA=Na&o se Aplica
01 — PLANEJAMENTO E EXECUCAO DO ORCAMENTO

01.1- PLANO PLURIANUAL / LEI DE DIRETRIZES ORCAMENT ARIA/ LEI
DO ORCAMENTO ANUAL

No. de DESCRICAO S| N|NA
Ordem
01 O PPA da Céamara Municipal foi elaborado e encaminhado a X
Prefeitura Municipal no prazo legal para inclusaoraspectivo
o (0 1= (o S .
02 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentro lidotes X

estabeleCidos. .. ... ..
03 Sua execuc¢ao esta de acordo COM 0 PreVistO.mmmmmm cceeeeeeeeeees | X
04 A LDO da Camara Municipal foi elaborada e encaminhada a
Prefeitura Municipal no prazo legal para inclus&@oraspectivgq X

o 0] 1=] o TSR RRPPPPR "

05 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentro lidotes | X
(3] €= Lo 1] [=Tod T [0 1RSSR ..

06 Sua execucgao esta de acordo COM 0 PreviStO.mmm ceeeeeeeeeees | X

07 A LOA da Céamara Municipal foi elaborada e encaminhada a

Prefeitura Municipal no prazo legal para inclus&oraspectivg X
o (0 1= (o RS .
08 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentro lidotes X

ESTADCIECIAOS. . e e ..

09 Sua execuc¢ao esta de acordo COmM 0 PreViStO.mmmmmm ceeeeeeeeeeeee | X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Ainda estdo em vigor o PPA Lei n® 3.380, aprovadp 2017, e a LOA, Lei n°® 3.488
aprovada em 2019. A LDO, Lei n° 3.553 foi aprovana09/07/2020.
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ANEXO Il
02 — RECEITA ) A
02.1 — RECEITA EXTRA-ORCAMENTARIA / TRANSFERENCIA D E
RECURSOS
No. de DESCRICAO S| N|NA
Ordem

02.2.1 - Arrecadacgao
01 As retencdes obrigatérias em pagamentos efetuadesvalores| X

vereadores, fornecedores estdo sendo realizadasfomea
=T0 11 = PP ..

02 O recebimento do duodécimo esta sendo efetivadwoddo prazg X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

e ———_ e e—_—_——_,_bPe_e__V—ee_—_—een-—_ eee-——e - —————_—————————————————
Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sao Sebastiao - Fone (19) 3582-2441 - www.camarasantarita.sp.gov.br
CNPJ 50.719.681/0001-10



CAMARA MUN|C|PA|_ “Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd, o musico

da Estancia de que encantou além das terras do jequitiba”

Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

ANEXO I
(Com as alteracgdes feitas pela Resolugcéao n°. 001/&@le 29 de fevereiro de 2016)

03 — DESPESA )

03.1 — DESPESA ORCAMENTARIA
No. de | DESCRICAO S | N | NA
Ordem

03.1. 1- Abertura de Créditos Adicionais
01 Os créditos adicionais tém sido processados comérasautorizacapX
em lei ou decreto MUNICIPal..........cooovviiiiiiiieie e .
02 Os créditos adicionais abertos indicam as fontesedersos e elasX
efetivamente exiStiam........ccoovvi i ..
03 Os créditos adicionais foram abertos com obediéasidontes de X
TECUISOS. .. ttttteeeeeiesttteeeeeesessssse et asaaanseeeeessassaeeeaeessasteaeeeeeesannseeenans
03.1.2 — Autorizacao da Autoridade Competente

04 As contratacfes de obras e fornecimento de bemsveeas foram

autorizadas pela autoridade competente....ccccceeeeoeeeeiieeiiiiiiinnnnnns X

03.1.3 — Licitacéo

05 As licitacbes foram realizadas com autorizacdo ddéor@ade
(o0] 0] 01=1 (=] 01 (= OO X

06 Quanto cabivel, o processo de estimativa de impagt@mentario-
financeiro integra 0 processo liCitatorio......ccveveveeeeeeeeiiiiiis X

07 A Comisséo de Licitagcéo foi renovada para 0 exgrcic.................. X

As licitacbes foram realizadas através de aberti&gaprocessos,

09 numeradas, autorizadas pela autoridade competemebkcadas
guando necessario, de forma regular........cccccceeeeeeeeeis X

10 Constam do Edital de Licitacdo, quando cabivekimento estimadp
€ MINULA O CONEFALO. ....uuueiiiieee e eeeeeeee e X
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11 Consta do processo licitatério parecer prévio daseésoria Juridica
aprovando a minuta do Edital € do Contrato. ...eeeeeeeeeeeeeeeene. | X

12 As deliberacdes da Comissao de Licitacdo em camlzepso foram
regiStradas €M AtAS.........coiviiieeeiie e ettt e e e e e e X

13 Os documentos da habilitagdo e proposta em cadzegso foran

rubricados pelos membros da comisséo e pelosiieggresentes....X

14 O resultado de cada processo de licitacdo foi hogaolo €
adjudicado pela autoridade competente.......cccccceveeviiieeereeeinnnnnnn. X

15 A habilitacdo dos licitantes ou as propostas atemdeao Edital de
(of0] g\V/oTox= Tor=To I o 11 [ 7] 0 /| (= U X

Constam dos processos de dispensa ou inexigibdidadicitacdo as
16 justificativas cabiveis, parecer da Assessoriaiiai comunicacdo g X
autoridade competente e publicacao...........cccceeevvvvviviiiiiiicceennn,

17 Licitacdo com valor enquadravel na modalidade coBogcia foi X
enviada ao TCE no prazo legal..........ccoooeeeeniiiiiiiiiiii

03.1.4 — Empenho

18 Os empenhos das despesas foram emitidos de foéwia pr......... X

19 A nota fiscal ou outro estd anexada a nota | Xe
(<1001 07= ] o T USROS

20 O empenho da despesa observa a fonte de finandamen.......... X

21 A nota de empenho registra todas as informagdeasasasxigidag X

PEIAS NOIMAS....cciiiiiiiiiiiiiiee e e e e e e e e e e e e eeeeeeennnnes

22 O arquivamento das notas de empenhos se encontvageardem.. | X

D
X

23 As notas de empenhos estdo assinadas pela aueddagpetente
pelos responsaveis pela sua eMISSA0...... .o ceeererrrnnnnninnneeens

03.1.5 — Inscricdo de Resto a Pagar

24 O registro contébil da inscricdo de despesas etosrespagar, esta
especificado por exercicio, por credor, processamo né&o X
PrOCESSAUOD. ....cciiiiiiiiiiiiiiia e e e e e e e e s et eeeattb e e s e e e e e e e e e e eeeeeeenenes :

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sao Sebastiao - Fone (19) 3582-2441 - www.camarasantarita.sp.gov.br
CNPJ 50.719.681/0001-10



CAMARA MUN|C|PA|_ “Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd, o musico

da Estancia de que encantou além das terras do jequitiba”

Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

25 Ha registro de restos a pagar nao processadosispanidbilidade de
caixa em cada fonte de reCUIrS0S...........ueeeeeeeieeiiiiieeeeeeiiiieeeeeeenns X
03.1.6 — Empenho de Adiantamento de Despesa

26 A concesséo de adiantamento teve origem em regeriondeferidg X
pela autoridade competente e mediante empenhmprévi............

27 @] servidor estava habilitado a receb&r
F= Lo [F= 1g1 ¢= 10 4[] a1 (o TUTUTR TR ..

28 O valor do adiantamento foi movimentado através abata X
DANCANA. .....uviiiiiiiiiiii

29 As prestagbes de contas dos adiantamentos fordos fed prazg X
LRGN ...

30 As prestacoes de contas dos adiantamentos forafmsaaas € X

aprovadas pelo servico de contabilidade......cccceevveviiiiiiiiiinnnnnnnn.

31 As despesas impugnadas foram recolhidas aos cpfiigiscos no X
Prazo legal........ooe i e

03.1.7 — Formalizacao do Contrato

32 Quando obrigatorio o contrato foi formalizado ebel@do de acordpX
COM @S NOIMAS |EQAIS .....cevveveiiiiiiiiimmccmeee e e e e e e e e eees .

33 O resumo dos contratos e seus aditivos foram p@dosg X

tempestivamente quando NECESSANIO.........ceeeeeeeerriiiiieeieeeeeeeeeeene,

03.1.8 — Autorizacdo de Fornecimento, Execucdo debfas ou
Servigos

Y

34 As contratacOes foram realizadas mediante autd@ezagxpedida
pela autoridade, qUando NECESSANIO. ... eeeeeeeeeeeieeeiiieiinns| X

03.1.9 — Anulacao de Empenho

35 As anulacdes de empenhos estdo fundamentadas eslmlos| X
FESPONSAVE! ..coiiiiiiiiie ettt

36 As notas de anulacbes de empenho contém informagégsag X
exigidas pelos procedimentos |egals........ .o eeeeeeeeeeeiinnnniiiinnnnnn.
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03.1.10 — Incorporacao de Bens ao Patrimonio

Os bens mobveis e Iimoveis adquiridos foram regiesad

37 contabilmente no Ativo Permanente...........cccccceeiveiieiiiiiie e, . X
A especificacdo dos bens é completa........cccceceeeiiieiieeeinnninnns X
38
Os bens estdo numerados, com placas afixadas.................ccc.....d X
39

03.1.11 — Pagamento da Despesa

Os pagamentos estdo sendo realizados mediante traeraria oy X
40 cheque nominal pelo seu valor liquido.......cccceeervviiiiiiiiiieieeeeeee,

Os pagamentos foram realizados mediante emissdmrdem
41 autorizada pela autoridade competente e processpela| X
contabilidade de forma tempestiva...........ccccceeeeiieiiiee e

Os pagamentos obedeceram a ordem cronolégica tis dia sua
42 exigibilidades em cada fonte de recursosS.....cccccceeeeeveiiiiiiieeeeeennnn) X

Ul

03.1.12 — Anulacao de Pagamento

Ocorreram anulacdes de pagamento..........cceeeeeeeiiinineeeeeeeeeeeeeene, . X
43
Os recursos financeiros originarios da anulagdopdgamento$
44 retornaram as contas bancarias originais. ..ccceeee..oooooviiiiiiiinennn e X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

e ———_ e e—_—_——_,_bPe_e__V—ee_—_—een-—_ eee-——e - —————_—————————————————
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03 — DESPESA '
03.2 - DESPESA EXTRA-ORGAMENTARIA

No. de | DESCRICAO S [N | NA
Ordem

03.2.1 - Retencdes
01 Foram efetivadas as retengbes de INSS, ISS, IRBRirilouicbes| X

previdencidrias, convénios, caucdo, exigidas potrato ou lei...........

02 As retengOes foram registradas contabilmente..................cc..eveee.e. X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

e ———_ e e—_—_——_,_bPe_e__V—ee_—_—een-—_ eee-——e - —————_—————————————————
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ANEXO IV
(Com as alteracgdes feitas pela Resolugcéao n°. 001/&@le 29 de fevereiro de 2016)

04 — PATRIMONIO
04.1 — BENS IMOVEIS

No. de | DESCRICAO S |IN [NA
Ordem

04.1.1 — Controle Contéabil, Cadastral e Fisico

01 Os bens imoveis administrados pela Camara Municigstfio X
devidamente organizados e cadastrados.....cccccccccvvveiieeeeeiiiinneeennhe

02 Constam dos processos dos bens imoOveis 0s docusnbARICOS X
como escritura publica e registro em cartorio............ceeeeeeeeiiinnns

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

A escritura publica e registro em cartério do bendvel ndo constam dos processos dos

bens iméveis, uma vez gue prédio da Camara Munhiggréence ao Executivo.

04 — PATRIMONIO
04.2 — BENS MOVEIS

No. de | DESCRICAO S |N | NA
Ordem

04.2.1 — Controle Contabil, Cadastral e Fisico
01 Os bens méveis administrados pela Camara Munit@palregistro

analitico individualizado com indicagéo do valoayacteristicas eX
dos responsaveis pela sua guarda e administracao..................
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02 Os registros contdbeis dos bens moveis conferemosoragistros
(o= 10 F= 1S 1 = 1TSS X

X

03 Ha registro de inventario anual dos bens méveis......................

04 No controle dos moveis ha registro de:

a) Distribuicdo dos bens méveis;

b) Afixacdo de chapas de identificacdo com numero
registro;

c) Recolhimento por inservibilidade, perda ou extra¥igto
ou roubo, doacgao, desnecessidade, obsoleto, etc.

d) Troca ou transferéncia;

e) Baixa, etc.

XX X X

05 As ocorréncias com o0s bens sdo comunicadas formenpelos
responsaveis ao Setor de Controle do Patriménia.................... X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

e ———_ e e—_—_——_,_bPe_e__V—ee_—_—een-—_ eee-——e - —————_—————————————————
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ANEXO V
(Com as alteracgOes feitas pela Resolugéao n°. 001/&@le 29 de fevereiro de 2016)

05 - ATOS DE PESSOAL
05.1 — INGRESSO NO SERVICO PUBLICO

No. de | DESCRICAO S|N|NA
Ordem

05.1.1 — Provimento Efetivo

01 A nomeacao de servidores para cargos de provineéetivo se deu X
através de aprovacao em concurso pUbIiCO.. coeneeeeeeeeeeiiiiinnnns

02 O concurso publico fez reserva de vagas para pegestadores de X
(0= T[] o Tor = USRS UPPSN .

03 As vagas abertas em concurso possuiam autorizatcé.e........... X

04 A nomeacdo obedeceu a ordem de classificagdo dosaaps no X

CONCUISO PUDIICO...ciiiieiie it .

05 A posse se deu mediante apresentacéo da docuntestagila nas X
NOrMAS € €dital...........uuviiiiii e .

06 Os servidores em estagio probatorio estédo send@a@es na forma X
FEQUIAMENTAT.......ciiiieiiiiie e

U7

07 Os servidores reprovados no estagio probatoériarforaonerados
mediante processo administrativo............ceeeeeeeereeiiiiieeeeenees . X

05.1.2 — Provimento Temporario

08 A admisséo de servidor publico em carater tempmrauatorizada
em lei especifica e se deu atraves de prodesso |X
SEIBTIVO. ..ee i
09 No processo de admissdo ha comprovacdo de queeasitade ¢
efetivamente temporéria e de excepcional intenggkkco............... X
10 A admisséo foi autorizada pela autoridade competent............... X
11 A convocacdo dos selecionados se de em obediénaidein de
ClaSSIfICAGAOD. .....uvveiiiiiiiiiiiiii e .. X
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12 A documentacdo apresentada pelos contratados aterde
exigéncias legais € do edital............cooeemmmeeiiiiiiii " X
13 O contrato esta devidamente assinado pelas partes................... . X

05.1.3 — Provimento em Comissao

14 A nomeagdo para cargos em comissao atendeu o ldaiteagas X
110 Lo F= W= o 4 1 = P
15 O trabalho desenvolvido pelos comissionados guactaacteristica X

com atribuicdes de chefia, direcdo e assessoramenta................ .

16 A documentacdo apresentada pelos nomeados aterdégéaciag X
das NOIMAS |€QAIS......uuuiiiiei e e e e e eeeeaneaeen .

17 O termo de posse f0i aSSINAUO ...........oiceeeeeeeiiiiiieeeeeee e . X

05.1.4 — Provimento dos Cargos Eletivos

18 Os vereadores empossados apresentaram o diplonmexiftn pela

Justica Eleitoral, declaracao de bens e documg@egsoais............. " X
19 O termo de posse foi aSSINAAO ..........ceiceeeeeeeiiiiiiiiiie e . X
20 O Prefeito e o Vice-Prefeito apresentaram o dipléonaecido pelg

Justica Eleitoral, declarag@o de bens ............eevvvviiiiiiiiiiiiiinnnnnnnn. X
21 O termo de posse foi assinado pelo Prefeito e Vice

Prefeito. .. oo X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos positivos,
ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

e ———_ e e—_—_——_,_bPe_e__V—ee_—_—een-—_ eee-——e - —————_—————————————————
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05 — ATOS DE PESSOAL

05.2 — CONTROLES FUNCIONAIS
No. de | DESCRICAO S [N | NA
Ordem

05.2.1 — Hora Extra

01 As horas extras realizadas pelos servidores forstoriaadas pela | X
autoridade COMPELENTE ........cvviiiieei e eceeeeee e .

05.2.2 — Férias

02 Ha servidores com mais de uma férias venCida . covevneennn.... X

05.2.3 — Licencgas

03 As licengas previstas no estatuto foram concedodas base em X
requerimento efetuado pelo servidor........ccceeeeevveeeeeveiiiicceen, ..

04 As licencas concedidas a servidores estdo em coitfade com ag X
normas estabelecidas no estatuto e preservamresséepublico....|

05.2.4 — Gfip

;

05 A Gfip tem sido enviada no prazo legal e com tatamformacdes
(o] o] To F= 1 (0 = 1SR

05.2.5 — Publicacdo dos Subsidios e da Remuneracéos
Cargos e Empregos Publicos

0
X

06 Os valores dos subsidios e da remuneracédo dosscargmprego
publicos estdo sendo publicados anualmente........................... .

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Devido ao periodo de pandemia por Covid 19, asshexftas foram suspensas.
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05— ATOS DE PESSOAL
05.3 - VACANCIA

No. de | DESCRICAO S |N |NA
Ordem
05.3.1 — Cargos Efetivos
01 Ocorreu vacéancia de cargos efetivos no periodo............. X

02 Dos processos constam, no que couber, os procetisnea
controle:
a) Pedido de EXONEragao;.......cccccvvveeeeiiiacccceeeeeeennn
b) Atestado Demissional de Saude;.............coeemme....
c) Atestado de ODItO;.........ccovevevveerrireeeeere e
d) Processo Administrativo de Demissao;...............
e) Ato baixado por Autoridade Competente,;.............
f) Publicacdo no Orgéo Oficial do Municipio;...............
g) Céalculo do Tempo de Servico;.. "
h) Calculo dos Saldos de Venmmentos e Vantagens; .....
i) Comunicagdo ao Regime Proprio de Previdénciay......

XXX XX XXX X

03 Os direitos funcionais foram calculados e pagododma
=T 0 11 =T SO :

X

04 Ha servidores com mais de 70 anos no exercici do

05.3.2 — Cargos em Comissao

05 Dos processos constam, no que couber, os procetisnea
(o0 011 0] = PRSP .
a) Pedido de exoneracéo;
b) Ordem da Autoridade Competente;
c) Calculo dos Saldos Remuneratérios;
d) Publicacio no Orgao Oficial do Municipio.

X X X X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

e ———_ e e—_—_——_,_bPe_e__V—ee_—_—een-—_ eee-——e - —————_—————————————————
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ANEXO VI
(Com as alteracgdes feitas pela Resolugéao n°. 001/&@le 29 de fevereiro de 2016)

06 — OUTROS CONTROLES OPERACIONAIS

No. de | DESCRICAO S |N | NA
Ordem

06.1 — Elaboracéo e Publicagdo do Relatorio de GéstFiscal -

RGF
01 O Relatério de Gestdo Fiscal composto dos demdssa X

previstos foi elaborado e publicado nos prazosdega................

02 O Relatorio de Gestédo Fiscal foi encaminhado naqlegal:
a) Ao Tribunal de Contas do Estado (PROJETMEBP) e X
b) Ao SICONFI. X
03 O Relatorio de Gestdo Fiscal esta assinado pelawidades
COMPELENTES ..o et r e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aannnns X

06.2 — Gastos com Pessoal

04 Os gastos com pessoal do Poder Legislativo estdtooddo limite
prudencial de 5,7% das Receitas Correntes Liquidas............... X

05 A folha de pagamento do Poder Legislativo, referemt exercicio
imediatamente anterior, esteve dentro do limite76&0 da sua
R CBITA. e X

06 O subsidio individual de cada Vereador esta detdriimite de até
20% do subsidio do Deputado Estadual................cccvvvviviinnnnee. . X

07 A fixacdo do subsidio dos vereadores foi comunicmdribunal
(0 [ o0 o = 1 SRS PTUPURUUPP X

08 As Receitas Correntes Liquidas foram calculadas@rformidade
com informativo da PrefeituraX
1Y 1 g odT o = 1 TR

09 Ultrapassado o limite prudencial dos gastos consgasforam
adotadas as medidas cabiveis para o restabeleoimenimite no X
Prazo legal.........oooieiiiiiiee .
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CAMARA MUN|C|PA|_ “Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd, o musico

da Estancia de que encantou além das terras do jequitiba”

Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

06.3 — Prestacdo de Informacdes ao Tribunal de Cad do
Estado

10 As informagOes devidas ao Tribunal de Contas dadesforam| X
enviadas no prazo legal pelo Projeto Audesp........ccccceeeeieeeeeennn, .
06.4 — Publicagéo dos Atos Oficiais

11 Os atos oficiais da Camara Municipal, exigidos pefgislacéo,
foram publicados NOS prazo legais..........cccceeeeeieeiiiiiiiiviniiiiieees X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar 0s pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

e ———_ e e—_—_——_,_bPe_e__V—ee_—_—een-—_ eee-——e - —————_—————————————————
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