CAMARA MUNICIPAL “Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd, o musico

L7

da Estancia de que encantou além das terras do jequitiba

Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

ANEXO | -AUDITORIA — SISTEMA DE CONTROLE INTERNO N. 03/2023
Referente ao periodo de 01 de setembro a 31 de dezembro de 2023.

Legenda: S=Sim; N=N&o; NA=N&o se Aplica

01 - PLANEJAMENTO E EXECUCAO DO ORCAMENTO )
01.1- PLANO PLURIANUAL / LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA /
LEI DO ORCAMENTO ANUAL

No. de DESCRICAO S| N |NA
Ordem
01 O PPA da Céamara Municipal foi elaborado e encaminhado a
Prefeitura Municipal no prazo legal para inclusdo no respectivo X
PROJELO. ... ceve ettt
02 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentro dos limites X

ESTADEIECIAOS. ..c.vcvve e
03 Sua execucdo esta de acordo COmM 0 Previsto........ccceeveevvriverieennnnn, X

04 A LDO da Céamara Municipal foi elaborada e encaminhada a

Prefeitura Municipal no prazo legal para inclusdo no respectivo X
o (0] 1] (o FO SO SSSUSRSSTR
05 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentro dos limites X

ESTADEIECIAODS. ...t
06 Sua execucdo esta de acordo COmM 0 Previsto.........ccccvvevvvveeireennenn, X

07 A LOA da Céamara Municipal foi elaborada e encaminhada a
Prefeitura Municipal no prazo legal para inclusdo no respectivo | X

e (0] 1] (o TSSOSO

08 Sua elaboracdo se deu de forma regular, dentro dos limites X
ESTADEIECIAOS. ...t s

09 Sua execucdo esta de acordo COmM 0 Previsto.........ccccvvevvvveerneennene, X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastiao - Fone (19) 3582-2441 - www.camarasantarita.sp.gov.br
CNPJ 50.719.681/0001-10
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A CASA DA CIDADANIA

Ponto 01.1 — Plano Plurianual/Lei de Diretrizes Orcamentaria/Lei do Orcamento Anual
O PPA em vigor é a Lei 3.652, aprovada em 30/09/2021 (2022/2025), a LDO em vigor é
a Lei n° 3.746, aprovada em 22/06/2022 e a LOA é a Lei n° 3.918, aprovada em
21/12/2023.

-
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A CASA DA CIDADANIA

ANEXO II
02 - RECEITA
02.1 — RECEITA EXTRA-ORCAMENTARIA / TRANSFERENCIA DE
RECURSOS
No. de DESCRICAO S |N|NA
Ordem

02.2.1 - Arrecadacgao

01 As retencdes obrigatérias em pagamentos efetuados a servidores, | X
vereadores, fornecedores estdo sendo realizadas de forma

(=T 1] - S SSSP SRRSO

O recebimento do duodécimo esta sendo efetivado dentro do prazo

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

-
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ANEXO IlI1
(Com as alteracoes feitas pela Resolugéo n°. 001/2016 de 29 de fevereiro de 2016)
03 — DESPESA
03.1 - DESPESA ORCAMENTARIA
No.de | DESCRICAO S |N|NA
Ordem

03.1. 1- Abertura de Créditos Adicionais

01 Os créditos adicionais tém sido processados com base em autorizagdo | X
em lei ou decreto MUNICIPaL.........cccviiiiieice

02 Os créditos adicionais abertos indicam as fontes de recursos e elas
B T IVAMENTE EXISTIAIM. .. ettt ee e e e e e e eeeeeeeeeeeeees X
03 Os créditos adicionais foram abertos com obediéncia as fontes de
L1010 1 X

03.1.2 — Autorizacdo da Autoridade Competente

04 As contrataces de obras e fornecimento de bens e servigos foram | X
autorizadas pela autoridade competente...........coceeveveeverieciecesesieeenea

03.1.3 — Licitacéo

05 As licitagbes foram realizadas com autorizacdo da autoridade X
COMPELENTE. ..ttt ettt ettt se s e en s
06 Quanto cabivel, o processo de estimativa de impacto orgamentério- X

financeiro integra 0 processo lcitatorio..........ccevevevvevecie e e,
07 A Comissdo de Licitacdo foi renovada para 0 eXercicio...........cc.ceeu.n. X
As licitacdes foram realizadas atraves de abertura de processos,
09 numeradas, autorizadas pela autoridade competente e publicadas, X

quando necessario, de forma regular.............ccccccevveeiiiiicie e

10 Constam do Edital de Licitacdo, quando cabivel, orgamento estimado X
€ MINULA O CONIIALO......cueiriiiceieeee et
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11 Consta do processo licitatério parecer prévio da Assessoria Juridica

aprovando a minuta do Edital e do Contrato............ccceevevvviinvviieennnns X
12 As deliberagdes da Comissdo de Licitacdo em cada processo foram

FeQiStradas BM ALAS.........cccurerereriire sttt X
13 Os documentos da habilitacdo e proposta em cada processo foram

rubricados pelos membros da comisséao e pelos licitantes presentes..... X
14 O resultado de cada processo de licitagdo foi homologado e adjudicado

pela autoridade competente..........cccovvevrveeieneie i X
15 A habilitacdo dos licitantes ou as propostas atenderam ao Edital de

CONVOCAGED OU CONVILE. ... .ivveeiieseisie ettt ettt X

Constam dos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo as
16 justificativas cabiveis, parecer da Assessoria Juridica, comunicacdo a | X
autoridade competente e publicagdo..........cccceverieviiiiiie i

17 Licitacdo com valor enquadravel na modalidade concorréncia foi
enviada ao TCE no prazo legal...........ccccoveveieiiiiciince e X

03.1.4 — Empenho

18 Os empenhos das despesas foram emitidos de forma prévia............. X

19 A nota fiscal ou outro estd anexada a nota de| X
10010 T=T oo TSP

20 O empenho da despesa observa a fonte de financiamento.................. X

21 A nota de empenho registra todas as informagdes basicas exigidas
PEIAS NOFMAS.......ciiiiiiie et e nre s X

22 O arquivamento das notas de empenhos se encontra em boa ordem. X

23 As notas de empenhos estdo assinadas pela autoridade competente e
pelos responsaveis pela sua emiSSA0.........c.cccverveeiereeieeiiecie e X

03.1.5 — Inscricdo de Resto a Pagar

24 O registro contabil da inscricdo de despesas em restos a pagar, esta
especificado por exercicio, por credor, processado ou néo X
O] 0T o= TSESY: o [0 F PRSPPI

- ]
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25
Ha registro de restos a pagar ndo processados sem disponibilidade de X
caixa em cada fONte de FECUISOS.......ccvviveieeierieereenieeeese e e

03.1.6 — Empenho de Adiantamento de Despesa

26 A concessé@o de adiantamento teve origem em requerimento deferido | X
pela autoridade competente e mediante empenho prévio....................

27 (@) servidor estava habilitado a receber | X
AT AN AIMIEINIEO . . ettt ettt ettt et e e e eeeeeeeeeeeerenereneaeaeeees

28 O valor do adiantamento foi movimentado através de conta
BINICAT T8 ...ttt ettt ettt e eeeeeeeeeeeeeeeaeaeeaeeeeeeeeeaeeeaeeeraraaans X

29 As prestacdes de contas dos adiantamentos foram feitos no prazo | X
30 As prestagdes de contas dos adiantamentos foram analisadas e | X
aprovadas pelo servico de contabilidade.............ccccoevviiveiecniieeene,

31 As despesas impugnadas foram recolhidas aos cofres publicos no X
Prazo legal........c.ooiiiiiieie e

03.1.7 — Formalizacéo do Contrato

32 Quando obrigatorio o contrato foi formalizado e elaborado de acordo | X
COM @S NOIMAS lEJAIS ....cvveivieieiece e

33 O resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados | X
tempestivamente quando NECESSATIO. ..........ccvvveieaeeiesee e
03.1.8 — Autorizacdo de Fornecimento, Execucdo de Obras ou

Servicos

34 As contrataces foram realizadas mediante autorizagcdes expedidas | X
pela autoridade, qUANdO NECESSANIO. .......ccccevveecvieviiiieeece e

03.1.9 — Anulacéo de Empenho

35 As anulagcbes de empenhos estdo fundamentadas pelo servidor X
FESPONSAVEN .....vveeiie e e
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36 As notas de anulagbes de empenho contém informacgdes basicas
exigidas pelos procedimentos legais..........ccceeveierieeiesie s X

03.1.10 - Incorporacéao de Bens ao Patrimonio

37 Os bens mdveis e imoveis adquiridos foram registrados contabilmente

NO AtIVO PErmanente.........ccoecevvrvereeieneesnseee e X
38 A especificacdo dos bens € completa........ccccceverieveieiiiie s X
39 Os bens estdo numerados, com placas afixadas...........c.ccoeevvirinennnn. X

03.1.11 — Pagamento da Despesa

40 Os pagamentos estdo sendo realizados mediante ordem bancéria ou | X
cheque nominal pelo seu valor liquido..........ccccoveriiiieiiiciinc

41 Os pagamentos foram realizados mediante emissdo de ordem
autorizada pela autoridade competente e processada pela contabilidade | X
de forma tempestiVa..........cccvereeiereece e

42 Os pagamentos obedeceram a ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades em cada fonte de reCurSoS...........cccueveveevevieerieeieseesnnns X

03.1.12 — Anulacédo de Pagamento

43 Ocorreram anulagdes de pagamento...........cccvvvereeieieereesieereeieseeeieens X
44 Os recursos financeiros originarios da anulacdo de pagamentos
retornaram as contas bancarias originais.............coccovvevesivesrsiees ereevnenns X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Ponto 03.1. 1- Abertura de Crédito Adicionais (especificacdo):

- Em 20 de outubro de 2023, houve a abertura na contabilidade da Camara Municipal
de um Crédito Adicional Suplementar no valor de R$ 85.000,00 (oitenta e cinco mil
reais), autorizados por meio do Ato n° 03, de 20 de outubro de 2023, bem como pela Lei
Municipal n° 3.890, de 20 de outubro de 2023 e do Decreto n° 3.366 de 20 de outubro de
2023

- ]
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03 — DESPESA
03.2 - DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA

No.de | DESCRICAO S [N |NA
Ordem

03.2.1 - Retencdes
01 Foram efetivadas as retengbes de INSS, ISS, IRRF, contribuicBes | X

previdenciarias, convénios, caucao, exigidas por contrato ou lei............

02 As retencOes foram registradas contabilmente ...........cccoccevvvevvivccecnnne, X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

-
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ANEXO IV
(Com as alteracoes feitas pela Resolucéo n°. 001/2016 de 29 de fevereiro de 2016)

04 — PATRIMONIO
04.1 — BENS IMOVEIS

No.de | DESCRICAO S [N |NA
Ordem

04.1.1 — Controle Contabil, Cadastral e Fisico

01 Os bens imoOveis administrados pela Camara Municipal estéo X
devidamente organizados e cadastrados............ccceveriiireiieeriesienisieeieens

02 Constam dos processos dos bens imoveis 0s documentos basicos como X
escritura publica e registro em cartorio..........cccoevevereevesenieennnns

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Ponto 04.1.1 — Controle Contéabil, Cadastral e Fisico (especificacdo)
A escritura publica e registro em cartorio do bem imével ndo constam dos processos dos
bens imoveis, uma vez que prédio da Camara Municipal pertence ao Municipio.

04 - PATRIMONIO
04.2 - BENS MOVEIS

No. de | DESCRICAO S |N|NA
Ordem

04.2.1 — Controle Contabil, Cadastral e Fisico
01 Os bens mdveis administrados pela Camara Municipal tém registro
analitico individualizado com indicacdo do valor, caracteristicas e | X

dos responsaveis pela sua guarda e administragao.............ccccceevvennenn.

02 Os registros contabeis dos bens mdveis conferem com o0s registros
CAOASTIAIS. ... vttt r e e X
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X

03 Ha registro de inventario anual dos bens mOveis............ccccceeevenenen.

04 No controle dos moveis ha registro de:

a) Distribuicdo dos bens moveis;

b) Afixacdo de chapas de identificacdo com nimero do registro;

c) Recolhimento por inservibilidade, perda ou extravio, furto ou
roubo, doacgéo, desnecessidade, obsoleto, etc.

d) Troca ou transferéncia;

e) Baixa, etc.

XX X XX

As ocorréncias com 0s bens sdo comunicadas formalmente pelos
05 responsaveis ao Setor de Controle do Patrimonio...........cccccevvrveennne

X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

-
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ANEXO V
(Com as alteracoes feitas pela Resolucéo n°. 001/2016 de 29 de fevereiro de 2016)

05 - ATOS DE PESSOAL
05.1 — INGRESSO NO SERVICO PUBLICO

No.de | DESCRICAO S| N|NA
Ordem

05.1.1 — Provimento Efetivo

01 A nomeacdo de servidores para cargos de provimento efetivo se deu X
através de aprovag@o em concurso pUbliCo.........cccccvvvvvviiviieiiiieennns

02 O concurso publico fez reserva de vagas para pessoas portadores de X
(0[] T [=] o - VUSROS
03 As vagas abertas em concurso possuiam autorizacdo em lei.............. X
04 A nomeacdo obedeceu a ordem de classificagdo dos aprovados no
CONCUISO PUBIICO. ..ottt X
05 A posse se deu mediante apresentacdo da documentacao exigida nas
NOIMAS € AILAL......uoiviieiiie i X
06 Os servidores em estagio probatorio estdo sendo avaliados na forma X

FEQUIAMENTAL.......eeiiie it

07 Os servidores reprovados no estagio probatorio foram exonerados
mediante processo adminiStrativo..........ccccvvvceeciesiscc e X

05.1.2 — Provimento Temporario

08 A admissdo de servidor publico em carater temporario autorizada em
lei especifica e  se deu através de  processo X
SEIBTIVO. . .cvv e
09 No processo de admissdo hd comprovacdo de que a necessidade é
efetivamente temporaria e de excepcional interesse publico............... X
10 A admisséo foi autorizada pela autoridade competente....................... X
11 A convocacdo dos selecionados se deu em obediéncia & ordem de
ClaSSITICAGAD. ... ..ot X
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12 A documentacdo apresentada pelos contratados atendeu as exigéncias
legais e do edital..........cccooeiiiiiiniiie e X
13 O contrato esta devidamente assinado pelas partes.........c.ccccoecvrenaes X

05.1.3 — Provimento em Comissao

14 A nomeacdo para cargos em comissdo atendeu o limite de vagas

LD b= W10 1 T TSSO X
15 O trabalho desenvolvido pelos comissionados guarda a caracteristica

com atribuicOes de chefia, direcdo e assessoramento..............cccceeuveeee. X
16 A documentacdo apresentada pelos nomeados atende as exigéncias

das NOIMAS lEJAIS. .......eoveiieeiieeeie e X
17 O termo de posse fOi aSSINAUO .......ceevvevereeeriiie e X

05.1.4 — Provimento dos Cargos Eletivos

18 Os vereadores empossados apresentaram o diploma fornecido pela

Justica Eleitoral, declaracdo de bens e documentos pessoais............... X
19 O termo de posse i assiNAdO .........ccccvevvereriece e X
20 O Prefeito e o Vice-Prefeito apresentaram o diploma fornecido pela

Justica Eleitoral, declaracdo de bens ..........cccccvvvviiiciin e iieseceeee X
21 O termo de posse foi assinado pelo Prefeito e Vice-

PRETRITO. . .ivve et s X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

-
Rua José Rodrigues Palhares, 117 - Sdo Sebastiao - Fone (19) 3582-2441 - www.camarasantarita.sp.gov.br
CNPJ 50.719.681/0001-10



CAMARA MUNICIPAL “Tico-tico ld, Zequinha de Abreu cd, o musico

da Estancia de que encantou além das terras do jequitiba”

Santa Rita do Passa Quatro
A CASA DA CIDADANIA

05 — ATOS DE PESSOAL
05.2 — CONTROLES FUNCIONAIS
No.de | DESCRICAO S |N|NA
Ordem

05.2.1 — Hora Extra

01 As horas extras realizadas pelos servidores foram autorizadas pela | X
autoridade COMPELENTE ........ooveivirieieiie i

05.2.2 — Férias

02 Ha servidores com mais de uma férias vencidas..........ccccceeeveeeeiennnnn, X

05.2.3 — Licencas

03 As licengas previstas no estatuto foram concedidas com base em
requerimento efetuado pelo servidor............cccocvvveveiieecie e, X

04 As licencgas concedidas a servidores estdo em conformidade com as
normas estabelecidas no estatuto e preservam o interesse publico..... X
05.2.4 — Gfip

05 A Gfip tem sido enviada no prazo legal e com todas as informac6es
(0] o[0T o] T TSP X

05.2.5 — Publicacéo dos Subsidios e da Remuneracgdo dos Cargos
e Empregos Publicos

06 Os valores dos subsidios e da remuneracdo dos cargos e empregos
publicos estdo sendo publicados anualmente..........cccccevvvieeeieciennenn, X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

Ponto 05.2.1- Horas Extra (especificacéo)
As horas extras sdo resgatadas pelos funcionarios em horério sujeito a aprovacédo da
Diretora Geral.

-
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Ponto 05.2.4 — Gfip (especificacdo)
A Gfip foi substituida pelo E-social e DCTF, sendo que tem sido enviadas no prazo legal
e com todas as informacdes obrigatorias.

05 — ATOS DE PESSOAL
05.3 - VACANCIA

No.de | DESCRICAO S [N | NA
Ordem
05.3.1 — Cargos Efetivos
01 Ocorreu vacancia de cargos efetivos no periodo...................... X
02 Dos processos constam, no que couber, 0s procedimentos de
controle:
a) Pedido de EXONEragao;.........ccovvevrervnecinneeieneeie e X
b) Atestado Demissional de Saude;..............ccocvvvniiinnnn. X
c) Atestado de ODItO;........ccovviivervee e X
d) Processo Administrativo de Demissdo;.........c.cccevene... X
e) Ato baixado por Autoridade Competente;................. X
f) Publicacdo no Orgdo Oficial do Municipio;............... X
g) Calculo do Tempo de Servigo;.......ccoevvvereeiereereninnns X
h) Calculo dos Saldos de Vencimentos e Vantagens;...... X
i) Comunicagdo ao Regime Proprio de Previdéncia....... X
03 Os direitos funcionais foram calculados e pagos de forma
FEOUIAT ... e X
04 H& servidores com mais de 70 anos no exercicio do X
0710 o TSRS
05.3.2 — Cargos em Comissao
05 Dos processos constam, no que couber, 0s procedimentos de X

a) Pedido de exoneracao;

b) Ordem da Autoridade Competente;

c) Calculo dos Saldos Remuneratorios;

d) Publicacdo no Orgdo Oficial do Municipio.

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:
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ANEXO VI
(Com as alteracdes feitas pela Resolugdo n°. 001/2016 de 29 de fevereiro de 2016)

06 - OUTROS CONTROLES OPERACIONAIS

No.de | DESCRICAO S |N|NA
Ordem
06.1 — Elaboracéo e Publicacdo do Relatério de Gestao Fiscal -
RGF
01 O Relatdrio de Gestéo Fiscal composto dos demonstrativos previstos
foi elaborado e publicado nos prazos legais...................... X
02 O Relatorio de Gestéo Fiscal foi encaminhado no prazo legal:
a) Ao Tribunal de Contas do Estado (PROJETO AUDESP) e X
b) Ao SICONFI. X
03 O Relatério de Gestdo Fiscal esta assinado pelas autoridades
COMPELENLES ...t X

06.2 — Gastos com Pessoal

04 Os gastos com pessoal do Poder Legislativo estdo dentro do limite
prudencial de 5,7% das Receitas Correntes Liquidas...............c........ X

05 A folha de pagamento do Poder Legislativo, referente ao exercicio
imediatamente anterior, esteve dentro do limite de 70% da sua
RECEITA. ...cviieeie ettt e e e s st e nre s X

06 O subsidio individual de cada Vereador estd dentro do limite de até
20% do subsidio do Deputado Estadual...............ccccevvviviieciieiiennnnn, X

07 A fixacdo do subsidio dos vereadores foi comunicada ao Tribunal de
(610] 01 £= T PP P PP PP PR PPPPTRPPPPIN X

08 As Receitas Correntes Liquidas foram calculadas em conformidade
com informativo da Prefeitura X
MUNICIPAL ..o e

09 Ultrapassado o limite prudencial dos gastos com pessoal foram
adotadas as medidas cabiveis para o restabelecimento do limite no X
Prazo legal.........cccooiiiiiiece e
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06.3 — Prestagéo de Informagdes ao Tribunal de Contas do
Estado

10 As informagdes devidas ao Tribunal de Contas do Estado foram
enviadas no prazo legal pelo Projeto Audesp.........cccvvevvrrveieeinnnnn, X
06.4 — Publicacéo dos Atos Oficiais

11 Os atos oficiais da Camara Municipal, exigidos pela legislacéo,
foram publicados N0S prazos IeQais...........cccevvrerievcresine e X

Relato dos fatos apurados na Auditoria Interna, de forma a caracterizar os pontos
positivos, ilegalidades, irregularidades, falhas ou erros:

CONCLUSAO

Observada a instrucéo processual aplicavel a aludida analise nos termos da normativa
do Controle Interno, a fiscalizacédo, na conclusao de seus trabalhos, aponta as seguintes
ocorréncias:

1- Anexo Il -

- Ponto 03.1. 1- Abertura de Crédito Adicionais (especificacao):

- Em 20 de outubro de 2023, houve a abertura na contabilidade da Camara Municipal
de um Credito Adicional Suplementar no valor de R$ 85.000,00 (oitenta e cinco mil
reais), autorizados por meio do Ato n° 03, de 20 de outubro de 2023, bem como pela Lei
Municipal n° 3.890, de 20 de outubro de 2023 e do Decreto n° 3.366 de 20 de outubro de
2023.

2- Anexo IV —

- 04.1.1 — Controles Contabil, Cadastral e Fisico(especificacdo):

- A escritura publica e o registro em cartorio do bem imoével ndo constam dos processos
dos bens imoveis, uma vez que o prédio da Camara Municipal pertence ao Municipio.

3- Anexo V -

- Ponto 05.2.1- Horas Extra (especificacao):

-
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- As horas extras sao resgatadas pelos funcionarios em horario sujeito a aprovacdo da
Diretora Geral.

- Ponto 05.2.4 — Gfip (especificagéo):
- A Gfip foi substituida pelo E-social e pelo DCTF, de modo que est&o sendo enviadas no

prazo legal e com todas as informac@es obrigatdrias

Santa Rita do Passa Quatro, 16 de janeiro de 2024.

-
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